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A szabalyzat célja és hatdlya

Az informécios Snrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsigrol szolod 2011, évi CXII
torvényben foglalt kitelezetiségnek eleget téve az alabbi szabalyzatot adom ki.

A szabalyzat célja, a személyes adatok védelmeének, a kdzérdeki adatok megismerhet6ségének
biztositasa, az adatigénylések és adatkdzzétételek eljardsainak szabdlyozésa, az informéacios
kotelezettségek teljestilésének biztositasa, az ezzel sszefiiggd feladatok megnevezése.

L
Az adatkozlovel valé egyiittmitkidés feltételei

Az Ukran Orszdgos Onkorményzat Hivatala az 4ltala miikodtetett kozzétételi honlapja
www.ukrajinci.hu cimen miikddik, amelynek szerkesztése szerzddéses jogviszony keretében
torténik. A Hivatal a kivant kozzétételt megeldzben legalabb 3 munkanappal az adatkézld
rendelkezésére bocsdtja a kdzzétenni kivant allomanyokat (kozzétételi egységeket, kdzzétételi
egységeknek nem mindsiilé egyeb eréforrdsok, metaadatot tartalmazé allomanyokat).
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A kizzététellel kapcsolatos egyes feladatok és feleléstk

A hivatalvezetd

— hivatalvezetdi utasitdsban megallapitja és modositja a kézzétételi szabalyzat tartalmat,

— megallapitja és mddositja Hivatal egyedi kozzétételi listajat,

— el6késziti a megallapodast az adatkozlével,

— meghatdrozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat,

- a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa
esetén intézkedik a megbizasi szerzédés felmondasardl.

— koordinalja a kdzzétételi honlap tartalmanak belso egyeztetéset,

— figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését,

— figyelmezteti az egyes szervezeti egységeket a frissités sziikségességérdl,

- az adatokat el64llitd szervezeti egységek tdjékoztatasara alapozva folyamatosan
ellendrzi a kézzétételi honlapon kdzzétett kozzétételi egységek megfeleld
olvashatdsagat, a jogszabalyi eléirasoknak valo megfelelést,

— elkésziti az egyedi kdzzétételi lista szerinti kdzzétételi egységeket.

Az adatkozlo
— elkésziti a kdzzétételi egységekbe tartozo6 adatokat (allomanyokat),
— kozzéieszi a rendelkezésére bocsatott adatokat
— a feladatkorébe tartozd kozzétételi egységek korében havonta ellendrzi a kdzzétett
kozzétételek, egységek tartalmi megfelel6ségét.

HL
A kozzétett allomanyok formatuma

Az informatikus az adatkoz16 altal elkészitett kozzétételek egységeket html vagy pdf formatum
szerint, oldalon elérhetd alkalmazas szerint testre szabott és rogzitett formatumban késziti els.

Az egyéb rendelkezésre bocsatott dlloméanyoknél a széles korii elérhetdség biztositasa végett
elsdsorban a kovetkezd formatumokat kell hasznalni a MIME tipusok szerint értelmezve:
application, pdf, ms word, zip text plain, rtf, html audio x-wav, mpeg vided x-msvideo,
quicktime, mpeg image jpg, png, gif, tif, bmp.



Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a
fent felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentdsen hatranyosabb feltételek (méret,
sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informécié megjelenitésére.

IVv.
Altaldnos szabslyok az igénylésre és a kizzétételre vonatkozéan

(I) A Hivatalnak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében [évd kozérdekl adatot és
kézérdekbdl nyilvdnos adatot — a térvényben meghatarozott kivételekkel — erre irdnyuld
igény alapjan barki megismerhesse.

(2)  Kozérdekd adat: az allami valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot
ellatd szerv vagy személy kezelésében lévé és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak
ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatdl,
6nallé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a
birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzbdésekre vonatkozo adat.

(3)  Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekil adat fogalma ala nem tartozd minden olyan
adat, amelynek nyilvanossidgra hozataldt, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdvé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli; valamint, a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskdrében
eljard személy neve, feladatkére, munkakére, vezetdi megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja.

(4) A nem megismerhetd, vagy csak korlatozottan megismerheté kozérdekii, vagy
kézérdekbdl nyilvanos adatokrol, az informéciés oOnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 201 1. évi CXII. torvény 27. §. (1), (2) bekezdése rendelkezik.

(5)  Aziizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykonyvben foglaltak az iranyaddk. A
Hivatal feladat- és hataskorébe tartozdé dontés meghozatalara irdanyuld eljaras sordn készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétél szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetéség
kizarasdhoz fiiz8d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével a Hivatal tigyvezetdje engedélyezheti.
Az adat megismerésére irdnyulé igény, a dontés meghozatalat kdvetéen akkor utasithaté el, ha
az adat megismerése a koézfeladatot ellatd szerv torvényes milkddési rendjét vagy feladat- és
hataskérének illetéktelen kilsé befolyastél mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot
keletkeztetd 4lladspontjdnak a dontések el6készitése sordn torténd szabad kifejtését
veszélyeztetng.

(6) Az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az, az igény
teljesités¢hez €s a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az
igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetben az igénylé személyes adatait
haladéktalanul t6r6Ini kell.

A kozérdekii adat megismerése irdnti igény
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(I)  Akdzérdekii adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus Gton barki igényt
nyljthat be, mely illetékmentes, Az Ukrdan Orszagos Onkormanyzat Hivatala
hivatalvezet&jéhez kell benytjtani, foszabalyként igénybejelentd lapon. Az adatszolgéltatdst
akkor is teljesiteni kell, ha az nem az igénybejelent lap kits1tésével kertilt benytijtasra.

(2) A kozérdeki adat megismerésére irdnyuld igénynek a Hivatal az igény tudomdséra
Jjutdsat kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz cleget. Ha az
adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik, a meghatirozott
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithats. Err6l az igénylét az igény
kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

(3)  Ha az adatigénylés nem egyértelmii, a Hivatalvezeté felhivia az igénylét az igény
pontositasara.

(4) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészr$l, annak tarolasi
modjatol figgetlentl az igénylé masolatot kaphat. A Hivatal kizarolag a masolat készftéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden allapithat meg
koltségtéritést, amelynek Osszegét az igénylé kérésére eldre kivzsini kell.

(5)  Ha a kozérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igényl$ altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(6)  Azadatigénylésnek kozérthets formaban és - amennyiben az aranytalan kéltséggel nem
jar - az igényld ahtal kivant technikai eszkézzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kdzértheté formaban nem lehet eleget
tenni.

(7)  Azigény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban
vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte — elektronikus uton
értesiteni kell az igénylot.

(8) A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igényl$ az igényét anya nyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg. A tajékoztatds sordn mindvégig biztositani kell a szervnek az adatok
biztonsagat, valtozatlansagat.

(9) A kozérdekl adat megismerésére irdnyuld kérelem alapjdn a Hivatal az Orszagos
Szlovak Onkorméanyzat honlapjan keresztill torténd kozzétételre, illetve elektronikus dton
torténd adatszolgaltatasara is a jelen szabélyzat szabalyai megfelel6en alkalmazandok.

(10) A kérelemre valaszt adni a Hivatalvezet6 jogosult és koteles. Ha a kérelmet nem a
hivatalvezetének nynjtottak be, akkor a Hivatal szervezeti egységének vezetdje haladéktalanul
koteles megkiildeni a hivatalvezetdnek, a kérelmezd egyidejl értesitése mellett.

(11) Ha a kérelmezd jogi személy (vagy mas szervezet), és annak képviseldje (a
tovabbiakban egylitt: kérelmezd) nem tudja a kért adatot pontosan megjeldlni, a hivatalvezetd
(amennyiben lehetséges) koteles segitséget nyujtani.

(12)  Amennyiben olyan adat megismertetésére iranyul a kérelem, melyet mar kiildn térvény
vagy e szabalyzat szerinti modon kételezoen kdzzétettek, a kérelmez6t errdl tjékoztatni kell a
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fellelhetdséget is ideértve.

(13) A Kért adat kérelmez6vel vald megismertetéséhez a Hivatalnak megfeleld idét, targyi
feltételeket (sziikség szerint kiilon helyiséget) kell biztositania. A kérelmezd jogosult jegyzetet
késziteni, ¢€s az adatokrol masolatot kémi. A kérelemben foglalt adatok kozlésével (ideérve a
masolast €s az adatok meghatrozott szempontok szerinti el6allitasat, illetve csoportositasat is)
Osszefiiggésben felmeriilt kdltséggel ardnyos térités kérhetd.

Y.
Kézérdekii adatok kizzététele

A Hivatal feladatkorébe tartozé tigyekben — a koltségvetésére (lizleti tervére) és annak
végrehajtisara, a vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsdra és az erre Kkotott
szerzbdésekre, a piaci szerepldk, a maganszervezetek €s személyek részére killonleges vagy
kizar6lagos jogok biztositasdra vonatkozéan — kételes elGsegiteni &s biztositani a
kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat,

Elektronikus kizzététel kitelezettsége

A kotelezben kozzéteend$ kozérdekil adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barid
szamadra, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés €s torzulds nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, letdltés, a nyomtatis, a
kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabél is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni
(tovabbiakban: elektronikus kozzététel) A kozzétett adatok megismerése személyes adat
kozléséhez nem kéthetd.

VI.
Eljarasi szabalyok

(1) Az adatigények teljesitésének eljarasi rendje

A Hivatal kézérdekil adatait, valamint kozérdekbd! nyilvanos adatait a www.ukrajinci.hu
internetes honlapon kell kozzétenni. Az adatteljesitést papiralapon és a megadott elektronikus
cimre is teljesiteni kell.

A honlapon a leggyakrabban igényelt dokumentumfajtakat is k6zzé kell tenni. A Hivatalnak a
formanyomtatvinytél eltéré formaban és tartalommal érkezd igényeket is teljesiteni kell. Az
adatigény szo6ban is teljesithetd, ha az rovid, célszer(i és elégséges, illetve ha a bdvebb szobeli
adatigény teljesitését elore egyeztették.

A megvalaszolast, teljesitést a lehetd legrovidebb id6 alatt - figyelemmel az Avtv.
rendelkezéseire - kell elvégezni. A szdbeli kérelmek lehetbleg azonnali teljesitésére kell
torekedni, feltéve, ha az kénnyen teljesithetd.

(2.) Az adatigénylések teljesitésénck egyes kérdései

A kozérdekt adatok megismerésére beérkezett egyedi igények elutasitasa:

A megtagadasnak tartalmaznia kell: A megtagadds tényét és okat az Avtv. bekezdéseire
figyelemmel,  jogorvoslatra  torténé  hivatkozdst és a  lakéhely  szerinti
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Birosagnak/Toérvényszéknek a megjelolését, amelyhez a keresetlevelet be lehet nytjtani, a per
illetékmentes voltara torténd utalast.

(3) A koltségviselés kérdései:
A Hivatal kizarélag a masolat készitéséért legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedden allapithat meg koltségtéritést, amelynek 6sszegét az igényld kérésére eldre

kozolni kell.

A koltségtérités Osszegének meg nem fizetése esetén is teljesiteni kell a kozérdeki
adatigénylést.

Amennyiben az adatigényld nem fizeti meg a koltségtérités Osszegét, vagy annak mértékét
vitatja, a hivatal a kezelt személyes adatok birtokaban mas jogi Gton érvényesitheti igényét.

VII.
Z.aro rendelkezések

(1) Jelen szabalyzat 2021. szeptember havanak 27. napjatol hatalyos, mellyel egy idében a
korabbi kozérdekill adatok megismerése szabalyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2021.09.27.

Dr. Makai Marton
hivatalvezetd-helyettes

UK RA N ORSZAGOS
ONKORMANYZAT H IVATALA
Yuparniuus neprastoro

CaMOBDARY BalNs yKpaiHiis Yropumnm

1065 Budapest, Haj6su. 1.
Adbszam: 15769118-1-42




I. szam( melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentd lap

Az igénylo személy vagy szervezet

1T OO
JEVEIEZEST CIIMIOI. ...ttt e ettt
napkézbeni elérhetdsége (tel. szam, fax-szam, e-mail)i.........oooiiiiiiii i

...................................................................................................................

...................................................................................................................

..................................................................................................................

Az adatkérés IdOpontjac... ...
Az adatokrodl masolat készitését igényelem nem igényelem!
Az adattovabbitas igénylé altal megkivant médja: papir alapon clektronikusan®

Csak masolat esetében kell kitilteni az alabbi nyilatkozatot!

Nyilatkozat:

Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriil§ koltségeket
(fénymasolasi koltség, postazas koltsége, munkaerd raforditas koltsége, idegen nyelven
benytjtott kérelem esetén a forditas kéltsége) a Hivatal altal kiallitott szémla ellenében
legkésdbb a mésolatok atvételéig megfizetem.

Az elkészitett masolatokat
O személyesen

[J postai Gton

Bl elektronikus uton

kivanom atvenni.

igényld alairasa

! alahuizassal kérjiik jelsini
2 alahizassal kérjiik jeloini



