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SZAMVITELI POLITIKA

Az Ukran Orszagos Onkormanyzata és fenntartisa ala vont Intézményei (tovabbiakban
szervezet) szamviteli politikdjat a szamvitelr6l szolo 2000. evi C. torvény (tovabbiakban:
Sztv.), az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Ahsz.) 50. § (1) bekezdése alapjan a kovetkezék szerint elkészitve.

I. A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A Szamviteli politika célja az, hogy az dnkormanyzati alrendszer szervezeteinél olyan szamviteli
rendszer alljon rendelkezésre, amelynek alapjan megbizhato és valds Osszképet tartalmazo éves
beszamolé allithatd Ossze. E szamviteli rendszer egyidejlileg a vezetdi dontések szdmadra is
alkalmas informécios bazisul kell, hogy szolgaljon, tovabba a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi
helyzetrél is valds képet kell nytjtania az Szt. s az Ahsz. eléirasainak megfeleléen.

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti eldirasokat, eljardsokat,
modszereket, amelyek biztositjak az intézménylink sajatossdgainak, adottsagainak,
koriilményeinek leginkabb megfelel6 szamviteli rendszer kialakitasat, illetve miikodését.

Szamviteli politikank a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Sztv. ¢és Ahsz.
valasztasi lehetdséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatarozasra keriilt az
alkalmazando¢ eljaras.

A Szamviteli politika keretében irasban rogziteni kell azokat a gazdalkodora jellemzo szabélyokat,
eléirasokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit tekint a szamviteli elszamolas, az
értékelés szempontjabol lényegesnek, jelentésnek, nem lényegesnek, nem jelentdsnek, kivételes
nagysagu vagy el6fordulasu bevételnek, koltségnek, raforditasnak.

A szamviteli politikdhoz kapcsolddoan egyes tevékenységek részletes eldirdsait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kdvetkezok:

« aszamlarend, és bizonylati rend

« az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata.

« azeszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata,

o az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

¢ apénzkezelési szabalyzat,
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2. A szamviteli politika hatalya

Az Aht. 10. § (4a)-(4b) bekezdései alapjan a Hivatal latja el a gazdasagi szervezet Avr. 9. § (1)
bekezdésében meghatarozott feladatait az Magyarorszagi Gorogok Orszagos Onkormanyzata
fenntartdsa és iranyitdsa ala tartozo gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Intézmények
vonatkozasaban is a munkamegosztasi megallapodasban foglaltak szerint. (fligelék: szervezet
bemutatasa)

3. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kévetkezd témakhoz kapcsoloddan tartalmaz eldirdsokat:

altalanos informaciok

a szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
beszamolasi és konyvvezetési forma,

a beszamolo készités idépontja, a beszamoldért valo felelosség,
az eszk6zok és forrasok mindsitésének szempontjai,
értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,

fajlagosan kis értékti eszk6zok nagysaga,

a terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsanak maddja,

a terven feliili értékcsdkkenés elszamolasanak, visszairasanak szabélyai,
az eszkozok értékvesztésének, visszairasanak szabalyai,

a bizonylatok konyvekben torténd rogzitésének rendje,

az altalanos koltségek szakfeladatokra és az altalanos koltségek tevékenységekre torténd
felosztasanak modja, a felosztashoz alkalmazott mutatdk, vetitési alapok.

4. A Szamviteli politika alapjaul szolgalé jogszabalyok

az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.),

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (Szt.),

az allamhéztartasi szamvitelrdl sz616 4/2013. (1.11.) korményrendelet(Ahsz.),

a nemzetiségek jogallasarol szl 2011. évi CLXXIX. torvény (Nek tv.),
Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

a Hivatal Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata
a Hivatal gazdasagi szervezetének tigyrendje.
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Il. SZEMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

ALTALANOS INFORMACIOK

1. A kéltségvetési szervy dltal elldtott szakfeladatok:

A szakfeladatok és a kormanyzati funkciok tételes felsorolasat az alapité okiratok tartalmazzak.

2. Az intézmény gazddlkoddsdnak jellemzoi

Az Onkormanyzat és az Intézményeinek koltségvetését a képviselo-testiilete hatarozatban allapitja
meg a jogszabalynak megfelel6 szerkezetben és idopontig.

Az Onkormanyzat és az Intézményeinek az alapitd okirat szerint az alaptevékenysége korében
AFA levonasra nem jogosité targyi adomentes tevékenységet végez.

A bankszamlavezetés, pénzkezelés, pénzellatas rendjét az Onkormanyzat Pénzkezelési szabélyzata
tartalmazza.

Minden kéltségvetési szerv, valamint az 6nkormanyzat adészammal rendelkezik. A tevékenységek
elszamolasa az alapitd okiratokban rogzitett cofogokon torténik.

A szervezet raktarral nem rendelkezik.

A szervezet vallalkozasi tevékenységet nem végez.

3. A szervezetiink konyvvezetési informdciok

Az éves koltségvetési beszamoloban kimutatott eszkozok és forrdsok meglétének biztositasat
szolgalo legfébb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és érték adatokat is
tartalmazé leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodas soran az Onkormanyzat és a koltségvetési szervei az eszkozeirdl,
forrasairdl és azok allomanyaban bekovetkezett valtozasokrdl folyamatosan részletezd
nyilvantartast vezet mennyiségben és értékben is, az Ahsz. 14. mellékletének megfelelé
adattartalommal.

A pénzforgalmi-, pénzforgalom nélkiili bevételek, kiaddsok gazdasagi eseményenként kiilon-
kiilon keriilnek konyvelésre, a szervezet targyi eszkdoz vagyonaban bekovetkezett valtozas
negyedévente keriil konyvelésre, a készletekben, kovetelésekben, kotelezettségekben tortént
allomanyvaltozas és az értékcesokkenés elszamolasa szintén negyedévente feladas alapjan torténik.

Egyéb alkalmazott programok:

- KGR K-11 program az id6kozi adatszolgaltatasok és az éves beszamolasi kotelezettség
teljesités¢hez,

- ELEKTRA bankprogram,
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- KIRA program a munkabérhez kapcsolodo szamfejtésekhez, jelentésekhez,
- ABEV program a NAV bevallasok Ugyfélkapun keresztiil tértén megkiildéséhez,
- KIR program (oktatasi).

A szervezetek vagyongazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat és hataskoroket, tovabba a
hasznalataban, kezelésében 1év0 vagyon hasznositasanak, elidegenitésének szabalyait az
Onkorményzat vagyongazdalkoddsrol sz6lo szabalyzata, tovabba a felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének — a szervezetekre kiterjesztett - szabéalyzata tartalmazza.

Lényeges, hogy a szokasos ¢s rendkiviili események mindsitése megfelelden megtdrténjen.
Rendkiviili eseménynek azokat az eseményeket lehet mindsiteni, melynek a gazdalkodasra
gyakorolt hatasa fiiggetlen a szervezetek altalanos, megszokott tevékenységét6l. A rendkiviili
események mindsitése elnok illetve az intézményvezetd feladata.

A fokonyvi konyve:ést az EPER integralt program tigyviteli modulokkal, a befektetett
eszkozok és a hasznalatban 1évo egyéb eszkozok nyilvantartasét szintén az EPER E-KATA
moduljaval vezetjiik.

4. Szervezetiink feladataiban bekovetkezd valtozdsok

Az Onkorményzat és a fenntartisa ald tartozd koltségvetési szervek alaptevékenységét a
jogszabalyokban, valamint az Alapitd okiratban/ Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban (a
tovabbiakban: SzMSz) foglalt kereteken beliil végezheti. Olyan feladatot nem végezhet, amelyet
az SzMSz/alapit6 okirat nem tartalmaz.

5. Szervezeti valtozasok

A szervezeti felépitésben bekdvetkezett valtozasok a megbizhatd, valos Osszkép biztositasa
szempontjabol lényeges informaciéonak mindsiilnek.

Lényeges szempont, hogy a szervezet milyen szervezeti struktirdban miikoédik, azon milyen
valtozasok torténnek, s azok alapjan belsé feladatvaltozasok megfeleloen atrendezésre keriiljenek.
Valtozasok lehetnek belsé valtozasok vagy a szervezet egészét érintd valtozasok. Ez utdbbi
valtozas a feliigyeleti szervt6l indul, igy a szervezetnek kiilon szabalyozasi kotelezettsége nincs.
Szervezeti véltozasok ssetén, amely a gazdalkodast is érinti, a hivatalvezetd feladata, hogy a
szabalyzatok és belsé utasitaisok modositasat kezdeményezze a gazdasagi vezetd felé.

A belsé valtozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti a hivatalvezetd feladata, hogy a
szabalyzatok és belsO utasitasok modositasat végezze el.

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

Az éves koltségvetési beszamoldban az allamhdztartds szervezetei vagyoni, pénziigyi és
jovedelmi helyzetét tiikkr6z0 megbizhatd, és valos Osszkép bemutatdsa a szamviteli
alapelvekkel.
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Az allamhéztartds j szamviteli rendszerében egyidejlileg valosul meg a bevételek, a
kiadasok/koltségek (raforditasok) pénzforgalmi és eredményszemléletli szimbavétele, ezért az
j allamszamvitelnek a szamviteli torvénnyel (Ahsz) valé kapesolata a szAmviteli alapelvek
alkalmazasaban kiboviil.

A szamviteli térvényben meghatarozott alapelveket
= tartalmi és
= formai alapelvekre lehet felosztani.

Tartalmi alapelvek:

a. teljesség,
valodisag,
ovatossag,
Osszemérés,
egyedi értékelés,
iddbeli elhatarolas,

o o o

Formai alapelvek:
a. vilagossag,
kovetkezetesség,
folytonossag,
brutt6 elszamolas,
koltség-haszon 6sszevetésének alapelve.

°oao o

A koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben az Szt.-ben meghatarozott alapelveket
az 4llamszamviteli kormanyrendelet 4. §-anak (2)-(8) bekezdésében meghatarozott
sajatossagokkal kell érvényesiteni.

1.1. A teljesség elve

A pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy a koltségvetési szervnek konyvelnie kell mindazon
gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkozokre és a forrasokrz, ‘lletve a targyévi
eredményre gyakorolt hatasat.

Az éves koltségvetési beszamoloban ki kell mutatnia, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket,
amelyek az adott naptari évre vonatkoznak, és amelyek a mérleg fordulonapjat kdvetden, de
még a mérleg elkészitését megel6zden valtak ismertté. Tovabba azokat is, amelyek a mérleg
fordulonapja eldtt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeléz6en ismertté
valtak.

A koltségvetési szamvitelben sajatosan érvényesiil ugyanis figyelembe kell venni azt, hogy
azokat a bevételeket és kiadasokat, amelyek még a mérleg fordulonappal a koltségvetési év
gazdasagi eseményeib6l erednek, de pénzligyileg a kovetkezd ko tségvetési évben
realizalodnak és a kovetkezd koltségvetési év bevételeként, illetve kiadasaként kell elszdmolni
az egységes rovatrend szerinti bevételi, illetve kiaddsi jogcimen.

1.2. A valodisag elve:

A koltségvetési konyvvitelben, valamint a pénziigyi konyvvitelben rogzitett és az éves koltségvetési
beszamoldban szerepld tételeknek a valdésagban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknax kell lenniiik. Tehat
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a gazdasagi eseményeket hitelt érdemlé valds bizonylatok alapjan kell konyvelni a bizonylati
fegyelem, a bizonylati rend és elv betartasa mellett.

1.3. Az ovatossdg elve

A pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az
eredményszemléletl bevétel pénziigyi realizaldsa bizonytalan.

A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamolasaval vehetd figyelembe az
elorelathatd kockazat és feltételezhetd veszteség akkor is, ha az a mérleg forduléonapja és a
mérlegkészités idopontja kozott valt ismertté, tehat az értékcesokkenést és az értékvesztést el kell
szamolni, fiiggetleniil attdl, hogy a targyév eredménye nyereség, vagy veszteség.

1.4. Az osszemérés elve

A pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy az adott koltségvetési év eredményének
meghatarozasakor a tevékenységek teljesitésének elismert eredményszemléletti bevételeit és a
bevételeknek megfelel6 koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni, fiiggetleniil a pénziigyi
teljesitéstol. Tehat az eredményszemlélett bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz
kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmertiltek.

A koltségvetési szamvitelben az Osszemérés elve sajatosan érvényesiil, ugyanis az adott
koltségvetési év pérzforgalmi eredményét, maradvanyat alaptevékenység és vallalkozasi
tevékenység szerint: megbontasban a pénziigyileg teljesitett bevételek ¢&s kiadasok
kiilonbozetének 6sszegében kell megallapitani.

1.5.Az egyedi értékelés elve

Azt jelenti, hogy az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és az éves koltségvetési
beszamol6 elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni. Ilyennek tekintheté a
kiilonbdzé id6pontokban beszerzett eszkozoknél az atlagos beszerzési aron vagy FIFO
modszerrel torténd ér-ékelés.

1.6.Az iddbeli elhatarolas elve

A pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy az éves koltségvetési beszamolo elkészitése soran az
olyan gazdasagi események hatésait, amelyek két vagy tobb évet is érintenek az alapul szolgalod
id6szak €s a jovObeni elszamolasi iddszak(ok) k6zott megoszlik €s elszamolni.

A koltségvetési szamvitelben az idébeli elhatdarolds elve nem alkalmazhato.

1.7.A vilagossdg elve:

A koltségvetési konyvvezetést, a pénziigyi konyvvezetést €s az éves koltségvetési beszamolot
attekinthetd, érthetd, az dllamszamviteli korméanyrendeletnek megfelelen, rendezett formaban
kell elkésziteni, ahogy a Korméanyrendelet eldirja.

1.8. A kovetkezetesség elve:

Az éves koltségvetés: beszamolo tartalma és formaja, valamint az azt alatdmaszto koltségvetési
konyvvezetés és a pénziigyi konyvvezetés tekintetében az dllandosagot és az
Osszehasonlithatosagot biztositani kell.
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1.9. A folytonossag elve:

A koltségvetési beszamolo részét képezd, pénziigyi szamvitellel biztositéo mérleg €s eredmény-
kimutatas nyit6 adatainak meg kell egyezniiik az el6z06 évi (a Korm. rendelet 7. §- ban megjeldlt
id8szak) koltségvetési beszamolo6 zar6 adataval.

Az egymast kovetd években az eszkdzok és a forrasok szambavétele csak az dllamszamviteli
kormanyrendeletben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

1.10. A brutto elszamolds elve:

A ko tségvetési szamvitelben az egységes rovatrend szerinti pénzforgalmi bevételeket és
kiadasokat, a pénziigyi szamvitelben az eredményszemléletli bevételeket €s koltségeket
(raforditasokat), illetve a koveteléseket és kotelezettségeket egymadssal szemben — a Korm.
rendelet 40. §-aban és 45. § (4) bekezdésében szabalyozott esetek kivételével — nem lehet
elszamolni.

1.11. A koltség-haszon osszevetésének elve (gazdasdgossdg elve)

Altalanossagban azt jelenti, hogy az éves beszamol6ban szerepld informaciobol nyerhetd haszon
haladja meg az eldallitasanak koltségeit.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, vagy mas koltségei indokolatlanul meghaladjak az abbol szarmazd
bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon koveteléseket, amelyeket
eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik veszteséget eredményez vagy
noveli a mar meglévo veszteséget).

2. A koltségvetéssel az éves beszamolo készitéssel, konyvvezetéssel,
adatszolgaltatasokkal 6sszefiiggo feladatok

2.1.A koltségvetés osszeallitasa

A Hivatalvezeté altal elkészitett koltségvetési hatarozattervezet az elndk a kozponti
koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kvetd negyvenstodik napig nytjtja be a Kozgylilésnek.

A koltségvetést a Kozgyiilés hatarozatba fogadja el a koltségvetési évben legkésobb februar 15-ig,
ha addig nem fogadja el, akkor az dtmeneti gazdalkodasrol hatarozatot alkot.

A koltségvetési bevételekre és kiadasokra, a kapcsolddo eldiranyzatokra, kotelezettségvallalésra
és kovetelésekre a koltségvetési szamvitelt, mig a tevékenység eredmenyének €s a vagyon
nyilvantartasara pénziigyi szamvitelt vezetiink egy rendszeren beliil.

A koltségvetési eldiranyzatok évkozi mddositasaval kapcsolatos feladatokat, az elOiranyzat-
hatarozat szabalyozza.
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2.2.A konyvviteli zarlat rendje

A konyvviteli zarlat azoknak a gazdasigi muveleteknek az elszdmolasat jelenti, melyeket ho
végén, negyedév végén és év végén kell elvégezni a konyvviteli szamlak zérasa el6tt. A zarlati
feladatokat az Ahsz. 53. §-a alapjan kell elvégezni.

A konyvviteli zarlatot el kell elvégezni

a) havonta, a targyhot koveté hénap 15. napjaig, (az Onkormanyzat havi zarast nem készit)
b) negyedévente, a targynegyedévet kovetd hénap 15. napjaig, €s

c) évente, a mérlegkészités idopontjaig (februar 25)

A havi, negyedéves és éves konyvviteli zarlat keretében az Ahsz. 17. mellékletben meghatérozott
egyezOségek vizsgalataval el kell végezni a koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés
helyességének ellendrzését.

A havi konyvviteli zarlat keretében el kell végezni kiilonosen

e a 151 befejezetlen beruhazas feliilvizsgalata és az aktivalt eszkdzok atvezetése a megfeleld
eszkoz szamléra.

e a fokonyvi pénztarszamla egyenlegének egyeztetését a pénztarjelentés zar6 adataival,

e a konyvviteli szamldkon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher kotelezettségek

egyeztetését a bevallasokban szerepl6 adatokkal.

a bankszamlak egyenlegeinek egyeztetését a honap utolsé napi banki kivonataival,

a bérek, juttatasok és munkaltatot terheld jarulékok, adok cimen kifizetett havi 6sszegek

egyeztetését a havi bér, illetve személyi jellegii kifizetések Osszesitdivel, (MAK

szamfejtési lista),

e az eldiranyzatok és modositasok feliilvizsgalatat és az esetleges eldiranyzat modositdsok
és atcsoportositasok elkészitése és eléterjesztése a pénziigyi bizottsag illetve a kdzgytilés
felé.

A negyedéves konyvviteli zérlat keretében el kell végezni kiilonosen

e a havi zarlati feladatokat

a befektetett eszkozok €s a forgdeszkdzok téves besorolasanak helyesbitését,

a terv szerinti és a terven feliili értékcsokkenés elszamolasat,

az éltalanos forgalmi add negyedéves bevallasra kotelezettnél az éltalanos forgalmi add
megallapitasaval kapcsolatos elszamolasokat, egyeztetéseket, ennek soran az altalanos
forgalmi ad6 elszamolasai kozott nyilvantartott el6zetesen felszamitott, nem levonhato6
altalanos forgalmi ado atvezetését a mas kiilonféle egyéb raforditasok koz€, €s

e anegyedéves bevallasok tekintetében, a konyvviteli szamlakon kimutatott add, jarulék €s
mas kozteher kotelezettségek egyeztetését az adofolydszamlaval

afa analitika, a4fa bevallas elkészitése és elkiildése az adohatdsag felé, valamint az utaland6
adok, jarulékok utalsa és feladasa a fokonyvi konyvelés felé

a 003. Kiad4sok nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott kiadasok, valamint a 005.
Bevételek nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott bevételek ellenorzése,

az Intézmény eszkdzeinek €s forrasainak alakulasarol a fokonyvi kivonat adataibdl, illetve
az azt aldtdmaszté analitikus nyilvantartasaibol oOsszeallitott mérleg-jelentés ¢€s
pénzforgalmi jelentés elkészitése és hataridére tovabbitasa a MAK felé,
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Az Intézmény az EPER konyveld programmal vezeti a kdnyvelését, az integralt rendszer
alkalmazasabol adodéan egy gazdasagi esemény hatasa egyszerre jelenik meg mind a kdnyvviteli
szamlakon, mind a koltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvantartdsi szamlakon, ezért nem
kotelez6 a havi és a negyedéves konyvviteli zarlat azon feladatok tekintetében, amelyek elvégzését
az integralt rendszer a gazdasagi események rogzitésével biztositja.

A havi és negyedéves zarlati feladatokon til a kovetkezé specidlis év végi zarlati
feladatokat kell elvégezni:

a pénzeszkdzok atvezetései szamla rendezése, egyenlege nem maradhat,

az azonositasra varo tételeket azonositani kell és a koltségvetési szamvitelben el kell
szamolni a megfelel6 nyilvantartasi szamlakra, valamint a pénziigyi szimvitelben atvezetni
a megfeleld konyvviteli szamlékra, a mérlegben ezen a jogcimen nem mutathato ki tétel,
a leltarok elkészitése és ennek kiilonbozete elszamolasat,

az eszkozok értékelését, az egyszersitett értékelési eljaras ald vont kovetelések kivételével
az értékvesztés elszdmoldsat és annak visszairasat, az esetleges terven feliili
értékesokkenés visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

a kiilfoldi pénzeszkdzre szold eszkozok, kotelezettségek, mérleg fordulonapjan torténd
atértékelését,

a behajthatatlan kovetelések elszamolésat, leirasat,

az id6beli elhatarolasok elszamolasat,

az 5. szamlaosztaly 51-57. szamlacsoport konyvviteli szamldinak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamldira,

a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamoléasa konyvviteli szamlaval szemben,

a 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat az 591. Koltségnem atvezetési szamla
konyvviteli szamlaval szemben,

a492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szdmla atvezetését a 416. Mérleg
szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zaromérleg szamla konyvviteli
szamlaval szemben,

a december havi bérek, hokozi kifizetések egyeztetése,

a kovetelések és kotelezettségek egyeztetését,

a zaro fokonyvi kivonat elkészitését,

A zarlati feladatok hataridében torténd elvégzéséért a gazdasagi vezetd. gazdasagi ligyintézo
(pénztar), 6voda titkar (leltar, vevo analitika, étkezési analitika, normativa igénylés) a felelds.

2.3.Beszamolasi kotelezettség

2.3.1. Evkiézi adatszolgdltatdsok
1dékozi mérlegjelentés: az eszkdzok és forrasok alakulasardl negyedévenként a fokonyvi kivonat

allomanyi szamlainak adataibol dsszeallitott mérlegjelentési kotelezettségnek kell eleget tenni. Az
idékozi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap 20. napjdig, a negyedik negyedévre
vonatkozoan a targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benyujtasanak hataridojével megegyezden kell a Kincstar altal miikodtetett elektronikus
adatszolgaltatd rendszerbe feltolteni.
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1d6kozi koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsd harom honapjarol aprilis 20-4ig, azt kovetden
havonta, a tirgyhot kovetd honap 20-aig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet
kdvetd év februar 5-€ig kell a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe

feltolteni.
Az id6kozi mérlegjelentés, illetve az idokozi koltségvetési jelentés elkészitésért, a hataridében

torténd megkiildésért, fokonyvvel valo egyezdségéért, jogszabalyi eldirasoknak valo megfeleléséért
a Munkamegosztasi megéallapodas alapjan a Magyarorszagi Gorogok Orszagos Onkormanyzaténak
Hivatala a felel6s.

2.3.2. Beszdmoldsi és konyvvezetési forma, a beszamolo-készités idopontja, a szamviteli
politikaért, beszamoloért valo felelosség

A beszamolo formdja és a konyvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt eldirasok alapjan az Onkorményzat és az iranyitasa alatt allo koltségvetési
szervek éves beszamolot készit, valamint koltségvetési és pénziigyi konyvvitelt vezet. A
koltségvetési és a pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcesolatos sajatos szabalyokat, el6irdsokat,
modszereket a Szamviteli politika rogziti.

Az éves koltségvetési beszamolo részei

Az éves koltségvetési beszdmolonak a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas
elkészitését biztositd részei:

— akoltségvetési jelentés,

— amaradvany kimutatas,

— adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok
Osszetételérol,

— adatszolgaltatas a folyositott egyes ellatasok €s tamogatasok tervezett dsszegeirdl és
teljesitésérol,

— az dnkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodo elszdmolasok.

A vagyoni helyzet és az eredményszemléleti bevételek, koltségek, raforditdsok alakulasat,
valamint a zarszamadas kiegészitd informécidinak elkészitését a pénziigyi szamvitellel biztosito
részei:

— amérleg,

— az eredmény-kimutatas,

— a koltségekrdl és megtériilt koltségekrol szolo kimutatas €s

— akiegészité melléklet.

Az éves koltségvetési beszamolo eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai alapjan
készitett részei

Az éves koltségvetési beszdmolonak az eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
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raforditasok alakuldsat mutatjdk be, valamint a zarszamadéas kiegészit® informacidinak
elkészitését teszik lehetové.

A vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, koltségek, raforditdsok alakulasat,
valamint a zarszamadas kiegészité informacidinak elkészitését a pénziigyi szamvitellel biztosito
részei:

e amérleg,

e az eredmény-kimutatas,

o akoltségekrol és megtériilt koltségekrol szo16 kimutatas €s

e akiegészitd melléklet.

A mérlegkészités idopontja a bizonylatok konyvekben térténd rogzitésének rendje

A mérlegkészités idépontja az onkormanyzati alrendszer szervezeteinél a koltségvetési évet kovetd
év februar 25-e, a megsziing koltségvetési szerv, tarsulds, nemzetiségi dnkormanyzat esetén a
megsz(inés napjat kovetd hatvanadik nap.

A koltségvetési szerv az éves koltségvetési beszamoldja adatait a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-aig - az Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megsziinés napjat koveté hatvan
napon belill - a Kincstar altal mukdodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe - a teljes
fokonyvi kivonattal egyiitt - feltdlti. A beszamold és a fokonyvi kivonat egyez6ségét biztositani
kell.

Az iranyit6 szerv a koltségvetési szerv éves koltségvetési beszamolojat februar 28-at kdvetd husz napon
beliil feliilvizsgalja és — annak javitasa, kiegészitése sziikség szerinti elrendelését kovetden — a Kincstar
altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerben jovahagyja.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozo
gazdasagi események hatasat legkésobb

a) az eloiranyzatok és a teljesitések tekintetében janudr 31-éig — az Aht. 34. § (4)
bekezdése szerinti esetben az ott megjelolt idépontig —,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idopontjaig kell elszdmolni.

Az éves koltségvetési beszamolot az irdnyitd szerv részére a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-ig kell megkiildeni.

A szamviteli politikaért valo felelosség

A szamviteli politika fobb iranyainak meghatdrozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetdje, a
hivatalvezeto a felelés. [Ahsz. 50. § (1) bekezdés]

Atruhazott hataskdrben a felelésség a kovetkezok szerint keriil megosztasra:
— a szamviteli politikdban meghatarozott feladatok iranyitasaért, végrehajtasaért a
szamviteli politika 6sszeallitasaért hivatalvezetd a felel6s.
— akonyvelés rendjének kialakitasaért a gazdasdgi vezetd a felelOs.
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Az Ahsz. 53. § (1) bekezdése szerint a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges
kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, Osszesité konyvelési munkdk elvégzéséért, a konyvviteli,
valamint a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlak lezardsaért, és —az Ahsz.
53. § (3) bekezdés b) és ¢) pontja szerinti negyedéves és éves konyvviteli zarlat alatdmasztasara —
a fokonyvi kivonat elkészitéséért gazdasagi vezetd a felelds.

Az Ahsz. 53. § (8) bekezdése alapjan az éves konyvviteli zarlat elkészitéséért gazdasdgi vezetd a
felelds.

A szamviteli politikaért valo feleldsség

A Szamviteli politika fobb iranyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért a beszamolasi feladatokat az Aht. 6/C.
§-a alapjan ellaté szerv (a Hivatal) vezetdje a felelOs.

A jegyz0, valamint a koltségvetési szervek vezetoi felelosségi jogkoriikbol kovetkezden biztositjak
a belsd szabalyzatok Osszeallitasat, illetve azok bevezetését. Felelosek tovabba a kozfeladatok
jogszabalyban, alapito okiratban, belsé szabalyzatban foglaltaknak megfeleld ellatasaért, valamint
a koltségvetési szerv szdmara jogszabalyban eloirt kotelezettségek teljesitéséért.

Atruhdzott hataskorben a felel6sség a kovetkezok szerint keriilhet megosztésra:

— a szamviteli politikdban meghatarozott feladatok iranyitasaért, végrehajtasaért az
hivatalvezetd a felelds.

— a szamviteli politika Osszeallitasaért, a konyvelés rendjének kialakitasaért,
szabalyozasénak elkészitéséért hivatalvezeto a felelos.

2. 3.3. A mérleg aldtamasztdsa leltarral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszamolé elkészitéséhez, a mérleg
tételeinek alatamasztasdhoz olyan leltart kell Osszeallitani és meg0rizni, amely tételesen,
ellenérizheté modon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkdzoket és forrasokat.

A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fOkonyvi konyvelés és az analitikus
nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg forduldnapjara vonatkozdan el
kell végezni.

A mérleget alatamaszté részletezo leltar elkészitése minden évben kotelezo.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat a Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése, tovabba az Ahsz.
22. §, valamint a jelen szamviteli politika hatdlya ald tartozd allamhaztartdsi szervezetek
.Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban foglaltak szerint kell elvégezni, az ott megjeldlt
személyeknek.

3. A bizonylatok kényvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miveletrél, eseményrol, amely az eszk6zok, illetve az eszkozok forrasainak
allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni).

A gazdasagi miveletek (események) folyamatat tiikrozé 6sszes bizonylat adatait a konyvviteli
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nyilvantartasokban rogziteni kell.

A kényvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjdn szabad adatokat
bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasdgi miveletre (eseményre)
vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban eldirt adatokat a valosagnak
megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki ¢és tartalmi
kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirdsszertien javitottak.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kdzotti egyeztetés €s
ellendrzés lehetéségét, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint kell

elvégezni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasagi események hatasat
legkés6bb
a) az eldirdnyzatok ¢és a teljesitések tekintetében januar 31-éig - az Aht. 34. § (5)
bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig lehet elszamolni.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait,
a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartdsi szamlédkon, a beérkezését kdvetden
haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az egyéb gazdasagi események
bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés masként nem rendelkezik - a
negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a konyvviteli szimldkon elszamolni.

A bizonylatok kényvekben torténé megfeleld rogzitéséért a gazdasagi vezetd felelos.

4. Jelentos, nem jelentds dsszegii hiba

Lényeges szempontok

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjab6él minden olyan
informacio, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa befolydsolja a beszdmolé adatait, a
felhasznalo dontéseit. A megbizhato és valds Gsszképet befolyasold informéaciok szempontjabol
lényeges informacio, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyasolja, tovabba a belsd
gazdalkodast érintd szervezeti valtozasok és az értékelési szabalyok valtozasa.

A lényeges informaciok hatasat az éves koltségvetési beszamold kiegészité mellékletében be kell

mutatni.

Lényeges informéacionak mindstilhet példaul:
A szervezet feladataiban bekovetkezett valtozasok tekintetében:

a) a Szamviteli politika kialakitasat kovet6 idopontban a szervezet tevékenységi kore az
alaptevékenység mellett boviil vallalkozasi tevékenységgel;
b) a tevékenységi kor olyan kormanyzati funkcidval boviil, amely az SzMSz-ben illetve

az Alapitd okiratban nem szerepel:
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c)

a tevékenvségi kor  kormanyzati funkcidval  szikiil feladatmegszinés,
vagy szervezet atalakitas miatt.

A targyévi gazdalkoddassal osszefiiggésben:

a)
b)
c)

d)

h)

a 10,000,000 forint §sszeget meghalad6 egyedi felujitasi, beruhdzéasi munka;

a 1,000,000 forint Osszeget meghaladd egyedi beszerzési értékii gép, miiszer,
beruhazas;

a koltségvetési év végén a bevételek és kiadasok kiemelt eldiranyzaton kenti
teljesitésénél a modositott eldiranyzattdl valo eltérés, ha annak mértéke eléri a 2%-ot
¢és 0sszegszertien az eltérés meghaladja a 1,000,000 forintot;

a kiadasi eldiranyzatok vonatkozasaban valds 6sszképet befolyasolo tényezének kell
tekinteni, ha az Onkormdanyzat atszervezésébol, kozfeladat megsziinésbol, vagy mas
feladatellatasban bekdvetkezett valtozashoz kapesolodo eldiranyzat-mddositas mértéke
meghaladja az eredeti eldirdnyzat 10 %-at.

Lényeges szempont, hogy a kis értékli immaterialis javak, targyi eszk6zok értéke ne
haladja meg a 200.000 forint egyedi beszerzési értéket. Az ide sorolt eszkozok
egyedileg megkiilonboztethetdek legyenek. A besorolasnal kiilon figyelmet kap az
éven beliil, vagy éven tal vald elhasznalddas szerinti besorolds. Jelentds Gsszegnek
mindsiil, ha a kis értéki targyi eszkoz, vagyoni értékii jog és szellemi termék egyedi
beszerzési értéke 200.000 Ft f516tt van. Nem jelent6s 0sszeg az 200.000 Ft egyedi
beszerzési érték alatti dsszeg.

Az értékcesokkenés elszamolasa tekintetében lényeges szempont, hogy az eszkéz a
mérlegben valos értéken szerepeljen, ha sziikséges, terven feliil értékcsokkenést kell
elszamolni. A terven feliil értékcsokkenés elszamolasanak bizonylataként
jegyzOkonyvet kell felvenni. A jegyzokoényvnek tartalmaznia kell a terven feliili
értékesokkenés elszamolasanak okat, koriilményeit, az eszkdz azonositod adatait.

Az Onkormanyzat ¢l az Ahsz 19. § (2) bekezdése figyelembevételével a Szt. 58. § (1)
bekezdésben kapott, piaci értéken torténd éErtékelés lehetdségével, ezért az
értékhelvesbités tekintetében alkalmazandd lényeges szempontok meghatarozasra
kertilnek.

kisosszegli kovetelésnek azt a kovetelést tekintjiik, amelynek dsszege nem haladja meg
a 200,000 F=-ot

Az Onkorményzat gazdilkoddsaban, a beszdmolo elkészitésében lényeges informacioként kell
kezelni a gazdasagi tarsasagban szerzett 3 milli6 forint 6sszeget meghaladé részesedés szerzését.

Amennyiben az eszkozok és forrasok értékelési eljarasaban, moédszerében egyik évrdl a masikra
lényeges valtozas indokolt, az errdl sz6l6 dontést a gazdasagi vezetd hozza meg.

A fentieken til az Onkormdanyzat tevékenységét és koriilményeit figyelembe véve, a gazdasagi
szervezet vezetdje rendkiviilinek és 1ényegesnek mindsithet tovabbi eseményeket is.

Nem Iényeges szempontok

Nem tekintjiik Iényegesnek a kisértékii targyi eszkozok, vagyoni értékii jogok és szellemi termékek
mindsitése szempontjabol a hasznalati id6t. A terven feliili értékcsokkenés elszamolasa
tekintetében nem I2nyeges, hogy az értékcsokkenést milyen tényezd okozta (kopas, avulds,
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megsemmisiilés, lopés), kiilondsen, ha a terven feliili értékcsokkenés éves dsszértéke az éves terv
szerinti értékcsokkenés Gsszege alatt marad.

Jelentds osszegii hiba
A jelentds 6sszegli hiba fogalmat a szamviteli térvény 3. § (3) bekezdésének 3. alpontja hatarozza
meg, mely szerint jelentds dsszegli hiba: ha a hiba feltirdsanak évében az ellendrzések soran —
ugyanazon évet érintéen — megallapitott hibak, hibahatdsok eredményt, sajat tokét ndveld-
csokkentd, (elojeltd] fiiggetlen) abszolut értékének egyiittes Osszege meghaladja az ellendrzott
iizleti év mérlegfédsszegének 2 szazalékat, illetve, ha a mérlegfodsszeg 2 szazaléka nem haladja
meg az 1 milli6 forintot, akkor az 1 milli6 forintot.

Nem jelentos osszegii hiba
Nem jelentds dsszegli hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonboz6 ellenorzések soran, egy
adott tizleti évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak - eredményt, sajat tokét novelo-
csokkentd - értékének egyiittes (eljeltdl fiiggetlen) Gsszege nem haladja meg a jelentOs dsszegl
hiba szerinti értékhatarat.

Kivételes nagysdgu vagy eldoforduldsu bevételek

Kivételes nagysagu, vagy el6fordulast bevételnek tekintjiik a kovetkezd jcgeimen megjelend
bevételeket:

— Felhalmozasi céli tamogatasok eredményszemléletli bevételei (B25. Egyéb
felhalmozasi céli timogatasok bevételei allamhéaztartason beliilrél és a B75. Egyéb
felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok (923.)

— Anyagok, aruk nyereségjellegt leltarértékelési kiillonbozete, tobblets (9241.)

— Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkdzok piaci —
illetve jogszabalyi eltér6 rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét (9242.)

— Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsiilé eszk6zok piaci — illetve jogszabalyi eltérd rendelkezése
esetén jogszabaly szerinti — értékét (9243.)

— Tharsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak
létesitd okiratban meghatarozott érték és a konyv szerinti érték kozott realizalt nyereség
(ha a létesitd okiratban meghatdrozott érték magasabb, mint a konyvszerinti érték
(9244.)

— Harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett kitelezettség (9244.)

— Toékekivonassal torténé tokeleszallitasnal a bevont tartds részesedés, vagy a megsziint
tartos részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkozok értéke
nyereségjellegli kiilonbozete (ha az atvett eszk6zok nyilvantartds szerinti értéke
nagyobb, mint a bevont, vagy megsziint tartos részesedés konyv szerinti értéke) (9321.,
9322.)

— Térités nélkiil atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartos
részesedések (9323., 9324.)

— Térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimurtatott értékpapirok
(9331.)
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Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi eszkdzok
kozott kimutatott értékpapirok (9332.)

Amennyiben a felsorolt tételek Osszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg foosszeg 2%-dt,
illetve, ha a mé-leg f66sszeghez viszonyitott szazalékos érték meghaladja a 1 millié Ft-ot,
kivételes nagysazu, vagy el6fordulasu bevételnek kell tekinteni.

Kivételes nagysdgu vagy eloforduldasu koltségek, rdaforditisok

Kivételes nagysagu, vagy eléfordulasu koltségnek, raforditasnak tekintjiik a kovetkez6 jogcimen
megjelend tételeket:

Térités élkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkdzok
nyilvantartasi értéke (8434.)

A gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a tarsasagba bevitt, értékpapirnak vagy
részesedssnek nem mindsiild vagyontargyak nyilvantartas szerinti (konyv szerinti)
értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét, amennyiben
a nyilvantarzas szerinti érték a tobb (veszteség) (8435.)

Behajthatatlannak nem minésiil6, elengedett kovetelés konyv szerinti értéke (8435.)
Tartozas atvallalas soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség szerzodés
(megallapocas) szerinti Osszege a tartozast atvallalonal (8435.)

Tokekivonassal tortéad tokeleszallitasnal a bevont tartds részesedés vagy a megsziint
tartos részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett eszk6zok értéke raforditas
jellegli (veszteség) kiilonbozete (8511, 8512.)

Térités nélk:il atadott tartds részesedések (8513.)

Térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok
(8521.)

Amennyiben a felscrolt tételek dsszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg fo0sszeg 2%-dt, illetve,
ha a mérleg foosszeghez viszonyitott szazalékos érték meghaladja a / millio Ft-ot, kivételes
nagysagu, vagy el6fordulast koltségnek, raforditasnak kell tekinteni.

5. Az eszkozok és forrasok minésitésének szempontjai

Az Onkormanyzatnak/és az irdnyitdsa ala tartozo koltségvetési szervnek az egyes eszkozok
befektetett eszkdznzk, illetve forgdeszkdznek mindsitésénél a kovetkezd kozponti eldirasokat

figyelembe kell venni:

— nem lehet kimutatni az eszkozok (sem a befektetett, sem a forgdeszk6zok) kozott a bérbe
vett eszkdzoket. Ezeket az eszk6zoket a 0. nyilvantartasi szamlak szamlaosztalyban szabad
csak nyilvantartani;

— a bérbe vett vagy hasznalatra atvett eszkdzokon végzett beruhazasi és feldjitdsi munkak
értékét — ha annak ellenértékét a bérbeadd nem tériti meg egy Osszegben, valamint nem
engedi beszdmitani a fizetendd bérleti dijba — a befektetett eszkozok kozott, az adott
eszkoznek megfeleld csoportnal kell kimutatni.

— a bérelt épiileten végzett felujitasi munka értékét az épiiletek eszkozcsoporton beliil lehet
aktivalni és egyzdileg nyilvantartani;
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Az Szt. szerint az eszkdzok mindsitésének kizardlag a hasznalati id6 az egyetlen kritériuma. A
hasznalati id6 meghatarozasanal a kovetkezo fobb szempontokat vessziik figyelembe:

a mindsitést eszkdzonként végezziik,

az 4llandoan ismétld6dd eszkdzbeszerzéseknél nem vizsgaljuk az elhasznalodas, selejtezés
gyakorisagat,

figyelembe vessziik az egyes eszkozcsoportok fizikai jellemzdit, a gyakorlatban torténd
hasznalatuk céljat is a befektetett eszkozok, forgdeszkozok korérdl szoko dontésnél,
meghatarozzuk, hogy egyedi eszkdzok, eszkozcsoportok esetében mi az eljarasi rend,
kinek vagy mely szervezeti egységnek a hataskorébe tartozik a min3sités (szakmai €s
miszaki munkatarsak véleménye),

az egyes eszkdzok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irdsban rigz:tjiik.

Az eszk6z6k, forrasok mindsitési elveinek, eljarasi szabéalyainak kidolgozasaért a gazdasagi vezetd

a felel6s

A mindsités jovahagyasaért, feliilvizsgalataért, esetleges modositasaért gazdasagi vezeto felelds.

5.1 ESZKOZOK

Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozként csak olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, legalabb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési
éven tul szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkzok kozott a sajat tulajdonaban 4116, a pénziigyi
lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozo befektetett
eszkozoket és forgoeszkozoket, valamint a beruhazasok és felajitasok ertékét kell kimutatni.

Ha a tulajdonos a tulajdondban 4all6 eszkozre allamhdztartasor beliili szervezettel
vagyonkezel6i jogot létesitett, az eszkdzt a mérlegében nem mutathatja ki.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok kozott kell kimuratni az immateridlis
javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket és a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkozoket.

5.1.1. Immaterialis javak

Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatri, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilonosen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a
vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovdoba a koncesszios
jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolodo egyéb jogok.
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Szellemi termekek

Szellemi termékek kdzé sorolandok:

e az iparjogvédelemben részesiil6 alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, f6ldrajzi arujelzo, kereskedelmi név),

e a szerzOi jogvédelemben részesiild szerz6i miivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

e ajogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,

fliggetlentiil attol, hogy hasznélatba vétele megtortént vagy sem.

Immateridlis javak értékhelyesbitése

Szervezetiink az immaterialis javaknal nem alkalmaz értékhelyesbitést.

5.1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értékii jogok,
b) gépek, berendezések, fzlszerelések, jarmivek,
¢) tenyészallatok,

d) beruhazasok, felujitasok,

e) a targyi eszk6zok értéknelyesbitése.
Ingatlanok és a kapcsoléodo vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba vett foldteriiletet €s
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartos kapcsolatban 1étesitettek.

Az ingatlanok x6zé sorolando: a foldtertilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az
egy€b épitmény, az lizemkéron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hdnyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok, fiiggetlentil attol, hogy azokat vasaroltak
vagy a vallalkczo allitotta eld, illetve azok sajat tulajdonu vagy bérelt ingatlanon valosultak
meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt
beruhazast, felujitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékli jogok kiilonosen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznalat. a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerii
hasznélatdhoz kapcsolddo - jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizikézmi-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia haldzati csatlakozasi dij, gdzhdlozati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett haszndlati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsol6do egy€b
jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, {izembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kiilondsen egészségligyi, oktatasi, hiradas-technikai, kornyezetvédelmi, kutatasi
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célu szamitas- és iigyvitel-technikai - eszkozoket,

b) a rendeltetésszeriien hasznélatba vett, tizembe helyezett forgalmi rendszammal
ellatott kozuti jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallité eszkozoket, €s

¢) az a) és b) pont szerinti eszkdzokon végzett és aktivalt beruhazdsokat, felujitasokat.

Tenyészallatok

Az Onkormanyzat és a koltségvetési szervei tenyészallatokkal nem rendelkezik.

Beruhazdasok

A beruhazéasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, {izembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek €s a tenyészallatok
bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznélatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd
targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatdsaval, —atalakitasaval,
élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével dsszefliggd munkak - még nem
aktivalt - bekerilési értékét.

Felujitisok

Felujitds az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitisa, pontossaga)
helyreallitasat szolgalo, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkoz élettartama megnovekszik, eredeti miszaki éllapota,
teljesitoképessége megkozelitéen vagy teljesen visszaall, az eléallitott termékek mindsége
vagy az adott eszkoz hasznélata jelentdsen javul és igy a felujitas potlolagos raforditasabol
a jovoben gazdasagi elonyok szarmaznak. Felujitds a korszer(isités is, ha az a korszeri
technika alkalmazasaval a targyi eszkdz egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldéaséaval
vagy kicserélésével a targyi eszkoz lizembiztonsagat, teljesitéképességét, hasznalhatosagat
vagy gazdasagossagat noveli. A targyi eszkozt akkor kell felgjitani, amikor a folyamatosan,
rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkoz oly mértékben elhasznalodott
(szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznalodottsag mar a rendeltetésszerti hasznalatot
veszélyezteti.

Nem minésiil felgjitasnak az elmaradt és felhalmozodo karbantartds egy idében vald
elvégzése, fiiggetlentil a koltségek nagysagatol.

5.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok

A befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a tartos részesedéseket, a tartos
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkdzok
értékhelyesbitését.

Tartds részesedések

A mérlegben a tartos részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasdgokban 1évo tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbol szereztek, hogy
tartds jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolydsoldsi, irdnyitasi,
ellenérzési lehetdséget érjenek el.
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A tartds részesedések kozott kell kimutatni tovabba az éallam jegybankban, a helyi
onkormanyzatok, nemzetiségi dnkormanyzatok tarsulasokban valé részesedéseit, valamint a
nem gazdasagi tarsasagban 1évé mas tartds befolydsolasi, irdnyitasi, ellendrzési lehetOséget
biztositd részesedéseket.

rr o r

Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

Tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan hitelviszonyt
megtestesité értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg forduldnapjat kovetod
koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

A Kkoncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozott a tulajdonosnak - az allami vagyon
esetén a térvényben kijelolt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek - azokat a nemzeti
vagyonba tartozo befektetett eszkzoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek
lizemeltetését allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszids szerzédéssel
atadta, vagy amelyekre allamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezeldi
szerzOdést kotott. Az atadaskor az eszkoz bruttd értékét és elszamolt értékcsokkenését,
értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozé kell
atvezetni.

5.1.4. Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok

A nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket és az
értékpapirokat.

Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni:
— avasarolt készleteket,
— az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
— az egyéb készleteket,
— a befejezetlen termelést,
— félkész termékek, késztermékek értékét, és
— anovendék-, hizo és egyéb éllatokat.

Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forgatasi célu

"or

hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Nem tartos részesedeések

A nem tartos részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szdndékoznak.
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Forgatdsi célu hitelviszonyt megtestesito értékpapirok

A forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott a karpdstlasi jegyeket, a
kincstéarjegyeket, valamint az olyan allamkdotvényeket, helyi dnkormdanyzatok kotvényeit €s
mas hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat - ideértve a befektetési ‘egyeket is - kell
kimutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulonapjat kovetd kéltségvetési évben
esedékes, vagy azokat a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni
szandékoznak.

Pénzeszkozok

A pénzeszkdzok kozott kell kimutatni a hossza lejarata - a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési éven tal lejard - betéteket, a pénztarakat, csekkeket, betétkdnyveket, a
forintban és devizaban vezetett szamlakat, tovabba az Ahsz. 49. § szerinti idegen
pénzeszkozoket.

Pénztdarak, csekkek, betétkonyvek

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a
pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt pénzeszkozok alloméanyat és azok véltozasait,
valamint az elektronikus pénzt.

Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamlak és a devizaszamldk kozott kell kimutatnia a
szamlatulajdonosnak a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és devizaban vezetett,
olyan fizetési szamlak - ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlékat és a
Kincstar altal a tarsadalombiztositasi timogatasokhoz, eurdpai unids vagy mas nemzetkozi
forrasbol finanszirozott tamogatasi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti
elszamolasi, technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok
teljesitéséhez vezetett szamlakat is - egyenlegét, amelyek valtozasat a koltségvetési
szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozdsi bevételként vagy kiadasként kell
nyilvantartani. A szervezetiink Kincstaron kiviil vezeti a forint és deviza bank szamlait.

5.1.5. Kovetelések

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti vezetett nyilvantartasi szdmlakon
nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg vagy egy€b
médon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték vagy behajthatatlan
kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a kiveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérlegnek a kovetelések
kozott tartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegli sajatos
elszdmolasokat is.

Kovetelés jellegii elszamoldsok

A kovetelés jellegli sajatos elszamoléasok kozott kell elszdmolni
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@) az adott eldlegeket az elbleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarol: immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett
szolgaltatasok szallitojanak eldlegként megfizetett §sszegbdl, a foglalkoztatottaknak
adott illetmény-, munkabérel6legekbol, az utdlagos elszdmolasra adott mas
elélegexbdl, az Ahsz. 40. § (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendd koltségvetési
kiadasoknak az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt 6sszegébdl, valamint az adott
elélegek értdkvesztésébol és annak visszairasabol szarmaznak,

b) a tamogatas, ellatds tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamldjara
folyositott Osszegeket a folydsitonal a folyositott Gsszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig,

¢) a mas éltal beszedett, de mas szervezetet megilletd 0sszegeket a bevételt megilletd
szervezetnél a részére torténd tovabb utdlasig, vagy azok kiadasként torténd
elszamolasaig,

d) a helyi 6nkormanyzatnal a nettdé finanszirozds soran a forgotdke elszamolasat,
visszapdtlasat annak felhasznalasaig,

e¢) a vagyonkezelésbe ado tulajdonosnal, a vagyonkezelésbe adott eszkozzel

kapcsolatos visszapotlasi kovetelést a kovetelés megsziinéséig vagy pénzben torténd
teljesitésének megallapitasaig,

5.1.6. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok

Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kell elszamolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni:

a) a decermberben kifizetett december havi személyi juttatdsokat a koltségvetési évet
kovetd dv janudr honapjaig, és

b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesito fizetési eszkdznek nem
mindsiild eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiadasaig, tamogatasként torténd atadasaig, a hidnyzd, megsemmisiilt,
érvénytzlenitett utalvanyok, bérletek allomanybol térténd kivezetéséig.

5.1.7. Aktiv idobeli elhatarolasok

A mérlegben az axtiv idébeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv idobeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasat €s
a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idobeli elhatdaroldsa

Az eredményszemléletii bevételek aktiv iddbeli elhatarolasa kozott az olyan jaro
eredményszemléletii bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulonapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart id6szakra szamolandok el.

Koltségek, rdforditasok aktiv idobeli elhatdrolasa

A koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa kozott a mérleg forduldnapja eldtt
felmeriilt, elszamolt olyan dsszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként
csak a mérleg forduldnapjat kovetd idészakra szdmolhatok el.
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Halasztott raforditdasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran - a
tartozasatvallalds beszamolasi iddszakaban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt szerzédés (megallapodas)
szerinti 6sszegét. Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a szerzédes (megallapodas)
szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell a rendkivili raforditdsokkal
szemben megsziintetni.

5.2. FORRASOK

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (11)
bekezdése szerinti egyéb sajatos forrasoldali elszamolasokat, a kincstari szimlavezetéssel
kapcsolatos elszamolasokat és a passziv idébeli elhatdroldsokat.

5.2.1. Sajat toke
A sajat tokén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,
b) anemzeti vagyon valtozésait,
c) azegyéb eszkozok indulaskori értékét és valtozasait,
d) a felhalmozott eredményt, az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasat s

e) amérleg szerinti eredményt.

Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévo, a
nemzeti vagyonba tartozd eszkozok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a
mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, kormanyrendelet,
miniszteri rendelet eldirasa alapjan véltozhat.

Nemzeti vagyon vdltozdsai

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kdvetden a nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkdzok és forgoeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.
16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni.

Egyéb eszkozok induldskori értéke és viltozdsai

Az egyéb eszkozok indulaskori értéke €s valtozasaiként a 2014. januéar 1-jén meglévo nem
idegen pénzeszkdzok forrasat - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorlo szervezeteket -,
valamint a nemzeti vagyonba nem tartozo egyéb eszk6zok az Ahsz. 49/A- 49/B. § szerinti
valtozasait kell kimutatni.

Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.
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Az eszkozok értékhelyesbitésének forrdsaként

Az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités osszegét kell
kimutatni. Az eszk6zok értékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
kizarolag egymassal szemben és azonos dsszegben valtozhat.

Szervezetiink nem alkalmaz értékhelyesbitést.

Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott 6sszeggel
egyezden kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti vezetett nyilvantartasi szamlakon
nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket kell
kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem engedték vagy
egyéb modor nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok
kiemelt elbiranyzatai és finanszirozasi kiaddsok szerinti tagolasban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat is.

Kotelezettség jellegii sajdtos elszamoldsok

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a) a kapott eldlegeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas soran a vevoktol kapott, altalanos forgalmi
adot nem tartalmazd eldlegekbdl, valamint az utdlagos elszdmolasra atvett
pénzeszk5zokbol allnak,

b) a tamogatds tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamldjara folyositott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folyositott Osszeg felhasznaldsdig vagy
visszatéritéséig,

¢) a mas a'tal beszedett, de mas szervezetet megilletd Gsszegeket a bevételt beszedd
szervezetnél a jogosult részére torténd tovabb utalasig, vagy azok felhasznéalasaig,

d) a hely: onkormanyzat nettdé finanszirozdsa soran a forg6téke elszdmolasat,
visszapotlasat annak felhaszndlasaig a Kincstarnal,

¢) a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos visszapodtlasi kotelezettséget a
vagyonkezelonél a visszapotlasi kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd
teljesitésének megallapitasaig,

Passziv idobeli elhatarolasok

A koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa kozott a mérleg forduldnapja elétti
idészakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulonapja utani idészakban mertilnek fel, kertilnek szdmlazasra.

Ukrdn Orszdgos Onkormdnyzata 27



Szamviteli politika

Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv idébeli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléleti bevételek kozott
kell kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt

@ felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg
rendezett timogatas véglegesen atvett pénzeszkoz dsszeget,

b elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszk6zokhoz kapcsolodik

¢ térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzok piaci €rtékét.

A tamogatdsonként, a véglegesen atvett pénzeszkdzonként, a térités nélkiil atvett eszkdzonként
kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvalositott eszkoz, az elengedett, valamint a
harmadik személy altal atvallalt kitelezettséghez kapesolddd eszkoz, illetve a térités nélkiil
atvett eszkoz bekeriilési értékének, illetve bekeriilési értéke aranyos részének koltségkénti,
illetve raforditaskénti elszamolasakor kell megsziintetni.

Meg kell sziintetni a fejlesztési timogatas miatt kimutatott halasztott bevételt a timogatas
visszafizetésekor is.

6. Az eszkozok értékelési szabalyai
6.1. Bekeriilési érték meghatarozasa

Szervezetiinknél a bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aban foglaltak szerint kell
megallapitani. Ezen tdl figyelembe kell venni az Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, 47. §
(9) bekezdésében, 48. § (7) bekezdésében, 49. § (3)-(7) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, 51. § (1)—(4) bekezdéseiben és 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

Abban az esetben, ha az eszkdz hasznalatba vételekor nem all rendelkezésre dokumentum a
bekeriilési érték megallapitasahoz, ( pl. adomény esetén) akkor azt becsléssel, piaci
informaciok, jogszabalyi eldirasok, figyelembevételével kell megallapitani.

A bekeriilési érték megallapitasaért a hivatalvezeto és gazdasagi vezetd egyiiitesen a feleldsok.
6.2. Maradvanyérték meghatiarozasa

Szervezetiinknél a rendeltetésszeri hasznéalatbavétel, az lizembe helyezés idépontjaban - a
hasznos élettartam fliggvényében - az eszkdz meghatarozott, a hasznos élettartam végén
varhatoan realizalhaté értékének megfelelé maradvanyértéket kell megallapitani, mértéke a
bekertilési érték 10%-a.

Nem lehet a maradvanyértéket megallapitani:

a) ha az eszkoznek a hasznos élettartam végén varhatéan realizalt értéke nem
jelent6s, (nem jelent6s a maradvéanyérték, ha annak osszege a beszarzési érték 10 %-at,
de legfeljebb a 300 ezer Ft-ot nem éri el. Nem jelentds akkor sem, ha az eszkoz csak
eredeti rendeltetésétdl megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba
ha az eszk6z varhatoan nem lesz értékesithetd. Szoftverek és szamitastechnikai eszk6zok
esetében a maradvanyérték minden esetben nulla forint.
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b) a huszonotmillio forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitisa soran.

A szervezetink az eszk6zok értékének vonatkozasaban maradvany érték nem Kkertil
megallapitasra.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsanak szabalyai

Az immateridlis javaknak, a targyi eszk6zoknek a hasznos élettartam végén vérhatod
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékét azokra az évekre kell felosztani, amelyekben
ezeket az eszkozoket elérelathatoan a szervezetiink hasznalni fogja (értékcsdkkenés
elszamolasa).

Az évenként elszamolandd értékcsokkenés értékét a nyilvantartdsokon torténd rogzitést
kovetden a rendeltetésszerii hasznalatbavételtol, az tizembe helyezéstol kell alkalmazni. Az
tizembe helyezés id6pontja az eszkoz szokasos tevékenység keretében torténd rendeltetésszeri
hasznositasanak a kezd6 idépontja.

Az értékcsokkenést negyedévenként kell elszamolni.

Az épiilet beruhazasoknal a miszaki paraméterek alapjan meg kell hatdrozni, hogy az adott
eszkoz hosszu, kozép vagy rovid élettartamu szerkezettel rendelkezik-e. Ennek meghatarozasa
az elnok feladata.

Meg kell hatarozni és évenként feliil kell vizsgalni azoknak az eszkozoknek a korét, amelyek
az értékiikbodl a hasznalat soran nem veszitenek, vagy amelyek értéke évrdl évre nd. Ezt minden
esetben irdsban dokumentalni kell. Ennek meghatérozasaért, és irasban torténd
dokumentalasaért a gazdasagi vezet6 felelds.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

Szervezetiink az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel a 2014. januar 1-jét
megel6zben lizembe helyezett, hasznélatba vett eszkzok utan az értékcsokkenés elszamolasat
az 0j Ahsz. elbirasi szerint alkalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Szervezetiink terven feliili értékcsokkenést kizarolag év kozben az Szt. 53. § (1) bekezdés b)
és ¢) pontjai alapjan szamolhat el.

6.5 Ertékvesztés elszamolasa

Szervezetiinknél az értékvesztés elszamolasanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat
rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok és forgdeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok. készletek és kovetelések értékvesztésének elszdmoldsa soran akkor
kell a kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege meghaladja a
bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a szézezer forintot.

A tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén akkor kell a
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kiilonbozetet jelentds dsszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés dsszege meghaladja tizmillio
forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszamoldsa

Szervezetiink nem alkalmaz értékhelyesbitést.
7. Kis értékii targyi eszkoz, kovetelések, behajthatatlan kovetelések

Kis értékii targyi eszkoz

Szervezetiinknél kis értéki targyi eszkoznek mindsiil minden olyan eszkéz, melynek konyv
szerinti értéke nem haladja meg a 200.000 forintot.

Kis dsszegii kovetelések mindsitése

Szervezetiink kis sszegili kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek dsszege nem haladja
meg 200.000 forintot.

Behajthatatlan kovetelés

a) a szamvitelrol sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10.
pont a)-d), 1) és g) alpontja szerinti kdvetelés azzal az eltéréssel, hogy nemtekinthet6
behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem: vezetett eredményre
és a végrehajtast sziineteltetik,

b) a kozponti koltségvetésrol szold torvényben meghatarozott kis 0sszegll kovetelések
tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditdsok nincsenek ardnyban a kovetelés varhatéan
behajthato 6sszegével, €s

¢) az olyan kovetelés, amelynél az ados nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
talalhaté és a felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel.

d) amelyre a felszamolas, az addssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nyujt fedezetet,

e) amelyre a felszamolo altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet
/) amelyet birdsag el6tt érvényesiteni nem lehet
g) amely a hatdlyos jogszabalyok alapjan eléviilt

Behajthatatlannak mindsitett kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt az Ahsz.
26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok kozott el kell szamelni.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a behajthatatlan kvetelés leirdsa nem mindsiil
—az Aht. 97. §-ban meghatarozott — kovetelés elengedésének.

A felsorolt kritériumok béarmelyikének megléte esetén a kovetelést behajthatatlannak kell
mindsiteni és hitelezési veszteségként le kell irni, vagyis nem lehet a mérlegben kimutatni.
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A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitania kell az egyes jogeimek beazonositasaval €s
dokumentalasaval. A behajthatatlansag kritériumait minden kovetelésre 6nalloan, kiilon-kiilon kell
értelmezni és meghatarozni.

A behajthatatlansag tényét kiilondsen a kovetkezo bizonylatok tdmasztjak ala hitelt érdemlden:

- Nemleges foglalasi jegyzokonyv a végrehajtas sikertelenségének alatamasztasara,

- Irasos megallapodas az egyezségi megallapodas keretében elengedett kovetelésrol,

- A végelszamol¢ irasbeli nyilatkozata a fedezethianyrol,

- A felszamold irasbeli nyilatkozata a fedezethianyrol,

- A felszamolasi eljarasban keletkezett vagyonfelosztasi javaslat,

- Dokumentumok, gazdasagossagi szamitasok, hogy a kovetelés csak veszteséggel,
aranytalanul magas koltségraforditassal hajthaté be,

- Tértivevényes postai megkeresés postahivatal altal igazolt visszaérkezése az ados fel nem
lelhetéségére (Cégjegyzékbdl cim megkeresése, ha a felszolitd levél atvétel nélkiil
visszajon és enrek dokumentéldsa),

- Azeléviilés ténvét igazold okiratok.

A behajthatatlansag tényének bizonyitasa a kovetelést kezelé személy feladata, kozremiikddve a
Gazdasagi vezetdvel.

8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalasa

Mind a sajat elallitasa, mind a kiils6 szallitotol beszerzett immateridlis joszag és targyi eszkoz
izembe helyezésér6l (hasznalatbavételér6l) a szabalyzat (bizonylati album) képezo
tartalommal lizembe helyezési okmanyt kell kiallitani.

Az lizembe helyezési okmanynak a kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:

— Nyilvantartas éve, eszk6z megnevezése és azonosito szama
— Iktatészam

— Uzembe helyezési okmany kelte, szama

— Alloméanyba-vételi bizonylat szima

— A beruhazas megvalositasanak modja

— Az eszkoz iizemeltetésének helye

— Az lizembe helyezés idopontja

Az lizembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért a gazdalkodasi eléadok feleldsek.
Az lizembe helyezési okmanyokrol évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni a szabalyzat
(bizonylat album: rendszer &ltal eléallitott forma nyomtatvany) talalhatd tartalommal.

Az iizembe helyezési okmanyok nyilvantartasanak vezetéséért a gazdalkodasi eldadok feleldsek.
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9. A leltarozas soran talalt eltérések elszamolasanak szabalyai

Kompenzacié alkalmazasa

A raktari készletek leltarozasa soran, ha az eltérés az adott készletcsoport értékéhez
viszonyitva az 1%-ot nem haladja meg a hidny ¢és tébblet kompenzalhato.

Szervezetiinknél készlet raktdr nincs, ezért kompenzaciot nem alkalmazunk.

10. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban lévo
eszkozok és forrasok leltaroziasanak modja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznélatban évé készletekrdl
mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

Szervezetiinknél a mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszkozok és forrdsok a
kovetkezok:

a) Koveteléseknél:
[ biztos jovébeni kovetelések;

[ fiiggd kovetelések (pl. le nem zart peres tigyek miatti kovetelések, kapott
biztositékok, fedezetek);

b) Kotelezettségeknél:

[ figgd kotelezettségek (pl. le nem zart peres {ligyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos filiggd
kotelezettség);

[ biztos jovobeni kotelezettség;

¢) Befektetett eszk6zoknél:
[ nulléig leirt, de hasznalatban 1évo eszkdzok;
[] tizemeltetésre, kezelésre atvett eszkdzok:
[1 bérbe vett eszkdzok;
1 mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkozok (korabbi kis értékll targyi
eszk6zok);
d) Készleteknél:

[1 mennyiségi nyilvantartasban 1év0 eszkozok (pl. haszndlatban 1évo
készletek).

Azilyen eszkdzok és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét 2 évenként a mennyiségi
nyilvantartastol fiiggetleniil) kell elvégezni a leltarozasi szabélyzatban leirtak szerint.

Ukrdn Orszdgos Onkormdnyzata 32



Szamviteli politika

11.Az altalanos koltségek felosztasi modszerei

A felmeriiléskor kozvetleniil szakfeladatokra terhelhetd (elszamolhato) koltségeket a 7.
Szakfeladatok koltségei szamlaosztalyban, a kozvetetten elszamolhatd koltségeket a 6.
Altalénos koltségek szdmlaosztalyban lehet elszamolni.

A 6. szamlaosztalyban azokat a koltségek konyvelhetk, amelyekrol a felmertilésiikkor csak
azok felmeriilési helye allapithaté meg. Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg vagy
fogalmi szempontbol koriil hatarolt, felelds vezetd iranyitasa alatt miikodo szervezeti

egységek, melvek tobb szakfeladattal allnak kapcsolatban.
Az énkormdnyzatndl és intézményeinél nem konyveliink a 6-os szamlaosztalyba.

12.Valuta, devizaarfolyamok alkalmazasa

Az Ahsz. 20.§ (3) bekezdése alapjan a kiilfoldi pénzértékre szold eszkoz, kotelezettség
(kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség) forintértékének meghatarozasakor

- avalutat

- adevizat

a Magyar Nemzeti Bank kozzétett, hivatalos arfolyamon kell forintra dtszamitani.

Az Ahsz. 20. § (4) bekezdése alapjan, ha a Magyar Nemzeti Bank 4ltal nem jegyzett és nem
konvertibilis valutat, illstve ilyen sz0l6 eszkdzoket és kotelezettségeket (kotelezettségvallalas, mas
fizetési kotelezettség) kell forintra atszamitani, az atszamitast a Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti
modon kell elvégezai.

III. ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2023. december 01-én 1ép hatalyba.

A szervezetnél a hivatalvezetd koteles gondoskodni arrol, hogy a szamviteli politikaban foglalt
eloirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. szamu
mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés
napjaval egyidejii_eg.

Az érintett dolgozdk munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a szamviteli politikaban nevesitett
felelosségi, hatas és jogkordket, melyek elkészitéséért a hivatalvezetd a felelds.

Budapest, 2023. november 10.

hivatalvezeto
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Fiiggelék
ONKORMANYZAT ES INTEZMENYEINEK BEMUTATASA

1. Ukran Orszagos Onkormanyzata

Megnevezés: Ukran Orszagos Onkormanyzat

Székhelye: 1065 Budapest, Hajos utca 1.

Torzskonyvi szam: 736514

Adészam: 18166686-1-42

Statisztikai szamjel:

Pénzforgalmi szam:

Bankszamla f6: 11705008-20465614

Bankszamla Deviza: 11600006-00000000-03047404
Bankszamla Elkiilonitett: 14400018-03210600-00000000

Alapit6 okirat szama, kelte:

Jogallas: Onallo6 jogi személy

Gazdalkodasi jogkore: Onalloan mikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv

Allamigazgatasi szakagazat: 841108 Orszdgos nemzetiségi Snkorményzatok igazgatasi
tevékenység

Alaptevékenység TEAOR szam: 8411 Altalanos igazgatas

Kozfeladata: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011.évi CLXXXIX. térvény 84.§ (1)
bekezdése alapjan a hivatal ellatja az onkormanyzatok miikddésével, valemint az elndk vagy a
hivatalvezet6 feladat-és hataskorében tartozo {igyek dontésre valé elOkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozremiikodik az onkormanyzatok egymas
kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egytittmiikodés dsszehangoldsaban.

Kormanyzati funkcioi: 01113

Kapcsolata az adohatésaggal:

Adolevonasra jogositd tevékenységet nem végez, altalanos forgalmri add bevallasi
kotelezettségének negyedéves gyakorisaggal tesz eleget.

Személyi jovedelemado, cégautd add, szocialis hozzajarulasi add.jarul2kok.rehabilitacios
hozzajarulas bevallasi kotelezettsége van.
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2. Ukran Orszagos Onkormanyzata Hivatala

Megnevezés: Ukran Orszdgos Onkormanyzat Hivatala
Székhelye: 1065 Budapest, Hajos utca 1.
Torzskonyvi szam: 7¢9118

Adészam: 15769118-1-42

Statisztikai szamjel:

Pénzforgalmi szam:

Bankszamla f6: 11784009-15769118

Alapito6 okirat szama, kelte:

Jogallas: Onallé jogi személy

Gazdalkodasi jogkore: Onalléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv

Allamigazgatisi szakagazat: 841108 Orszagos nemzetiségi Snkorményzatok igazgatasi
tevékenység

Alaptevékenység TEAOR szam: 8411 Altalanos igazgatés

Kozfeladata: Magyarcrszag helyi dnkormanyzatair6l szo616 2011.évi CLXXXIX. térvény 84.§ (1)

bekezdése alapjan a hivatal ellatja az 6nkormanyzatok mukddésével, valamint az elnok vagy a

hivatalvezetd feladat-és hataskorében tartozé tigyek dontésre valo eldkészitésével €s

végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozremiikodik az 6nkormdnyzatok egymas

kozotti, valamint az allami szervekkel térténd egytittmikddés osszehangolasaban.

Kormanyzati funkcioi:

Kapcsolata az adohatdsaggal:

Adolevonasra jogosito tevékenységet nem végez, altalanos forgalmi ad6 bevallasi
kotelezettségének negyedéves gyakorisaggal tesz eleget.

Személyi jovedelemado, cégauté ado, szocidlis hozzajarulasi add.jarulékok,rehabilitacios
hozzéjarulas bevallasi kotelezettsége van.

A Kkoltségvetési szerv alapitdi jog gyakorloja:
Iranyité (feliigyeleti) szerv: Ukran Orszdgos Onkormanyzat
Székhelye: 1065 Budapest, Hajos utca 1.

Ukrdn Orszdgos Onkormdnyzata 35



Szamviteli politika

3. Magyarorszagi Ukran Kulturilis és Dokumentacios Kézpont

Megnevezés: Magyarorszagi Ukran Kulturalis és Dokumentacids Kozpont
Székhelye: 1065 Budapest, Hajos utca 1.

Torzskonyvi szam:

Adoszam: 15598828-1-42

Statisztikai szamjel:

Torzskonyvi szam:: 598822

Pénzforgalmi szam:

Bankszamla f6: 11784009-15598828

Alapito6 okirat szama, kelte:

Jogallas: Onall6 jogi személy

Gazdalkodasi jogkore: Onalléan miikodd koltségvetési szerv
Allamigazgatasi szakdgazat:

Alaptevékenység TEAOR szam:

Kozfeladata: Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairél szo616 2011.évi CLXXXIX. torvény 84.§ (1)
bekezdése alapjan a hivatal ellatja az onkorméanyzatok mikodésével, valamint az elndk vagy a
hivatalvezetd feladat-és hataskorében tartozd iigyek dontésre valo elokészitésével és
végrehajtasaval kapesolatos feladatokat. A hivatal kézremiikodik az onkormanyzatok egymas
kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egytittmiikodés osszehangolasaban.

Kormanyzati funkcioi:

Kapcsolata az adohatosaggal:

Addlevonasra jogosito tevékenységet nem végez, altalanos forgalmi add bevallasi
kotelezettségének negyedéves gyakorisdggal tesz eleget.

Személyi jovedelemado, cégautdé add, szocidlis hozzdjaruldsi ado.jarulékok,rehabilitacios
hozzéjarulas bevallasi kotelezettsége van.

A koltségvetési szerv alapitdi jog gyakorldja:
Iranyito (feliigyeleti) szerv: Ukran Orszagos Onkorményzat
Székhelye: 1065 Budapest, Hajos utca 1.
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4. Leszja Ukrajinka Ukran Kiegészité Nemzetiségi Nyelvoktaté Iskola
Megnevezés: Leszja Ukrajinka Ukran Kiegészité Nemzetiségi Nyelvoktato Iskola
Székhelye: 1056 Budapest, Iranyi utca 3

Torzskonyvi szam: 848590

Adoészam: 15848594-1-41

Statisztikai szamjel:

Pénzforgalmi szam:

Bankszamla f6: 11784009-15848594

Alapito okirat szama, kelte:

Jogallas: Onallé jogi személy

Gazdalkodasi jogkore: Onalloan miikodo koltségvetési szerv
Allamigazgatasi szakagazat:

Alaptevékenység TEAOR szam:

Kozfeladata: Magyarorszag helyi onkormanyzatairol sz6lo 2011.évi CLXXXIX. torvény
84.§ (1) bekezdése alapjan a hivatal ellatja az 6nkormanyzatok mitkodésével, valamint az
elndk vagy a hivatalvezeté feladat-és hataskorében tartozo iigyek dontésre valé
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kézremiikodik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténdé egyiittmiikodés
Osszehangolasaban.

Kormanyzati funkcioi:

Kapcsolata az adéohatosaggal:

Addlevonasra jogosito tevékenységet nem végez, altalanos forgalmi adoé bevallasi
kotelezettségének negyedéves gyakorisaggal tesz eleget.

Személyi jovedelemadé, cégauto ado, szocialis hozzajarulasi adé,jarulékok,rehabilitacios
hozzajarulas bevallasi kotelezettsége van.

A Kkoltségvetési szerv alapitéi jog gyakorloja:
Iranyito (feliigyeleti) szerv: Ukran Orszagos Onkormanyzat
Székhelye: 1065 Budapest, Hajos utca 1.
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Megismerési nyilatkozat

Alulirott nyilatkozom, hogy a Kikildetési szabdlyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran koteles vagyok betartani.
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