AZ UKRAN ORSZAGOS ONKORMANYZAT
. HIVATALANAK ,
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Preambulum

Az Ukrén Orszigos Onkorményzat és Hivatala (a tovdbbiakban: Hivatal) belsé adatkezelési
folyamatainak nyilvantartdsa és az érintettek jogainak biztositasa céljabol az alabbi
Adatvédelmi és adabiztonsagi szabalyzatot alkotja.

Az Ukran Orszagos Onkorményzat és Hivatala tevékenységével Osszefiiggésben felmeriild
személyes edatok kezelésével jaré folyamatai, eljarasai soran biztositja a személyes adatok
védelmét az Eurdpa: Parlament és a Tandcs, a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyer adatok szabad aramldsardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésér6l szolo 2016/679 szamu rendelete (a
tovabbiakbaa:  GDPR), valamint az informdaciés &nrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol szold 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) szerint.

1. Adatkezelo adatai

Név: Orszagos Ukran Nemzetiségi Onkorményzat és Hivatal
Székhely: 1065, Budapest, Hajds utca 1

E-mail cim: ukrcentr@t-online.hu

Telefonszam: +361/461-01-11

Képviseld: Szab¢ Jaroszlava

Adatvédelmi tsztviselo: Fotiadisz Szavvasz

Jelen rendelxezéseket az Ukran Orszagos Onkorményzat és Hivatala tobbi szabalyzatanak
elbirasaival 6sszhangban kell értelmezni.

Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondds 4ll fent jelen
rendelkezések €s a barmely mas, jelen szabalyzat hatalybalépése eltt hatalyba lépett szabalyzat
eléirasai kozétt, igy abban az esetben jelen rendelkezések az iranyadoak.

2. Aszabalyzat célja és hatalya

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi _Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja annak
biztositdsa, hogy az Orszagos Ukran Onkormanyzat és a Hivatal adatkezelése megfeleljen a
GDPR és az Infotv. e_Girasainak.

Az adatkezelZsi miiveleteket az Orszagos Ukran Onkormanyzat és a Hivatal ugy tervezi meg és
hajtja végre, hogy az érintettek személyes adatainak védelme, valamennyi adatkezelés soran
biztositott legyer.. Megteszi azokat a technikai és szervazési intézkedéseket, és kialakitja azokat
az eljarasi szabalyoxat, amelyek az adatbiztonsdg érvényre juttatdséhoz sziikségesek. Az
adatokat véd: kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés, sériilés, az adatok
karosoddsa €és veletlen elvesztése, tovabba az esetleges technikai hozzaférhetetlenné valasa
ellen.



A szabalyzattal az Orszdgos Ukran Onkormdnyzat és a Hivatal biztositani kivanja a
nyilvantartasok miikodésének torvényes rendjét, az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az
adatbiztonsag kdvetelményeinek érvényesiilését, meg kivanja akadélyozni az adatokhoz val6
jogosulatlan hozza=érést, ¢és azok jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve nyilvanossagra
hozatalat.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Orszagos Ukran Onkormanyzat és a Hivatal folytatott
valamennyi clyan folyamatra, amely sordan a GDPR 4. cikk 1. pontjaban és az Infotv. (3) § -
ban meghatarozott személyes adat kezelése megvalosul.

3. Ertelmez6 rendelkezések
Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a valamint a GDPR 4. cikke az
iranyado.
Erintett: barmely informaci6 alapjdn azonositott vagy azonosithat természetes személy.
Személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio. Azonosithatd az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név,

szam, helymeghatarczd adat, online azonositd vagy egy, vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazasra, poitikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utal¢ személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexuélis iranyultsagara vonatkozo személyes
adatok.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabédlyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellitasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy forméaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mddjatol, onallo vagy gyijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a Lataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabélyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozd adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyi-vanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbol elrendeli.

Hozzajarulds: az érintett akaratanak 6nkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapulod
egyértelmi kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejez6 mds magatartas Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unio kotelezd jogi aktusdban
meghatarozott keretek kozott - 6nalloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
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meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajttatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlentiil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy killondsen gyujtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalésinak megakaddlyozdsa, fénykZp-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabdl vagy
rendelkezése alapja- személyes adatokat kezel.

Adatfeldolgozas: az adatkezelé megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetové
tétele.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel¢ vagy adatfeldolgozd
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuldé miiveleteket végeznek.

4. Személyes adatok kezelésére vonatkozé alapelvek
érvényesiilése

Jogszerliség, tisztesseéges eljaras és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelését az Orszagos Ukran Onkormanyzat és a Hivatal jogszerlien és
tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathato modon végzi. Az atlathatosag elvének
szellemében biztositia, hogy a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd tajékoztatés, illetve
kommunikac:o konnyen hozzaférhetd és kozérthetd legyen, valamint azt vilagos és egyértelmii
nyelvezet te | fcgalmazzak meg.

Jogszeriiségi fe'tételek:

- azérintett hozza arulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezelésélez;

- azadatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzodés megkotését megelozoen az érintett kérésére torténd lépések
megtételehez sziikséges:

- az adatkezzlés az adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
(kotelezo adatkezelés);

- az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasénak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (kotelez6 adatkezelés),

- az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges.



Célhoz kotottség elve

A személyes adatok gyljtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszer(i célbdl torténik, és
azokat az Orszagos Ukran Onkorményzat és a Hivatal nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem
egyeztethetd modon. Nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetonek a kdzérdekl
archivalas céljabdl, tudomanyos ¢és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbol torténd
tovéabbi adatkezelés.

Adattakarékossag elve

Az Orszagos Ukran Onkorményzat és a Hivatal az adattakarékossag elve érdekében a személyes
adatok koziil csak arnyi és olyan adatot kezelhet, amelyek az adatkezelés céljai szempontjabdl
megfeleldek es relevénsak, €s a sziikséges mértékre korlatozodnak.

Pontossag elvz

A személyes adatoknak pontosak és sziikség esetén naprakészek. Az Orszagos Ukran
Onkorményzat és a Hivatal minden észszer(i intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tordlje vagy
helyesbitse.

Korlatozott tarolhatdsag elve

A személyes adatok tarolasa olyan formaban torténik, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé. A személyes
adatok ennél hosszabb ideig torténd taroldsara csak akkor kertilhet sor, amennyiben a személyes
adatok kezelésére kozérdekii archivalas céljabol, tudoményos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai cé bol torténik.

Integritas és bizalmas jelleg™ elv

A személyes adatok xezelését az Orszagos Ukran Onkormanyzat és a Hivatal ugy végzi, hogy
megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazdsaval biztositva legyen a
személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével,
véletlen elvesztésé vel, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az elszamoltathatdsag elve
Az Orszagos Ukran Onkormanyzat és a Hivatal felelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo
alapelveknek valo megfelelésért, tovabba e megfelelés igazolhatdsagaért.

5. Az adatok felhasznalasa

Az informécioés onrendelkezés minden természetes személy Alaptérvényben rogzitett alapjoga,
igy az Orszagos Ukran Onkormanyzat és a Hivatal eljarasai soran csak és kizarolag a hatalyos
jogszabalyok rendelkezése i alapjan végez adatkezelést.

Az Orszagos Ukran Cnkorményzat és a Hivatal 4ltal kezelt személyes adatok magéancélra valo
felhasznalasa -ilos. Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotottség
alapelvének.

Az Orszagos Uxran Oakorményzat és a Hivatal személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog
gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimalis
mértékben ¢és ideig. Az adatkezelés minden szakaszaban meg kell felelnie a célnak — és
amennyiben az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az
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adatok torlésre keriilnek.

Az Orszagos Ukran Onkorméanyzat és a Hivatal személyes adatot csak az érintett elézetes —
kiilonleges személyes adat esetén irasbeli — hozzdjaruldsa vagy torvény, illetve torvényi
felhatalmazas alapjan kezel.

Az Orszagos Ukran Onkormanyzat és a Hivatal az adat felvétele elétt minden esetben kozli az
érintettel az adatkezeles céljat, valamint az adatkezelés jogalapjat.

Ha a szabdlyzat hatalya alatt all6 személy tudomast szerez arr6l, hogy az Orszagos Ukran
Onkormanyzat és a Hivatal altal kezelt személyes adat hibas, hianyos vagy idészeriitlen, koteles
azt helyesbiteni vagy helyesbitését az adat rogzitéséért “elelos munkatarsnal kezdeményezni.

Az Orszagos Ukran Onkorményzat és a Hivatal megbizasabél adatfeldolgozéi tevékenységet végzd
természetes vagy jogi személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo szervezetekre vonatkozo
adatvédelmi kotelezettségeket az adatfeldolgozdval kotott megbizasi szerzédésben érvényesitendok.

6. Az érintettek jogai

- Elbzetes tajékoztatashoz vald jog: Az érintett jogosult a kezelt személyes adatai
vonatkozdsaban az adatkezeléssel Gsszefliggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését
megeldzden tajékozodni.

- Hozzaféréshez valo jog: Az érintett jogosult személyes adatairdl és az azok kezeléséve |
Osszefliggd informéciokrol tajékoztatast kérni.

- Helyesbitéshez vald jog: Az érintett jogosult, hogy a pontatlanul vagy hidnyosa n
rogzitett szemelyes adatai helyesbitését vagy kiegészitését kérje.

- Adatkezelés korlatozasdhoz vald jog: Az érintett jogosult a személyes adatai
kezelésének korlatozasat kérni, ha sérti jogos érdekeit, vagy amennyiben vitatja a
Hivatal altal kezelt adatai pontossagat, jogszeriiségét, sziikségességét.

- Torléshez valo jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérelmére a Hivatal indokolatlan
késedelem nélkiil tordlje a rd vonatkozo személyes adatokat, az Infotv.-ben meghatarozott
feltételek fennallasa esetén. A Hivatal egyesesetekben jogi kotelezettsége 4ll fenn
bizonyos adatok kezelése tekintetében, ezért az adatok torlési kérelme nem teljesithetd
kiilonosen a személyes adatok kezelését eldird, a Hivatalndl alkalmazando jogi
kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbol.

Az érintett 4ltal beadott kérelmet, a benyujtasatdl szamitott legrévidebb ido alatt — de legfeljebb
25 napon beliil — el kell biralni és a dontésrdl az érintettet irdsban, vagy ha az érintett a kérelmet
elektronikus aton nyujtotta be, elektronikus uton értesiteni kell. A tdjékoztatast kdonnyen
hozzaférhetd és olvashatd formaban, lényegre tord, vilagos és kozérthetden megfogalmazott
tartalommal kell teljesiteni.



Amennyiben az érintett ugy véli, hogy az Orszdgos Ukran Onkorményzat és a Hivatal az
adatkezelése sordn megsértette a személyes adatok védelméhez valé jogat, az irdnyadd
jogszabalyok szerirt jogorvoslattal élhet a hataskorrel rendelkezd szerveknél, azaz panasszal
élhet a Nemzeti Adztvédelmi és Informécioszabadsag Hatosagnal (NAIH) (cim: 1125 Budapest,
Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.; postai cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.; honlap: www.naih.hu ; e-mail
cim: ugyfelszoigalat@naih.hu ; telefonszam: +36-1/391-1400), vagy az illetékes birésaghoz
fordulhat.

7. Az Orszagos Ukrian Onkormanyzat és a Hivatal
adatvédelmi rendszere

Az UOO elnoke és a Hivatal vezetdje az Orszagos Ukrdn Onkorményzat és a Hivatal
sajatossagainak figyelembevételével meghatdrozza az adatvédelem szervezetét, az
adatvédelemre, valamint az azzal §sszefliggé tevékenységre vonatkozo feladat- és hataskoroket,
¢és kijeldli az adatkezelés feligyeletét ellatd személyt.

A szabélyzatban cldirtak betartatdsaért az Ukran Orszagos Onkormanyzatnal az elndk, a
Hivatalndl a hivatalvezet6 a felel6s.

Az Orszagos Jkran Onkorményzat és a Hivatal gondoskodik arrél, hogy jogosulatlan személyek
ne tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa,
elhelyezése agy keriiljon kialakitdsra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen
hozzaférhet6. meg-smerhet6, megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

Az Ukréan Orszagos Onkormanyzatnél az elndk, a Hivatalnal a hivatalvezetd latja el, egy altala
kijelolt adatvédelni tisztviselé utjan.

Az adatvédelmi tisztviselot szakmai ratermettség, az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértéi
szintli ismerete elapjén kell kijelSlni. A Hivatal az adatvédelmi tisztviselé nevét és elérhetdségét
kozzéteszi honlapjar, valamint bejelenti ezen adatokat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatosag részére.

Az Orszagos Ukran Onkormanyzat és a Hivatal biztositja az adatvédelmi tisztviseld részére a
feladat ellatasdhoz sziikséges forrasokat, valamint biztositja szdmadra, hogy a feladatai ellatasa
soran utasitdsokat senkitdl ne fogadjon el, ezen feladatai ellatdsival Osszefiiggésben nem
bocsathato el $s szenkcioval nem stjthatd.

Az elndk és a hivatalvezetd adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

- felelés az érintettek GDPR-ban és Infotv-ben meghatarozott jogainak gyakorlasahoz
sziikséges feltételek biztositasaért;

- felelds az Ukran Orszdgos Onkormanyzat és a Hivatal 4ltal kezelt személyes adatok
védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasaért;

- felelds az adatkezelésre irdanyulé ellen6rzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
jogszabalysért6 kortilmények megsziintetéséért, a személyi feleldsség megallapitasahoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért

- felligyeli azadatvédelmi tisztviselé tevékenységét

- vizsgd atot rendelhet el.

Az adatvédelmi tisztviselé adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:



segitséget nyujt az érintett jogainak biztositasaban;

jogesult jelen szabalyzat betartasat ellendrizn:;

vezzti az adaitovabbitasi nyilvantartast;

rész: vesz a NAIH éltal szervezett adatvédelmi tisztviselok konferencidjan;
figyelemimel kiséri az adatvédelemmel ¢és informacioszabadsaggal kapcsolatos
jogszabdlyvaltozasokat, ezek alapjan indokolt esetben kezdeményezi jelen szabalyzat
modcsitasat:

kozremukocik a NAIH-t6l a Hivatalhoz érkezett megkeresések megvalaszolasaban és a
NAIH éltal kezdeményezett vizsgalat, illetve adatvédelmi hatdsagi eljaras soran;
altalanos allasfoglaldas megadéasa céljabol megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé,
amennyiben egy felmeriilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés ttjan egyértelmilen nem
valaszolhat¢ meg;

tajékoz-atast és szakmai tanacsot ad az Orszagos Ukran Onkormanyzat és a Hivatal
adatvZdelmi jogszabalyokban eldirt kotelezettségeinek ellatasaval kapcsolatban;
ellenorzi az adatvédelmi jogszabalyoknak, valamint az Orszagos Ukran Onkormanyzat és a
Hivaral bels¢ szabélyzatainak valo megfelelést, ideértve a feladatkorok kijelolését, az
adatkezelési miiveletekben résztvevd személyek tudatossag-novelését és képzését,
valamrint a kapcsolodo auditokat is;

kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozdan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

egyutimukocik a NAIH-val;

az acatkezeldssel Osszefiiggd tligyekben kapcsolattartd pontként szolgal a NAIH felé,
valamint barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat a Hatdsaggal.

Az adatkezel€st végz¢ személy feladata:

a Szabdlyzatban meghatarozott alapelvek betartasa, érvényesitése az adatkezelés soran,
jelen Szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatasa

eléseziteni az adatkezeléssel érintett személyeket abban, hogy az adatkezeléssel érintett
jogait gyakorolhassak,

részvézel a személyes adatok kezelésével érintett személyek tdjékoztatasaban,

az acdatvddelmi tisztviseld kérésére kozremiikodni a személyes adatok kezeléséve |
érintett személyek részére nyujtandé informéciok biztositasaban,

kozremiikodik az adathordozhatdsagi jog érvényesitésében, illetve az adattorlésben, ha
az érntett személy adattorlési joga érvényesitésre benyujtott kérelme alapjan
adattorlésnek van helye,

a hozza érkezett adatkezelésre iranyuldé kérelmeket tovéabbitsa az adatvédelmi
tisztviseldnek,

ahozza érkezett adathelyesbitési kérelemrol az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatasa,

8. Adatbiztonsag

Adatbiztonsag kovetelménye:

Szemé yes adatokat is tartalmaz6 iratot kivinni csak az elnok egyetértésével lehet. Ez
esetben is gendoskodni kell arrdl, hogy az ne vesszen el, ne rongéalédjon, vagy ne
semmisii.jon meg, és tartalma illetéktelen személy, vagy szerv tudomdsara ne jusson.



- Aziratba az Jgyintézon kiviil mas személy —az ligyfél betekintési jogan és jogszabaly
kotelezé eléirasan tal — csak akkor tekinthet be, ha ezt hivatali tevékenységével
Osszefliggd feladatellatas/jogszabaly sziikségessé teszi. (pl.: ligyészség, renddrség,
kormanyhivatal). Az tigyfél, vagy képviseldje betekintési joganak gyakorlasa soran ugy
kell eljarni. 10ogy ez altal masok jogai ne sériilhessenek (a mas személyre vonatkozo
személyes adatok valamilyen mddon ki kell iktatni, el kell takarni). Ugyanigy kell
eljarni masolat, kivonat készitésekor is.

- Az iratokat munkaiddn tal — és amelyeket lehetséges munkaidében is — szekrénybe
zarva kell tertani, az asztalon és az irodaban egyéb helyen hivatalos iratok csak a
munkavégzés céljabol és annak tartama alatt tarolhatok.

Valamennyi, adatkezelésben részt vevo személy kotelezettsége, hogy
- gondoskodjon arrol, hogy az altala vezetett nyilvantartas adataihoz illetéktelen személy
ne férhessen hozza, tigyeljen a nyilvantartas biztonsagos tarolasara;
- tartsa be az adatkezelésre, adatvédelemre és az adatbiztonsagra vonatkozo
rendelkezéséket;
- haladgktalanul jelezze az informatika rendszer barminem( meghibéasodasat, illetve az
adatallomany kezelhetdségében bekovetkezett problémat.

Minden munxatars koteles az elnokot és az adatvédelmi tisztvisel6t tajékoztatni minden olyan
eseményrdl, mely esetben 6t jogszerlitlen adatkezelésre kérték fel, utasitottdk, illetve a sajat
rendszerében barmilven egyéb illetéktelen adathozzaférést, vagy adatkezelést tapasztalt.

9. Adattovabbitas

A személyes adatckat tovabbitani, vagy adatszolgaltatast teljesiteni és a kiilonbozo
adatkezeléseket Osszekapcesolni csak akkor lehet, amennyiben ahhoz az érintett hozzajarult,
vagy torvény azt eldirja, vagy megengedi ¢s az adatkezelés feltételei minden egyes személyes
adatra nézve teljestilnek.

Amennyiben az adatrovabbitast nem lehet jogszerlien teljesiteni vagy az igény elbirdlasahoz
sziikséges informdaciokat az igénylé nem jelolte meg, az adattovabbitast meg kell tagadni. A
megtagadasrél —annak indoklasaval egyiitt — frasban kell értesiteni az igényl6t.

10. Adatfeldolgozas

Az Orszagos Ukran Onkormanyzat és a Hivatal a személyes adatok kezelése soran adatfeldolgozot
nem vesz igénybe.

11. Adatkezel6i nyilvantartas

Az Orszagos Ukran Onkorményzat és a Hivatal a kezelésében 1évd személyes adatokkal
kapcsolatos adatkezeléseir6l, az adatvédelmi incidensekrol €s az érintett hozzaférési jogaval
kapcsolatos intézkedesekrol nyilvantartast vezet, az Info tv-ben eldirt tartalommal.

12. Jogellenes adatkezelés kivetkezményei
A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsdg a személyes adatok kezeléséve |

kapcsolatos jogsérelem esetén felszdlithatja az adatkezelét a jogsérelem orvoslasara a
sziikséges intézkedéssk megjelolésével.



A feltigyeleti hatosag korrekcids hataskorében eljarva:

- figyelmeztet: az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozot, hogy egyes tervezett adatkezelési
tevékenységei valoszintsithetden sértik a GDPR rendelkezéseit;

- elmarasztalje az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot, ha adatkezelési tevékenysége
megsertette a rendelet rendelkezéseit;

- utasitja az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot, hogy teljesitse az érintettnek az a
rendelet szerinti jogai gyakorlasara vonatkozé kérelmét;

- utasitja az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot, hogy adatkezelési miveleteit —adott
esetben meghatarozott médon és meghatarozott idon beliil —-hozza 6sszhangba a GDPR
rendelkezéseivel;

- utasitja az adatkezel6t, hogy tajékoztassa az érintettet az adatvédelmi incidensrol;

- atmenstileg vagy véglegesen korlatozza az adatkezelést, ideértve az adatkezelés
megtiltasat is;

13. Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosuldsat, jogosulatlan tovéabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

A Szabalyzat hatdlya ald tartozé személyek, barmely, az adatkezel¢ éltal miikodtetett
informatikai rendszer, vagy manudlis adatkezelés esetében haladéktalanul, de legkésébb 24
oran beliil kotelesek jelenteni az adatvédelmi tisztviseld felé, ha adatvédelmi incidens tortént,
vagy annak gyantja meriil fel.

A természetes személyeknek fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokat okozhat az
adatvédelmi incidens megfeleld ¢és kello ideji intézkedés hianyaban. Tobbek kozott: a
személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését, vagy a jogaik korlatozasat, hatranyos
megkiilonboztetést, a személyazonossag lopast, vagy a személyazonossaggal valo visszaélést,
a pénziigyi veszteséget, a jO hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett
személyes adazok bizalmas jellegének sériilését, illetve a természetes személyeket sujto egyéb
jelentés gazdasagi vagy szocialis hatranyt.

Az adatvédelmi tisztviseld6 a bejelentés megtorténte utan haladéktalanul megkezdi az
adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékelését. Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti
az informatikai rendszert is, akkor a bejelentést az informatikaért felelés személy részére is meg
kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztvisel0 — informatikai rendszert érint6 incidens esetén az informatikaért
felelos személlyel egyiittmikodve — megvizsgalja a bejelentést és amennyiben sziikséges a
bejelent6tdl tovabbi adatokat kér az incidensre vonatkozoan.

A bejelent kozeles megadni az adatvédelmi incidens bekovetkezésének:

- idépontjat, aelyét,

- egyéb koriilményeit,

- azérintett adatok korét,

- azérintett adatok mennyiségét,

- azérintett személyek korét, szamat,

- azadawvédelmi incidens varhat6 hatasait,



- amegeldzésre, kovetkezményeinek enyhitésére megtett intézkedések felsorolasat.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a felderités sordn az alabbi kategdridk valamelyikébe sorolja az
adatvédelmi incidenst:
- Alacsony szintli adatvédelmi incidens
A személyes adatok elhanyagolhatdé korének jogosulatlan tovabbitasa,
megvaltoztatasa, nyilvanossagra hozatala, szandékolt, vagy vétlen torlése vagy
megsemmisitése, vagy jogellenes adatkezelési eset.
Intéz<edésex: A tudomasszerzéstdl szamitctt 2 napon beliil az érintett rendszer
rendsze~gazdajaval és az adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelési folyamat
adatgazddjaval meghatarozza az incidens kezelési modjat és felhivja az intézkedésre
jogosult személyt az incidens kezelésre. Rogziti az incidenst az incidensek
nyilvantartasaban.

- Kozepes szintd adatvédelmi incidens

A személyes adatok csekély korének jogesulatlan tovabbitasa, megvaltoztatasa,
nyilvanossagra hozatala, szandékolt, vagy vétlen torlése vagy megsemmisitése, vagy
jogellenzs adatkezelési eset.

Intézkedések: Haladéktalanul, de legkésdbb a tudomasszerzéstél szamitott 24 oran
beliil az érintett rendszer rendszergazdajaval és az adatvédelmi incidenssel érintett
adatkezelési folyamat adatgazddjaval meghatarozza az incidens kezelési maodjat és
felhivja az intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésre. Rogziti az incidenst
azincidensek nyilvantartasaban és értesiti a felligyeleti hatosagot 72 6ran beldil.

- Magas szintli adatvédelmi incidens

A személyes adatok széles korének jogosulatlan tovébbitdsa, megvaltoztatéasa,
nyilvanossagra hozatala, szandékolt, vagy vétien torlése vagy megsemmisitése, vagy
jogellenes acatkezelési eset, illetve az adtok korétdl fliggetlentil minden olyan eset,
amikor valoszintsithetd, hogy az incidensnek az érintettre hatranyos hatdsa van, vagy
biztosra vehetd, hogy az incidensnek az érintettre hatranyos hatdsa van.
Intézksdések: Haladéktalanul, de legkésébb a tudomasszerzéstdl szamitott 24 Oran
beliil munkacsoportot hiv ssze, melyben részt vesz az adatvédelmi tisztviselon kiviil
arendszergazda, az adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelési folyamat adatgazdéja
¢s a az elnok. A munkacsoport meghatarozza az incidens kezelési modjat és felhivja
az intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésre, tovabba — amennyibe n
sziikséges — meghatdrozza az érintettek értesitésének modjat és tartalmat. Az
adatvéde mi tisztviseld rogziti az incidenst az incidensek nyilvantartasaban és értesiti
a felligyeleti hatosagot 72 déran beliil.

Amennyiben az acatvédelmi incidens értékelése vizsgalatot igényel, az adatvédelmi tisztviseld
a vizsgalat lefcly-atasahoz sziikséges munkatarsak bevondsaval lefolytatja a vizsgalatot. A
vizsgélatnak tartalmaznia kell, hogy az adatvédelmi incidens magas kockézattal jar-e az
érintettek jogaira és kitelezettségeire, milyen jellegii kockéazatrdl van sz0, az érintettek
tajékoztatasa sziikséges-e. Amennyiben nem sziikséges az érintettek tdjékoztatdsa, ennek
indokait is tartalmazniza kell a vizsgalatnak.

A vizsgdlat eredmeényeként az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tesz az adatvédelmi incidenssel

érintett szervezeti egység vezetdjének az incidenskezeléshez sziikséges intézkedések
megtételéhez. A vizsgalat eredményérdl az adatvédelmi tisztvisel6 tajékoztatja a jegyzot.

10



Az adatvédelmi incidensr6l az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartdst vezet, melynek
aktualizalasarél goncoskodik.

A nyilvanta-tas tartalmazza:

- azérintett személyes adatok korét,

- azadatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
- azada.védelmi incidens idépontjat,

- azadarvédelmi incidens kortilményeit, hatasait,

- azelhéritasra megtett intézkedéseket.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi incidenst a bekdvetkezést kovetden haladéktalanul,
de legkésobb az incidens bekovetkezésétol szamitott 72 6ran beliil bejelenti a Hatdsag részére,
kivéve, ha az incidens valdsziniisitve nem jar kockazattal a természetes személy jogaira és
szabadsagaira rézve. -a a bejelentés nem torténik meg hataridében, az adatvédelmi tisztviseld
koteles ennek okatigazolni a Hatdsag részére.

A hatdsagi bejelentés az alabbi adatokat tartalmazza:

- azadatvédelmi incidens bekovetkezésének, valamint a tudomasszerzés idopontjat,
- azadatvidelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges szamat,

- azadatvZdelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetdleges szamat,

- azadatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,

- azadatvédelmi tisztviseld nevét, elérhetdségét,

- azadatvédelmi incidens valdszintsithetd kovetkezményeit,

- amegtett vagy tervezett intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valoszinisithetd, hogy az nem jar kockazattal
az érintettek jogainak érvényesiilésére.

Amennyiben a vizsgalat eredményeként megallapitast nyert, hogy az adatvédelmi incidens
valosziniisithetoen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagara
nézve és az érinzettek tdjékoztatasa sziikséges, az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul értesiti
az érintetteket.
A tajékoztatasnak tartalmaznia kell:
- azadatvédelmi incidens jellegét,
- azadatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyajto egyéb kapcsolattartd
nevét €s elérketdségét,
- azadatvédelmi incidensbdl eredo, valoszintisithetdé kovetkezményeket,
- az adatkezel6 altal az incidens orvoslasara tett intézkedéseket vagy tervezett
intézkzdéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Nem kell az érintetteket tajékoztatni:

- Ha olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedések kertiltek végrehajtasra az érintett
adatokra vonatkozoan, amelyek megakadalyozzak az illetéktelen személyek szdmara
az adatokhoz valo hozzaférést, vagy megakadalyozzak az adatok értelmezhetdségét.

- Ha az zdatvédelmi incidens bekovetkezését kovetden olyan intézkedések torténtek,
amelyek biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat valdszinisithetden nem

valosul meg.
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- Ha a tajékoztatds aranytalan erofeszitést tenne sziikségessé, vagy egyébkeént
jogszabaly kizarja.

14. Zaro rendelkezések

A Hivatal tagjai kotelesek jelen Szabélyzatban foglaltakat megismerni, az adatvédelmi gyakorlat
feliilvizsgalatarol és sziikség esetén a jelen Szabalyzat rendelkezéseinek megfeleld eljardsok
kialakitdsarél, valamint gondoskodni arrdl, hogy az adatkezelést végzok megismerjék,
el6irasait munkavégzeésiik soran alkalmazzék.

Az Ukran Orszagos Onkorméanyzat Kozgyilése az Ukran Orszagos Onkorméanyzat Hivatala
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatat 29/2024 (03.27) UOO sz. hatarozataval
jovéhagyta.

Jelen szabalyzat 2024. aprilis 02-napjatol hatalyos, melyel egy idoben a korabbi Adatvédelmi
és Adatbiztonsagi szabalyzat hatalyat veszti
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