SZABALYZAT

az Ukran Orszagos Onkorminyzat Hivatal kéztisztviselok vagyonnyilatkozat-tételérdl,
atadasarol, Kkezelésérol nyilvantartasarol, az abban foglalt adatok védelmérél és az
ellenérzési eljaras kezdeményezése el6tti meghallgatas lefolytatiasanak szabalyairol

I.
Altalianos rendelkezések

1. Az egyes vagyoanyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLII. torvény (a
tovabbiakban Vnytv.) rendelkezései alapjan, az 1. szamu mellékletben meghatarozott
munkakdért betoltd koztisztviselok (a tovabbiakban kotelezett), az ott meghatarozott
gyakorisaggal, a Vnytv. melléklete szerinti vagyonnyilatkozatot - melyet jelen szabalyzat
1. sz. fliggeléke tartalmaz - kotelesek tenni.
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A kotelezettnek nem csak sajat magara vonatkozdan, hanem a vele egy haztartasban €16
hozzatartozok tekintetében is vagyonnyilatkozatot kell tennie.

3. Hozzatartozonak mindsiil a hazastars, az élettars, valamint a kotelezettel kozos haztartasban
€16 sziild. gyermek, a hazastars gyermeke, ideértve az 6rokbefogadott és a nevelt gyermeket
is.

4. A Hivatalvezet¢ a Kkotelezettet a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol, annak
jogeimérdl, gyekorisagarol, a nyilatkozattétel esedékességérdl és a kotelezettség
megszegésének ‘ogkovetkezményeirdl az esedékességet megelézden legalabb 30 nappal
tajékoztajja — kivéve a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget keletkezteté jogviszony,
beosztas létesitésének, munka- vagy feladatkor betdltésének eseteit.

5. Annak, aki vagvonnyilatkozat-tételi kotelezettségének a teljesitését megtagadja, a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd megbizatasat vagy jogviszonyat - az
arra vonatkozd, kiilon jogszabalyban meghatarozott megsziintetési okoktdl fliggetlentil -
meg kell sziinteni, és a jogviszony megsziinésétol szamitott harom évig kozszolgalati
jogviszonyt nem létesithet, valamint a Vnytv. szerinti vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezetiséget rmegalapozd munkakort, feladatkort, tevékenységet vagy beosztast nem
lathat el.

6. Ha a kotelezett nem tesz vagyonnyilatkozatot, a hivatalvezeté koteles a kotelezettet
felszolitani arra, hogy e kotelezettségét a felszdlitas kézhezvételétdl szamitott nyole napon
beliil teljssitse. Fa ez a hataridd eredménytelentl telik el, azt a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezetiség megtagadasanak kell tekinteni, kivéve, ha a kotelezett a kotelezettségének
Onhibajan kiviil nam tudoit eleget tenni.

IL.
A vagyonnvilatkozat benyijtasival és atadasaval kapcsolatos szabalyok

1. A vagyonnyilatkozatokat két példanyban a Vnytv. mellékletében meghatarozottak szerint,
olvashatdan, tollal vagy géppel kell kitdlteni és a kotelezett altal valamennyi oldalan alairva
példanyonként kulon-kulon zart boritékba kell helyezni. A vagyonnyilatkozatot
elektronikus utor: is ki lehet tolteni.

2. Amennyiben a kit6ltés soran tévedésre vagy elirasra keriil sor, a hibat javitani nem lehet, 0j
nyomtatvanyt kel kit6lteni.



A kotelezett a vagyonnyilatkozatat zart boritékban adja 4t a hivatalvezetonek.

Amennyiben a kitelezett a vagyonnyilatkozatat nem a fentieknek megfelel6 formaban adja
at, a jegyz6 haladéktalanul felhivja, hogy legkésébb 5 munkanapon beliil — a megfeleld
formaban nyujtsa be azt.

A kotelezett és a jegyz6 a boriték lezarasara szolgald feliileten elhelyezett aldirasaval
egyidejileg igazolja, hogy a nyilatkozat atadasara zart boritékban keriilt sor. A jegyzd a
nyilatkozatot nyilvantartasi azonositoval latja el.

A vagyonnyilatkozat egyik példanya a nyilvantartdsba vétel utan a kotelezettnél marad,
masik példanyat a hivatalvezetd az egyéb iratoktdl elkiilonitetten kezeli €s tarolja.

A vagyonnyilatkozatot tartalmazo boritékokat - a nyilatkozo és a jegyz6 példanyat is - csak
vagyongyarapoddsi vizsgélat sordn az eljaré szerv bonthatja fel.

A vagyonnyilatkozatok atvételét a hivatalvezetd irdsban, a 2. sz. melléklet szerinti atadas-
atvételi igazolas kitoltésével igazolja, melynek egy példanyat a kotelezett részére atadja.

II1.
A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa, kezelésének szabalyai

A vagyonnyilatkozatok kezelését, tarolasat ¢és Orzését a hivatalvezetd végzi. A
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos iratokat iktatni kell. Az iktatast kiilon gy(ijtészamon
kell elvégezni az iratkezelési szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en.

A vagyonnyilatkozatokrol a 3. sz. melléklet szerinti nyilvantartast kell vezetni, mely
tartalmazza a nyilvantartasi azonositot, a dokumentumok atvételének idépontjat, a kotelezett
nevét és munkak 5rét.

A vagyonnyilatkozatokat zart boritékban, az érkezés idopontja szerint, ugy kell elhelyezni,
tarolni és 6rizni, hogy annak tartalmat — a vagyongyarapodasi vizsgalat soran eljaro szerv
kivételével - senki ne ismerhesse meg.

Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszint, vagy a kotelezett 1j
vagyonnyilatkozatot tett a hivatalvezetd a vagyonnyilatkozat altala 6rzétt példanyat 8 napon
beliil a kotelezettnek visszaadja, melyrol atadas-atvételi igazolast kell kiallitani.

IV.
Ellenérzési eljaras kezdeményezése elotti meghallgatas szabalyai

Ha a kotelezett vagyoni helyzetére vonatkozé valamely bejelentés szerint alaposan feltehetd,
hogy vagyongyarzpodasa a nyilatkozattételi kitelezettségét megalapozd jogviszonydbol,
illetve az 6rzésér: felelds altal ismert egyéb torvényes forrasbol szarmazd jovedelme alapjan
nem igazolhato a jegyz0 a kotelezettet meghallgatja.

Nem lehet meghallgatast kezdeményezni, ha a bejelentd névtelen, illetve a bejelentés
nyilvanval6an alaptalan, vagy olyan tényre, koriilményre utal, amelyet a jegyz6 mar korabbi
meghallgatas soran tisztazott.



3. A kotelezett vagyoni helyzetére vonatkozo bejelentést barki eldterjeszthet.

4. Ha a kotelezettel szemben bejelentést tesznek vagyoni helyzetére vonatkozoan, a jegyzo a
bejelentést3l szamitott S munkanapon beliil {irasban értesiti - a bejelentés megkiildésével - a
kotelezettet a bejelentés tartalmardl a meghallgatasrdl, annak céljardl, idépontjarol,
modjarol és mocszerérol.

5. A meghallgatasrdl szolo értesitést a meghallgatas id6épontja eldtt legalabb 8 munkanappal
korabban kell kézbesiteni.

6. A vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett a meghallgatés soran jogi képviseldt igénybe vehet.
7. Meghallgazésra csak érdekképviselet jelenlétében kertilhet sor.

8. A meghallgatasrsl jegyzOkonyvet kell késziteni, melynek egy példanyat a kotelezett részére
at kell adni.

9. Ha a meghallgatis soran a bejelentésben szerepld tények, adatok nem tisztazodnak, vagy a
bejelentést a kotelezett elmulasztotta, a jegyz6 a vagyonnyilatkozat haladéktalan
megkiildésével az allami adohatosagnal a kotelezett és a vele egy haztartasban €16
hezzatartozdja vagyongyarapodasanak az adozas rendjérél szolo térvény szerinti vizsgalatat
kezdeményezi.

V.
Felel6sségi szabalyok

1. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés jogszertiségéért
a jegyzo felelds.

2. A kotelezett felelds azért, hogy az éaltala bejelentett adatok hitelesek, pontosak,
teljeskortiex és axtualisak legyenek.

3. A kotelezett €s a jegyz0 felel a nala 1évo példany kezeléséért.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a jegyzore azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a jegyzén
a polgarmestert, a kotelezetten pedig a jegyzot kell érteni.

Az Ukran Orszagos Cnkorméanyzat Kozgyiilése jelen szabalyzatot a 33/2024 (03.27.) UOO szamu
hatarozataval elfogadja.

Jelen szabalyzat 2024. prilis 02-napjatdl hatalyos, mellyel egy idében az Ukran Orszdgos Onkormanyzat
Hivatal koztisztviselok vagyonnyilatkozat-tételérol, atadasarol, kezelésérél nyilvantartasardl, az abban
foglalt adatok védelmé-6l és az ellendrzési eljaras kezdeményezése elotti meghallgatas lefolytatasanak
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