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Az Ukran Orszagos Onkorményzat, az Ukran Orszagos Onkormanyzat Hivatala és a Magyar Ukran
Kulturdlis és Dokumentdcids Kozpont és a Leszja Ukrajinka Ukrén Kiegészité Nemzetiségi Nyelvoktaté
Iskola tekintetében a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, és a
kételezben  kozzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldnak szabdlyait az informécids
onrendelkezési jogrdl és az infolmécidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL. térvény (a tovébbiakban:
Infotv.), a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegrdciéra vonatkozd részletes szabalyokrol szo6lo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Rendelet), a kdzzétételi listakon szerepld
adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl sz8lé 18/2005. (XII. 27.) ITHM rendelet (a
tovabbiakban: THM rendelet), valamint a Hivatal és az Onkorményzat valamint koltségvetési
szervei tigyrendjében foglaltak alapjén a kévetkezék szerint hatdrozom meg.

L.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a Hivatal és az Onkormanyzat, valamint a Magyar Ukran Kulturdlis és
Dokumentaciés Kozpont és a Leszja Ukrajinka Ukran Kiegészitd Nemzetiségi Nyelvoktatd Iskola
meghatarozza ¢és el6segitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a
kozérdeki adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az tigyintézésben résztvevd személyeket,
rogziti az adatokat megismerni kivan6 személy jogait és kételezettségeit, valamint meghatéarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.

A szervezet rendszeresen, elektronikus Gton, vagy mas mddon kozzéteszi, tovabba erre iranyuld
igény esetén hozzaférhetové teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.
Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriild kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az
adatszolgaltatasért felelésoknek korét, az adatkozlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos
hitelesség  biztositasdval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast.

Ennek érdekében a szabalyzat a Hivatal és az Onkormanyzat, valamint koltségvetési szervei
honlapjan kozzétételre keriil.

2. A szabalyzat hatalya
A szabélyzat hatalya kiterjed Ukran Orszagos Onkorményzati és Hivatala, valamint a Magyar Ukran
Kulturalis ¢és Dokumentdcios Kozpont és a Leszja Ukrajinka Ukrén Kiegészitd Nemzetiségi Nyelvoktatd
Iskola (egylittesen a tovabbiakban: szervezetek)
3. Ertelmezé rendelkezések

Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kotelezéen kdzzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.




Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy. illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Europai Uni¢ kotelezé jogi aktusaban meghatarozott
keretek kozott - 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az adatfeldolgozodval végrehajttatja.

Adatkézld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelels nem maga teszi kozz¢é az adatot
az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fiiggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa.
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése. tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Osszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adatok tovébbi
felhasznalasanak megakadéalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemz8k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta. iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé 4ltal
végzett adatkezelési miveletek 6sszessége.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerzOdés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerz6dést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.
Adatokért felelds: A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijeldlt személyek.

Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon. hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatéarozott
id6re torténd korlatozasa céljabal.

Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezben kézzéteendd koézérdek(i
adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6zden a blincselekménnyel vagy a
biintetéeljardssal Osszefliggésben, a biintetéeljaras lefolytataséra, illetdleg a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
crintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett el6életre vonatkozé személyes adat.

Hozzdjarulds: az érintett akaratanak onkéntes, hatirozott és megfeleld tajékoztatason alapuld
egyértelmU kinyilvénitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratét félreérthetetleniil kifejez
mas magatartas Utjan jelzi. hogy beleegyezését adja a rd vonatkozé személyes adatok kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma al4
nem es6, barmilyen moédon vagy forméban régzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil




kezelésének mddjatol, onallo vagy gyljteményes jellegétél, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére. a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a
gazddlkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
. amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbol
elrendeli.

Kozzétételi egység: dsszefliggd targyu adatok - ITHM rendelet 4ltal meghatdrozott - egyiittese, amely
megjelenithetd kiilonb6z6 formdtumt dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdeki és kozérdekbd! nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis formaban,
barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen  torténd
hozzaférhet6vé tétele.

Kiilonds kizzétételi lista: jogszabaly 4ltal egyes dgazatokra, kozfeladatot ell4to szervtipusra
vonatkozbéan meghatarozott, ktelezden kozzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szdrmazésra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok. az egeészségligyi adatok és a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexuélis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadat keresd
rendszer miikddéséhez sziikségesek.

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szaméra hozzaférhetdvé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, miikodésre, valamint gazdalkodasara
vonatkozd kézérdekii, valamint kozérdekbél nyilvanos, kotelezéen kozzéteendd adatokat tartalmazé
honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az adatbol levonhaté, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az ¢érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.




IL
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Szervezeteknek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év8 kozérdekii adatot barki
megismerhesse. kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok
nyilvanossigahoz vald jogot tdrvény korlatozza. A kozérdekdi adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszefiiggésben az tizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykdnyvben
foglaltak az iranyadok.

A koézérdekl adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossdguk korlatozhat6 az Infotv. 27. §
rendelkezései szerint.

Kozérdekbol nyilvanos adat a kozfeladatot ell4td szerv feladat- és hataskérében eljaro személy neve,
feladatkore, munkakdre, vezetéi megbizasa, a kézfeladat ellatasaval Osszefliggd egyéb személyes
adata. valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

Az Onkormanyzat és végrehajtd szervezetei feladat- és hataskdrébe tartozo dontés meghozatalara
iranyulo eljards sordn készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabély ennél révidebb idét is meghatérozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a felelds vezetd az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizérdsdhoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven
beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikdési rendjét, vagy feladat-
¢s hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastol mentes ellatasat (igy kiilondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések elékészitése soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A szervezetek kozérdeki adatigénylés teljesitéséért felelés vezetdjének és az adatokért felelds
személyek listajat az 1. melléklet tartalmazza.

Az Infotv. altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkszlé megnevezésével a 2.
melléklet tartalmazza harom pontban (1. szervezeti. személyzeti adatok, II. tevékenységre,
miikddésre vonatkozé adatok, I11. gazdélkodasi adatok).

A kozérdekii adat és a kdzérdekbdl nyilvanos adat (a tovdbbiakban egyiitt: kozérdekli adat)
megismerésére igényt kell benyuijtani. A kézérdeki adat megismerése iranti igényt széban kszolheti,
illetve irdsban (postan, vagy elektronikus tizenetben) barki téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil
attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet
részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatasara iranyuld kérelmet az eljaras teljes
idétartama alatt az adatkér$ barmikor visszavonhatja, a Szervezet jogosult az adatszolgaltatassal
kapcsolatban a visszavonasig keletkezett koltségeinek megtéritését kémi.

Szdbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezé helyen és id6ében:

Személyesen (1065, Budapest, Hajos u. 1.) ligyfélfogadasi idében:
HEtfo nincs tigyfélfogadas




Kedd 09.00- 12.00
Szerda 12.30-16.00
Csiitortok  09.00-12.00

Péntek nincs tigyfélfogadas

Telefonon tigyfélfogadasi iddben:

Tel: +361/461-01-11

frasbeli igénybejelentést a kdvetkezé mddokon lehet tenni:

Személyesen: 1065, Budapest, Hajos u. 1. tigyfélfogadasi idében,
Postai iton: Budapest, Hajos u. 1.
Elektronikus tton: ukrcentr@t-online.hu
Az igényl6 kérheti:
kozérdekili adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
kdzérdekl adatokat tartalmazé iratokba térténd betekintést,

kozérdekl adatokat tartalmazé iratokrdl torténd masolat készitését.

Az igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras.

2. A kérelem megvizsgalasa
Ha az el6terjesztett igény nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az adatkérd a
megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, fel kell venni a kapcsolatot az adatkérbvel,
hogy formai szempontbol megfeleld kérelem keriiljon benyujtasra, vagy a megismerni kivant adatok
korének pontositasaban kell segiteni. (3. pont)

3. A széobeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekl adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni, az
eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

¢ az igényelt adat a honlapon, vagy irdsos forméaban az Onkormanyzat hirdetétablajan mar
nyilvanossagra keriilt, igy az az igényldnek irdsos formaban is elérheté:

* amennyiben az igényl6 széban kéri a vélaszt;

* amennyiben az igény a Szervezet eljardsara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé
altalanos tajékoztatéassal teljesithetd;

¢ szoban azonnal teljesithetd és az igényld szdmara kielégité.




A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az érintett
tigy adatokért feleldse - a megkeresés form4jéatol fiiggéen - telefonon vagy személyesen azonnal
kételes megvélaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli tajékoztatast, és a
kérelmezd nem kéri a vélasz irasban vagy informatikai Gton (cd, dvd) torténd rogzitését.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrél az adatokért felelds koteles az ligy szamat,
targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat €s idejét tartalmazo feljegyzést késziteni és azt
az Ugyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalméardl a felelds vezetét egy
munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tdjékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amemlyiben a személyesen vagy telefonon clbterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd, ezt az adatokért felelés kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl és formajardl. Az adatokért felelds feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrdl a felelés vezetst egy munkanapon beliil taj¢koztatja. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen

igazolni kell.
4. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitoltésével,
vagy az altala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a meghatdrozott médon. Ha az adatigénylés

elektronikus uton, de nem a meghatarozott e-mail cimre ¢rkezik, az adott igényt a ukrcentr@t-
online.hu e-mail cimre kell tovébbitani. Az elektronikus Giton beérkezett kérelmeket papirra kell

kinyomtatni és iktatni. Iktatast kvetden az adatokért felelésnek kell tovébbitani.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. mellékletét képezi. A tetszbleges formaban benyujtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelenté lapon szerepld informacidkat.

Az igénybejelenté lap a Hivatalban igényelhetd.

Az adatokért felelds, a beérkezett igénylélap alapjan - amennyiben sziikséges irasban - kijelsli az
adatszolgdltatdsra kitelezett személyt.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgéltatasra kotelezett koztisztviseld 15 napon beliil
teljesiti és atadja a felels vezetd részére, aki az adatok feltilvizsgalatat kdvetden a legrévidebb id6
alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban tajékoztatja a kérelmezét.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, az adatszolgaltatasra kitelezett koztisztviseld azt a felelds
vezetonek haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a felelds vezets a 15 napos hataridét egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylét az eredeti hataridén beliil
tajékoztatja.

5. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezé igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot egyértelmiien és konkrétan
megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet benyjtdnak pontositas
céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a felelés vezetd tartozik

felelosséggel.

Amennyiben az igényl nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldini, az adatkozlésre kijelslt személy
koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rdgziteni és a felelds




vezetot tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén belil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére all¢ adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése irdnti igény elSterjeszthetd az igényl6 anyanyelvén, vagy az 4ltala
értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgaltatas
teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvli igényl6 az igényét anyanyelvén
vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg, a forditas koltségét ugyanakkor az adatigénylé
kételes viselni, amelyrdl a felelés vezetd tajékoztatja.

A tajékoztatasi kotelezettség a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatalaval, vagy a
kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozott adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjeldlésével is teljesithets. A kézérdek( adatok megismerése korlatozhato unids jogi aktus alapjan
az Eurépai Uni6 jelentds pénziigyi- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a
monetaris, a koltségvetési és az addpolitikai érdeket is.

Amennyiben a kdzérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igénylo altal meg nem ismerhetd adatot,
Jjogszabaly altal védett személyes vagy mindsitett adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem
ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal, athtizassal).

Az adatszolgaltatdsi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar - az
igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra val hivatkozassal, hogy annak kzérthetd formaban nem lehet eleget tem1i.

Ha az igénylé éltal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylét fel kell kémi -
kapcsolatfelvételt kdvetden - a hianyzé adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az adatkezel® a kozérdek adatot tartalmazé adatbazisrdl torténd masolat készitéséért - legfeljebb az
azzal kapcsolatban felmeriilt ksltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit meg az Infotv. 29 §.
(5) szerint.

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja vagy
modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem vallalja, kdzslni kell.,
hogy az igényelt adatokrél csak olyan forméaban és médon kaphat tajékoztatést. ami nem okoz meg
nem tértild koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a koltségek megtéritését, annak Osszegérol
az adatszolgaltaté szamlat allit ki, és az adatszolgaltatassal egyidejiileg atadja.

Az igény teljesitésénck megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy

- ha az igénylo elektronikus levélcimét kdzolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. A
kozérdek(i adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a birdsagi
jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatast - beleértve az eljaré birésag megnevezését, valamint a per
illetékmentes voltat - is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem Szervezetnél kezelik.
akkor errél a felel6s vezetd 8 naptari napon beliil tajékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben foglaltakrol
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot (a tovabbiakban: Hatdésag) minden év
Jjanuar 31. napjdig tajékoztatni szlikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
felel8s vezeté tartozik feleldsséggel.
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6. A jogorvoslat szabdlyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapesolatban

Az igényl6 a kozérdekl adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva
allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést
nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgdlata
crdekében birésighoz fordulhat az Infotv. 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséé11 megallapitott
kéltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezeld kiteles bizonyitani.

7. Az eljaras lezarasat koveté intézkedések

Az adatokért felelés az iratkezelési szabalyok szerint irattarba helyezi az eljaras soran
kiadmanyozott iratokat.

1118
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJE

1. A kézérdekii adatok nyilvanossiga

A Szervezet feladatkdrébe tartozo tigyekben - kiilondsen az allami és Onkormanyzati kdltségvetésre
¢s annak végrehajtasara, az allami és dnkormanyzati vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara
¢s az erre kotott szerzédésekre, a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és -személyek részére
kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositdsara vonatkozéan - a kdzvélemény pontos és gyors
tdjékoztatasanak biztositasa és kotelezettségének teljesitése a felelds vezetd feladata. Ennek
¢rdekében rendszeres kdzzététellel, tajékoztatdssal hozzaférhetévé tesz az Onkormanyzat és az
onkormdnyzat szervezetei tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Infotv. 23-24/A. fejezet mellett kiterjed kiiléndsen
¢ szervezeti, személyzeti adatok
¢ tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok
¢ gazdalkodési adatok
e kozzétételére.

A kozzétételi egységekre vonatkozd leiré adatokat a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 1.
melléklete tartalmazza. A kdzzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintadkat a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet melléklete tartalmazza.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatos frissitéssel kell tartalmaznia.

A felelds vezetének (adatkozlének) gondoskodni kell:

A kozérdekli adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteends
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél sz616 szabalyzatanak

* a kozzétételi listakon szereplé adatok eléallitasarsl és hataridére torténd megkiildésérol,

° akozzétételre keriild adatok pontossagardl, szakszerliségérol és aktualitasarol kozzététel elétt
és utan,




¢ ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarsl.

A szervezet vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozé adatok kézzétételével kapcsolatos meghatarozott
feladatokat a szervezeten beliil kijelolt adatokért felelds személyek utjan is ell4thatjak.

A kozérdekil adatokat a szervezet honlapjan kell kézzétenni digitalis fom1aban, barki szdmara,
személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen. kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és
torzulas nélkiil kimdsolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kiméasolas és a haldzati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen (a tovdbbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthets. A kodzzétételrsl a felelds vezeték a
jovéhagyas utdn az altaluk kijeldlt személy(ek) utjan gondoskodnak, akik a dokumentumokat
megkiildik a honlap miikodtetéséé 1t és biztonsagaért feleldsnek.

Az adatfrissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast kvetd 15 napon beliil el kell végezni.

Az szervezet honlapja miikddésének biztositasaért, az adatkozld feladatainak ellatasaért a honlap
kezel6je gondoskodik:

* ahonlap kozérdek(i adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirdjanak, formajanak
kialakitasarol (18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet), a folyamatos lizemeltetésérdl, az esetleges
lizemzavar elharitasarol;

* a hozza megkiildétt adatoknak a honlapon trténd kozzétételérol, folyamatos elérhetéségérol.,
frissitésérél és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett kozérdekii adat melyik
szervezettdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik:

* a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatokért felelds altal kdzlésre atadott adatokkal valo
egyezOségérol);

* az adatdllomdny (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, mddositas
elleni) védelmérél, biztonsagi mentésérél;

¢ azadatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak naplozasarél, a
naploadatok mentésérol;

© az adatokért felel6sok elérhetéségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovébbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A felel6s vezets a Hatésag véleményének kikérésével tovabbi kotelez6en kdzzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A felelds vezetd a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdek(i adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala kiadott cgyedi kozzétételi listat, és a jelentds aranyban
vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatokért felelds a kozzéteends adatokat az adatkszlével egyeztetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozén, kdzzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (ipg) vagy PDF)
formatumban, a szabalyzat hatélyba Iépését kovetd harom hénapon beliil (ezt kdvetben
folyamatosan) eljuttatja az adatk$z16hoz, vagy kozvetleniil az adatbazisba régziti. A felhasznalé altal




kitdltendé nyomtatvanyokat, tirlapokat az adatokért felelés letdlthetd, szerkesztheté formatumban
kiildi meg adatkozl6nek, illetve ilyen formatumban teszi k&zzé.

Az adatokért felelés minden esetben ellendrzi az adatkdzl8héyz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOsegét.

Az adatkozlé ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a
kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kdzzétételnek.

Az adatk6z1§ a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, iddpontnak, valamint az adatokért felelés
¢s az adatk5zl6 személy nevének naplézasarél.

Az adatk6zl6 gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
mddositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa elleni
védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza,
a naplorol biztonsagi masolatot készit.

3. A honlap kialakitisa

Kozzétételi kotelezettség teljesitésének biztositasa érdekében a felel8s miniszter kzponti honlapot
tizemeltet (NISZ Zrt.), a kozérdekdi adatok kdzponti elektronikus jegyzéke és az egységes
kézadatkeres rendszer elérhetéségének biztositasara.

A sajat honlapon k6zzé tevé (és adatkozld) a rendelkezésére allo leird adatokat a Rendelet 14. §-a
szerint, elektronikus uton folyamatosan elérhetévé teszi a miniszter szamara.

A sajat honlapon az egységes kdzadatkeresé rendszerre mutaté hivatkozast kell elhelyezni.

A kdzzétételre szolgald honlapot gy kell kialakitani, hogy az a széles kdrben elterjedt, valamint a
vakok és gyengénlatok altal széles kirben hasznalt eszkozokkel is olvashaté legyen.

A kozzétett adatokat védeni kell a Jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés
ellen.

4. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

Az Onkorményzat honlapjan szereplé kdzérdekli adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgéltatasért a honlapot kezel a felelds.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idészerlitlenné vélasa, illetve ilyen adatok feltardsa
esetén az adatokért felelds elééllitja a helyesbitett vagy frissitett kdzérdekii adatokat tartalmazo,
kiilén jogszabalyban meghatarozott kézzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az
adatkozlének.

A kozzétett adat eltavolitdsanak sziikségességérdl az adatokért felelds is értesitheti az adatkoz16t, aki
az eltavolitas irdnt a megjelslt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplé kézérdekii adatok helyesbitése ¢s frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.




A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban
naplozni kell a bekovetkezd esemény datumat és idépontjat. valamint az azt kezdeményezd

felhasznald nevét.

A honlapon szereplé kozérdekli adatok a kozzétételtdl szamitott egy évig a honlaprél nem
tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idépontjara, illetve elézé
allapota archivalasanak (honlapon tartasanak) idétartamara a szabalyzat 2. mellékletében elbirtak az

iranyadok az aldbbiak szerint:

amennyiben a kozzétételi lista az adat eldz6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megOrzési idd elteltéig nem sziintetheté meg, az
adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot fellelhetéségét, az archivumban elérhetd adat
elavulasat egyértelmien fel kell tiintetni:

téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a honlapon;
a frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat eléz6
allapotanak archiv allomanyban valé elérhetdségét.

5. Adatvédelmi elbirasok

A Szervezet altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositd adatok
kozléséhez nem lehet kitni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz t6rténd hozzaférés
biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelheté, amennyiben az technikailag
clengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kévetSen haladéktalanul téréini kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigénylé személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (la)
bekezdésében meghatarozott szempont alapjan valo vizsgélatdhoz, valamint az igény teljesitéséért
megéllapitott koltségtérités megfizetéséhez elengedhetetleniil sziikséges.

Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzé rendszeresen ellenérzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdek(i adatok
megismerésére iranyuld igényekrél, és az Infotv. végrehajtasaval Osszefliggd kotelezettségek
teljesitésérdl minden év méjus 31-ig beszémol a Képviseld-testiilet felé.

A beszamold aldtamasztasat szolgald informaciokat a szervezet vezetdi minden év aprilis 30-ig a
jegyz8 rendelkezésére bocsatjak. A  beszamold adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjeldlésére, az adatszolgéltatas forméja, és az igényl6k altal megtéritett koltség sszegére.

A kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért fizetendd koltségtéritést a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérsl szo616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet eldirasai
alapjan allapitjuk meg.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

Az Ukréan Orszégos Onkormanyzat Kozgy(lése az Ukrén Orszdgos Onkormanyzat, az Ukrén Orszégos
Onkormanyzat Hivatala, Magyar Ukran Kulturélis és Dokumenticios Kézpont és a Leszja Ukrajinka

Ukran Kiegészitd Nemzetiségi Nyelvoktato Iskola a kézérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kitelezden kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél sz616 szabalyzatot
30/2024 (03.27) UOO sz. hatarozataval jovahagyta.

Jelen szabdlyzat 2024. majus 22-napjatél hatalyos, mellyel egy idében a korabbi kozérdekli  adatok
megismerése szabalyzat hatélyat veszti.

Az elndk (hivatalvezetd, intézmény vezetd, igazgatd) gondoskodik arrél, hogy a szabalyzatban
foglalt eléirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 4. mellékletében
szerepl6 megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

Az érintett dolgozok munkakéri leirdsaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett felelosségi,
hatds- és jogkoroket, melyek elkészitése a jegyz0 feladata.

Budapest, 2024. majus 22.

UKRAN ORSZAGOS
ONKORMANYZAT HIVATALA
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1 s7. melléklet

Kozérdeki adatok szolgaltatisara kijelslt személyek

Ukran Orszédgos Onkormanyzat, Ukran Orszagos Onkorményzat Hivatal, Magyar Ukran Kulturalis

¢s Dokumentaciés Kozpont és a Leszja Ukrajinka Ukréan Kiegészitd Nemzetiségi Nyelvoktaté Iskola
vonatkozésdban: elndk (hivatalvezeté, intézmény vezetd, igazgatd), vagy akit az elnok (hivatalvezetd,
intézmény vezetd, igazgatd) e feladatra kijelol
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10.

11.

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime. telefon- és telefaxszama. elektronikus
levélcime. honlapja. ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

A kozfofacfatot ellaté szerv szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjelslésével, az egyes szervezet egységek
feladatai

A kozfeladatot ellté szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztésa,
clérhet8sége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapesolati vezetd neve
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az -Ugyfélfogadasi rend

]

Testiileti szerv esetén a testtllet Iétszama, dsszetétele,
tagjainak m:vt:, beosztdsa, elérhetbsége

A kdzfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelcte vagy
dit:nérzést: alall alla, vagy aldrendeltségében miikddd més
kozfeladatot ellato szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatdrozott adatai

A kozfeladatot ellato szerv t5bbségi tulajdonaban allo,
illetve részvételével miikdds gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszdma. elektronikus levélcime). tevékenységi kore.,
képviseldjének neve, a kizfeladatot ellatd szery
részesedésének mértéke

A _KN7fP1"bt"t PUMOS "7Prv "Itil _ihpfi"tt kI\7.ilapitv"ny"k

Frissités

A valtozasokat
kdvetden azonnal

A viéltozasokat
kévetden azonnal

A valtozasokat
k&vetden azonnal

A valtozasokat
kdvetden azonnal

A valtozasokat
kdvetden az0 Irnal

A viltozasokat
kovelden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A V"I

neve, sz€ékhelye, elérhetGsége (postai cime. telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapité okirata,
kezeld szervének tagjai

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapito
Jjogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapitd hatérozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetésége, miikddési engedélye

A kdzfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a
szerkesztoség és kiado neve és cime, valamint a
fészerkeszt6 neve

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés
clbiralasdra jogosult szervnek, ennek hianyéban a
kézfeladatot ellat6 szerv felett térvényességi ellendrzést
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

kdvetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kdvetden azonnal

A valtozasokat
kdvetden azonnal

2

sz. melléklet

Megdrzés

Az eldz6 allapot (drlendd

Az el6zé allapot térlendd

Az eldz§ allapot tdrlendd

Az el6z6 allapot torlendd

A z ¢el6z6 allapot térlendd

Az el6z8 allapot 1 évig
archivumban taitdsaval

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az eldzd allapot | évig
archivumban tartdsdval

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

: Az el6z6 allapot 1 évig
"archivumban tartdsaval

Az elézo allapot 1 évig
sarchivumban tartdsaval
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6.

Il Tevékenységre, mitkédésre vonatkozé adatok

Adat Frissités
A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és A valtozasokat
alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre vonatkozo kovetéen azonnal

alapvetd jogszabalyok. kézjogi szervezetszabélyozo
eszkozOk. valamint a szervezeti és mikodési szabalyzat
vagy tligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi és A véltozasokat
megyei kormanyhivatal esetében a kizfeladatot ellatd szerv  kévetden azonnal
feladatdrdl, tevékenységérdl sz616 tajékoztatd magyar ¢és

angol nyelven

A helyi dnkormanyzat onként vallalt feladatai Negyedévente
Allamigazgatasi, Snkorményzati, és egyéb hatosagi A-valordsnlsi

tigyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a hatdskorrel  kévetden azonnal
rendelkezé szerv megnevezése, hatdskor gyakorlasanak
atruhazdsa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatdrozésa, alapveté eljérasi
szabalyok, az eljarast megindito irat benyujtaséanak modja
(helye, ideje), tigyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatéarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek intézését segitd
Utmutatok, az tigymenetre vonatkozo tajékoztatés és az
ligyintézéshez haszndlt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id8pontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolddo jogszabalyok
Jjegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet megilletd jogokrol és az
igyfelet terhel6 kitelezettségekrél

A kozteladatot ellatd szerv éltal nyujtott vagy A valtozasokat
kéltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatasok kévetben azonnal

megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, A valtozasokat
illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az kovetben azonnal

adatkezelés célja, jogalapja, idtartama, az érintettek kore,
az adatok forrdsa, kérddives adatfelvétel esetén a kitiltends
kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosité adatai; a
kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége keretében
- gyljtott ¢és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés madja,
o mdsolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellato szerv nyilvénos kiadvanyainak cime, Negyedévente
témdja, a hozzaférés médja, a kiadvany ingyenessége,
illetve a koltségtérités mértéke

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az A valtozasokat
allampolgdri kdzremikodés (véleményezés) modja, eljarasi  kdvetden azonnal
szabdlyai, a testiileti szerv {iléseinek helye, ideje, tovabba

nyilvanossaga, dontései, lilésénekjegyz6konyvei, illetve

dsszefoglaloi; a testiileti szerv szavazésanak adatai, ha ezt

jogszabaly nem korlatozza

Megérzes

I Az el6z6 allapot 1 évig
. archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot térlendé

Az eldz8 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
Az el6zé allapot térlendd

Az eldzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

16




1. A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
kapesolddd dokumentumok; a helyi Snkormanyzat rendelkezése archivumban tartasdval
képviseld-testiiletének nyilvanos tilésére benyjtott hidnyéaban a
eléterjesztések a benyujtas idépontjatdl benyujtas idopontjat

kovetéen azonnal

2. A kozfeladatot elldto szerv altal kizzétett hirdetmények, Folyamatosan Legalabb I évig
kozlemények archivumban tartasaval

3. A kézfeladatot ellatd szerv altal kiirt palydzatok szakmai  Folyamatosan Az elézé allapot 1 évig
leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

4. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel A vizsgélatrél szolé Az elézéd allapot 1 évig
kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos jelentés archivumban tartdsaval
megallapitasai megismerését

kovetden
haladéktalanul

5. A kozérdeki adatok megismerésére irdnyulo igények Negyedévente Az el6z6 allapot térlendd
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége. az informacios jogokkal foglalkozé személy
neve

6. A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, Negyedévente Az el6zd allapot 1 évig
Jjogszabalyon alapul¢ statisztikai adatgyiijtés eredményei, archivumban tartdsaval
iutil.di vallol.asuk.

7. A kozérdekii adatokkal kapesolatos kotelezd statisztikai Negyedévente Az elézé allapot 1 évig
adatszolgaltatas adott szervre vonatkoz6 adatai archivumban tartasaval

8. Azon kizérdekii adatok hasznositasara iranyuld szerz8dések Negyedévente Az elézd allapot 1 évig
listdja. amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv az egyik archivumban tartdsaval
szerz6do f¢él

9. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évé kézérdeki A valtozasokat Az elézé allapot 1 évig
adatok felhaszndlasara, hasznositdsara vonatkozé 4ltalanos kovetden azonnal — archivumban tartasaval
szerzOdési feltételek

10. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilonds és egyedi A véltozasokat Az el6zo allapot térlendd
kozzétételi lista kévetéen azonnal

19.-"" A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kdzadatok A valtozéasokat Az eldzd allapot 1 évig
Ojrahasznositdsardl szolo torvény szerint Gjrahasznositdas  kovetd 15 napon archivumban tartasaval
céljara elérhetd kulturalis kozadatok listdja a rendelkezésre  beliil
allo formatumok megjelslésével, valamint a kézfeladatot
t,110t6 szerv kezelésében levd,

a kozadatok tjrahasznositdsarol szolo torvény szerint
Ojrahasznosithaté kozadat tipusokrol valo tajékoztatés, a
rendelkezésre allo formatumok megjeltlésével

20" A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kézadatok Gjra A vialtozasokat Az eldz6 allapot torlendd
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési feltételek kovetd 15 napon
elektronikusan szerkeszthet$ valtozata beliil

21.~ A 19. sor szerinti kzadatok és kulturalis kdzadatok A valtozasokat Az elézé allapot torlendd
Gjrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaélt  kovetd 15 napon
fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat beliil
képezd tényezdkkel egylittesen

22,

A kozadatok Ujra hasznositdsardl szold torvény szerinti
jogorvoslati tijékoztatas

A viéltozasokat
kovetd 15 napon
belil

Az el6z0 allapot térlendd

23. A kozfeladatot ellatd szerv altal megkstott, a kizadatok ujra A valtozasokat
hasznositdsardl szol6 torvény szerint kotott kizarolagos kovets 15 napon
Jjogot biztosité megallapodasok szerz8dé feleinek belul

Az eldz6 allapot torlendd
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megjelolése, a kizdrdlagossag idétartamanak, targyanak,
valamint a megéllapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

24."w A kb zfeladatot ellato szerv altal kotott. a kdzadatok Gjra

hasznositasardl szolo torvény szerint
akulturdlis kozadatok digitalizalasara kizarolagos jogot
biztositd megallapodasok szovege

25~ A kozadatok ujra hasznositasarol sz616 torvény szerinti

azon jogszabaly, k6zjogi szervezetszabdlyozé eszkdz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kitelezd ervel bird
dokumentum (vagy az annak clérhetdségére mutatd
hivatkozds), amely az tjrahasznositds céljabol
rendelkezésre bocsathatd kozadat gylijtésével,
cléallitasaval, feldolgozasaval ¢s terjesztésével dsszefiiggd
koltségek jelentds részének sajat bevételbdl vald fedezését
irja eld a kozfeladatot ellatd szerv részére

A viéltozasokat
kovetd 15 napon
beliil

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

IT1. Gazdalkodasi adatok

Adat

A kozfeladatot ellato szerv éves kdltségvetése, szamviteli
torvény szerint beszamoloja vagy éves kiltségvetés
beszamoldja

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1étszamara
¢és személyi juttatasaira vonatkoz6 dsszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére €s rendszeres juttatasai, valamint kéltségtéritése,
az egy¢€b alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és
mértéke Osszesitve

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartdsrol sz616 tdrvény szerinti koltségvetési
tamogatdsok kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatéas
céljara, sszegére, tovabba a tAmogatdsi program
megvaldsitasi helyére vonatkozo6 adatok, kivéve, ha a
kozzététel elott a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrol a kedvezményezett lemond

Az dllamhéztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhéztartdshoz tartozé vagyonnal térténd gazdalkodassal
Osszefliggd, otmillid forintot elérd vagy azt meghalado
¢rtéki arubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni ¢értékli jog ataddsara, valamint
koncesszioba addsra vonatkozo szerzddések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz8dést koo felek neve, a szerzddés
értéke, hatdrozott iddre kotott szerzddés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett adatok véltozasai, a védelmi
¢s biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindésitett adatok,
tovdbba a kozbeszerzésekrdl sz6lo 2015, évi CXLIII.
wrvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az
azok eredményeként kotott szerzédések adatai kivételével

Frissités

A valtozasokat
kovetden azonnal

Negyedévente

A dontés
meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A dontés
meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

Az el6z6 éallapot torlendd

Az eléz6 éallapot torlendd

Megdrzés

A kozzétételt kdvetd 10
évig

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozzétételt kovetd 5
évig

A kozzétételt kovetd 5
évig
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A szerz0dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikstott - altalanos forgalmi add nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb Ssszeget kell
figyeiembe venni. Az idoszakonkém visszatérd - egy évnéi hosszabb idétartamra kotott - szerzédéseknél az értek
kiszdmitdsakor az ellenszolgaltatas egy évre szdmitott dsszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz8d6 féllel kotott azonos targyu szerzddések értékét egybe kell szamitani

5. A koncessziorol szol6 térvényben meghatérozott nyilvanos Negyedévente adatok (palyazati kifrasok, palyazok adatai, az
elbirdlasrol
készitett emlékeztetSk, palyazat eredménye)

6.-- A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatdsara Negyedévente (igy kiilondsen egyesiilet timogatésara,
foglalkoztatottjai
szakmai és munkavallali érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatési, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet timogatéséra, alapitvanyok éltal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott, 5tmillié forintot meghaladé kifizetések

7. Az Eurépai Uni6 tdmogatasaval megvalésulé fejlesztések Negyedévente leirdsa, az azokra vonatkozo szerzédések
8. Kdzbeszerzési informaciok (éves terv, tsszegzés az Negyedévente ajanlatok elbirdlasarol, a megkotott szerzédésekrél)

A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig. de legalabb 1 évig archivumban tartasaval

A kiilon jogszabalyban meghatéarozott ideig, de legalabb 1 évig archivumban tartaséval

Legalabb 1 évig archivumban tartasaval

Legaldbb 1 évig archivumban tartasaval
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Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Azigényelt kozérdekii adat(ok) konkrét megjellése:

Az adatkérés IdOpontja: e,

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelels szovegrész alahtizandé):
I. Az adatokrol szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek

II. Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
ITI. Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

ATIHEO  somnmsnimsnms i smsannrmmmnemeors e (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése
soran a felmerild koltségeket a Szervezet részére (a megfeleld szévegrész aldhtuzandé):
Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairdsdval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriils koltségeket nem vallalom,
az altalam kért informaciokrol csak olyan forméban és modon kaphatok tajékoztatast, ami nem
okoz koltséget a Szervezetnek. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok
cldallitasaval osszefliggésben visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész aldhtizando)

személyesen,

postai tton,

e-mail cimen keresztiil veszem 4t.
Személyes atvétel esetén az atvételrdl az alabbi mddon kérek értesitést (a személyes adatok a
Jogszabalyban meghatérozott megérzési idét kdvetden torlésre keriilnek):

Telefonszam: ..o
L 63111 USRS
E-mail CIMI e
Kelt: oo, 220

igényl6 alairasa
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Megismerési zaradék .
Alairasommal igazolom, hogy az Ukran Orszagos Onkormdnyzat, Ukran Orszagos Onkormanyzat
Hivatal, Magyar Ukran Kulturdlis és Dokumentacids Kozpont és a Leszja Ukrajinka Ukran Kiegészitd
Nemzetiségi Nyelvoktaté Iskola kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérdl szol6 szabalyzataban foglaltakat
megismertem, betartasat ram nézve kotelezének ismertem el:

Név Munkakor/Beosztas Datum Aldiras

o
o




Adatkezelési tajékoztaté az UOO, Hivatalahoz, Magyar Ukran Kulturalis és Dokumentacios Kézpont
¢s a Leszja Ukrajinka Ukrén Kiegészit6 Nemzetiségi Nyelvoktatd Iskola benyijtott kozérdekd és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyulo eljaras soran végzett adatkezeléshez

1. Adatkezel6 megnevezése és elérhetoségei

UOO, Hivatal, , Magyar Ukran Kulturalis és Dokumenticids Kézpont és a Leszja Ukrajinka Ukran
Kiegészité Nemzetiségi Nyelvoktaté Iskola

Székhely: 1065, Budapest, Hajos utca 1
Telefon: +361/461-01-11
E-mail cim: ukrcentr@t-online.hu

2. Az adatvédelmi felel6s neve és elérhetiségei

A UOO, Hivatal, Magyar Ukran Kulturdlis és Dokumentacios Kézpont és a Leszja Ukrajinka Ukran
Kiegészitd Nemzetiségi Nyelvoktaté Iskola adatvédelmi felelds (megbizott):

UOO - Szab Jaroszlava

Hivatal - Fotiadisz Szavvasz

MUKDK - Sipajlo Igor

Leszja Ukrajinka Ukran Kiegészité Nemzetiségi Nyelvoktaté Iskola — Bernath Viktoria
Kozvetlen elérhetdségek: e-mail cime: ukreentr@t-online.hu; telefonszéma: +361/461-01-11.

3. Az adatkezelés célja

A UOO, Hivatal, , Magyar Ukran Kulturdlis és Dokumentacios Kozpont és a Leszja Ukrajinka Ukréan
Kiegészitd Nemzetiségi Nyelvoktato Iskola adatkezelésének célja a kozérdeki és kézérdekbdl nyilvanos
adatok megismerése iranti kérelmek teljesitése, az egy éven beliil ismétlddé azonos targykorben, azonos
adatigénylotdl érkezd kérések azonositasa, esetlegesen koltségtérités megallapitdsa és teljesitésének
dokumentéldsa, valamint az elutasitott, illetve részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozo, Info tv. 30. §
(3) bekezdés szerinti nyilvantartas vezetése.

4. Az adatkezelés jogalapja, a kezelt adatok kire

Az adatkezelés az (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR)16. cikk,
tekintettel az Info tv. 26. § (1) bekezdésében meghatarozott eléirasokra.

A cél érdekében kezelt adatok kore:

Az igényl§ neve, értesitési cime (postacim, e-mail cim), a benyujtott adatigénylés adatkére, illetve arra
vonatkozé informaci6, hogy az Ukrén Orszagos Onkormanyzat, a Hivatal, , Magyar Ukran Kulturalis és
Dokumentacios Kézpont és a Leszja Ukrajinka Ukran Kiegészité Nemzetiségi Nyelvoktato Iskola
elutasitotta-e az adatigénylést, ha igen, milyen indokkal. Koltség- megallapitdsa kapcsan fentieken tul:
név/megnevezés, cim/székhely, addazonositd jel/adészam. Az Ukran Orszagos Onkorményzat, Hivatal ,
Magyar Ukran Kulturdlis és Dokumentdcios Kozpont és a Leszja Ukrajinka Ukran Kiegészit6
Nemzetiségi Nyelvoktatd Iskola az Info tv. 29. § (1) bekezdés szerinti cél teljesitése érdekében a 29. § (1b)
bekezdése szerinti adatokat kezelj.

Az Info tv. 30. § (3) bekezdés masodik mondata az adatkezel§ kotelez feladatava teszi, hogy az elutasitott,
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kdzérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairsl az adatkezeld
nyilvantartast vezessen.

5. A kezelt adatok kére és forrasa, amennyiben azokat nem az érintett bocsatotta Az Ukran Orszigos
(")nkorménvzat, Hivatal, Magyvar Ukrian Kulturdlis és Dokumentaciés Kézpont és a Leszja
Ukrajinka Ukran Kiegészité Nemzetiségi Nyelvoktato Iskola rendelkezésére

Az Ukréan Orszagos Onkormanyzat, Hivatal, , Magyar Ukrdn Kulturdlis és Dokumentacios Kézpont és
a Leszja Ukrajinka Ukran Kiegészit6 Nemzetiségi Nyelvoktaté Iskola nem kezel olyan személyes
adatokat, melyeket nem az érintett bocsétott.

6. A személyes adatok tarolasanak ideje

Az Ukrén Orszagos Onkormanyzat, Hivatal, , Magyar Ukran Kulturalis és Dokumentécios Kdézpont és
a Leszja Ukrajinka Ukrdn Kiegészit6 Nemzetiségi Nyelvoktaté Iskola az Info tv.-ben meghatarozott
cljdrdsa soran 15 nap — hosszabbitis esetén tovabbi 15 nap — 4ll rendelkezésére az adatigénylés
megvalaszoldsdra. Az Info tv. 29. § (la) bekezdése alapjan beérkezett adatigénylések adatait a
benyutjtasuktol szdmitott 1 évig kezeli.

Az ligyh6z kapesoloédd iratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kizstt a mindenkor hatalyos irattari tervben meghatarozott
selejtezési iddig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasdig kezeli. Ezt kivetden az Ltv. szerint
levéltarba adand¢ iratokban foglalt adatok és az iratkezelési rendszerben a jogszabalynal fogva kezelendé
személyes adatok kivételével az adatot torli (iratokat selejtezi), illetve a levéltarba addssal a személyes
adatok kezelése megsziinik.

7. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

7.1. Hatarid6

Az Ukréan Orszagos Onkorményzat, Hivatal, Magyar Ukréan Kulturdlis és Dokumentécios Kézpont és a
Leszja Ukrajinka Ukran Kiegészité Nemzetiségi Nyelvoktaté Iskola az érintett jogai gyakorlasara
irdnyuld kérelmét az annak beérkezésétdl szamitott legfeljebb egy hénapon beliil teljesiti. A kérelem
beérkezésének napja a hatariddbe nem szamit bele. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem
bonyolultsigat és a kérelmek szamat, ezt a hataridst tovabbi 15 nappal meghosszabbithatja. A hatarido
meghosszabbitasardl a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétsl szamitott 15 napon
beliil tajékoztatja az érintettet,

7.2. Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok

Az érintett jogosult arra, hogy az 1. pontban megadott elérhetségeken keresztiil az Ukran Orszagos
Onkorményzat, Hivataltol, Magyar Ukran Kulturdlis és Dokumentaciés Kézponttdl és a Leszja
Ukrajinka Ukran Kiegészitd Nemzetiségi Nyelvoktatd Iskolatdl tajékoztatdst kérjen arra vonatkozéan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, Jjogosult
arra, hogy megismerje azt, hogy:

- milyen személyes adatait;

- milyen jogalapon;

- milyen adatkezelési cél miatt;

- mennyi ideig kezeli; tovabba, hogy

- mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz

- biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait;




- milyen forrasbol szarmaznak a személyes adatai;

- alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt, valamint annak logikajat, ideértve a profilalkotast is.

Az Ukrén Orszagos Onkorméanyzat, Hivatal, , Magyar Ukran Kulturalis és Dokumentécios Kozpont és
a Leszja Ukrajinka Ukrén Kiegészitd Nemzetiségi Nyelvoktato Iskola az adatkezelés targyat képezo
személyes adatok masolatat az érintett erre iranyuld kérésére elsd alkalommal dijmentesen bocsitja a
rendelkezésére, ezt kdvetden adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszerti mértékii dijat szamithat fel.

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében kételes
meggy6zddni az érintett s a hozzaférési jogaval élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérol,
ennek érdekében a tdjékoztatas, az adatokba torténd betekintés, illetve azokrdl masolat kiaddsa is az érintett
személyének azonositdsahoz kotott.

8. Jogorvoslathoz valé jog

Ha az érintett ugy itéli meg, hogy az Ukrén Orszagos Onkormanyzat, Hivatal, Magyar Ukran Kulturalis
¢s Dokumentacios Kozpont és a Leszja Ukrajinka Ukran Kiegészité Nemzetiségi Nyelvoktatd Iskola a
személyes adatainak kezelése soran megsértette a hatalyos adatvédelmi kovetelményeket, akkor- panaszt
nyljthat be a Hatésdghoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésdg, cim: 1055 Budapest,
Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf. 9..telefonszam: +36(1) 391-1400, Faxszam: +36 Q)
391-1410, E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu), vagy- lehetésége van adatainak
védelme érdekében birosaghoz fordulni, amely az tigyben soron kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon
elddntheti, hogy a lakohelye (allandé lakcim) vagy a tartozkodasi helye (ideiglenes lakcim), illetve a Hatosag
székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. A lak6helye vagy tartzkodasi helye
szerinti torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon.

A Hatosag sz€khelye szerint a perre a Févérosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.




