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Az Ukrén Orszagos Onkormanyzat, az Ukran Orszagos Onkormanyzat Hivatala és a Magyar Ukran
Kulturdlis és Dokumenticios Kézpont és a Leszja Ukrajinka Ukran Kiegészitd Nemzetiségi Nyelvoktatd
Iskola tekintetében a kozérdekdl adatok megismerésére irdanyuld kérelmek intézésének, és a
kotelezben kozzéteendS adatok nyilvédnossdgra hozataldnak szabdlyait az informdcids
onrendelkezési jogrol és az infolmacidszabadsagrdl szdld 2011. évi CXII. térvény (a tovdbbiakban:
Infotv.), a kozérdekil adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kdzponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegricidra vonatkozd részletes szabdlyokrdl szdld
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet), a kozzétételi listdkon szerepld
adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szold 18/2005. (XII. 27.) ITHM rendelet (a
tovabbiakban: IHM rendelet), valamint a Hivatal és az Onkormanyzat valamint kéltségvetési
szervei ligyrendjében foglaltak alapjan a kévetkez8k szerint hatarozom meg.

L
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat céija

A szabélyzat célja, hogy a Hivatal €s az Onkormaényzat, valamint a Magyar Ukran Kulturalis és
Dokumentacios Kézpont és a Leszja Ukrajinka Ukran Kiegészité Nemzetiségi Nyelvoktatd Iskola
meghatarozza és clésegitse a kdzérdekll adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a
kozérdekill adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket,
rbgziti az adatokat megismerni kivano személy jogait és kitelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.

A szervezet rendszeresen, elektronikus Gton, vagy mds modon kozzéteszi, tovabba erre iranyulo
igény esetén hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.
Meghatarozza a honlapon kézzétételre kerlild kozérdekl és kézérdekbdl nyilvanos adatoknak és az
adatszolgaltatasért feleldsoknek korét, az adatkézld elektronikus kozzététellel. a folyamatos
hitelesség biztositasdval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast.

Ennek érdekében a szabalyzat a Hivatal és az Onkorméanyzat, valamint koltségvetési szervei
honlapjan kozzétételre keriil.

2. A szabalyzat hatalya
A szabalyzat hatalya kiterjed Ukran Orszigos Onkorméanyzati és Hivatala, valamint a Magyar Ukran
Kulturdlis és Dokumentacios Kézpont és a Leszja Ukrajinka Ukran Kiegészitdé Nemzetiségi Nyelvoktatd
Iskola (egyiittesen a tovabbiakban: szervezetek)
3. Ertelmezé rendelkezések

Adatdllomadny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Gton kételezben kdzzéteendd
kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az adat keletkezett.
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Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy. illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusdban meghatarozott
keretek kozott - onalléan vagy mdasokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy

az adatfeldolgozdval végrehajttatja.

Adatkézl: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az adatot
az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhaszndldsa, lekérdezése. tovabbitdsa, nyilvanossigra hozatala, dsszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zdrolasa. torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fenykép . hang vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat. DNS-minta. iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: ar adalkeseld megbizasdbol vagy rendelkezése alapjan cljaro adatfeldolgozo altal
végzett adatkezelési miveletek dsszessége.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotdtt

szerzddést is - adatok feldolgozasat végzi.
Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozd teljes fizikal megsemmisitése.
Adatokért felelds: A kzérdekil adatok szolgaltatasara kijeldlt személyek.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly moddon. hogy a helyredllitisuk tébbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
idére torténd korlatozdsa céljabal.

Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kételezéen kdzzéteendd kozérdeki
adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a bintetdeljaras soran vagy azt megeitzden a blincselekménnyel vagy a
blintctOcljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetéleg a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett el6életre vonatkozo személyes adat.

Hozzdjarulds: az érintett akaratdnak &nkéntes, hatarozott és megfelels tdjékoztatdson alapuld
egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil kifejezd
mas magatartas Utjan jelzi. hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok kezeléséhez.

Kézérdekii adat: az allami vagy helyt Onkormdanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kdzfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozo vagy kbzfeladatanak ellatdsdval Gsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem es6, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetleniil



kezelésének modjatol. onalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskdrre,
illetékességre. szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is Kiterjedd
értckeléscére. a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkoddasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Kazérdekbol nyilvinos adaf: a kézérdekli adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat,
. amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbol
elrendeli.

Kozzétételi egyseg: Gsszefliggld targyl adatok - IHM rendelet altal meghatarozott - egyiittese, amely
megjelenithetd kiilonbszé formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekli és kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis formaban,
barki szadmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen. dijmentesen tdrténé

hozzaférhetdvé tétele.

Kiilonés kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes Agazatokra, kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkoesGan meghatarozoll, kitele2ben kzedteendd kieéideki adatok koe.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiillonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggyézOdésre vagy
szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok. az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozo személyes adatok.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kdzadat keresd
rendszer mitkodéséhez szitkségesek.

Nyilvdnossdgra lhozatal: ha az adatot barki szdmara hozzaférhetové teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, miikddésre, valamint gazdalkoddséra
vonatkozd kozérdekl, valamint kdzeérdekb6l nyilvanos. kételezden kozzéteendd adatokat tartalmazéd
honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd jele.
valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara Jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintetire vonatkozd
kévetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolia, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok tdriését kéri.



IL
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDIE

1. A kizérdekii adat megismerésének szabalyai

A Szervezeteknek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kézérdekd adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgdlati titok, mindsitett adat, vagy a kodzérdekli adatok
nyilvanossagdhoz wvald jogot torvény korldtozza. A kozérdekil adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszefliggésben az lzleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben
foglaltak az iranyadok.

A kozérdekill adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Infotv. 27. §
rendelkezései szerint.

K&zérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaro személy neve,
feladatk&re. munkakdre, vezetdi megbizasa, a kizfeladat ellatasaval osszefiiggd egvéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét tdrvény eldirja.

Az Onkormanyzat és végrehajtd szervezetei feladat- és hataskorébe tartozé déntés meghozatalara
iranyulé eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvénos. Jogszabaly ennél révidebb idét is meghatdrozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a felelGs vezetd az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fiiz6dd kdzérdek sulydnak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven
beliil) akkor utasithatja el. ha az adat megismerése a szerv térvényes miikdési rendjét. vagy feladat-
¢és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastdl mentes ellatasat (igy kiilonésen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések elokészitése soran térténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A szervezetek kozérdekii adatigénylés teljesitéséért felelds vezetdjének és az adatokért felelds
személyek listdjat az 1. melléklert tartalmazza.

Az Infotv. altal meghatdrozott altalanos kozzétételi listat, az adatkozld megnevezésével a 2.
melléklet tartalmazza harom pontban (1. szervezeti, személyzeti adatok, II. tevékenységre,
miik&désre vonatkoz6 adatok. 111. gazdalkodasi adatok).

A kozérdekil adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekli adat)
megismerésére igényt kell benyijtani. A kézérdekit adat megismerése iranti igényt széban kdzolheti,
illetve irdsban (postan, vagy elektronikus tizenetben) barki téritésmentesen benytjthatja fliggetleniil
attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet
részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

A kézérdekil és kozérdekbd! nyilvanos adatok szolgaltatasara irdnyuld kérelmet az eljaras teljes
iddtartama alatt az adatkérd barmikor visszavonhatja, a Szervezet jogosult az adatszolgaltatassal
kapesolatban a visszavonasig keletkezett kéltségeinek megtéritését kémi.

Szobeli igénybejelentést személyesen €s telefonon lehet tenni a kdvetkezo helyen és idében:

Személyesen (1065, Budapest, Hajos u. 1.) tgyfélfogadasi idében:
Hétfo nincs tigyfélfogadas



Kedd (09.00- 12.00
Szerda 12.30-16.00
Csiitortok 09.00-12.00

Péntek nincs igyfélfogadds
Telefonon iigyfélfogadasi idoben:
Tel: +361/461-01-11
Irasbeli igénybejelentést a kdvetkezd médokon lehet tenni:
Személyesen: 1065, Budapest, Hajds u. 1. ligyfélfogadasi idében,
Postai dton: Budapest, Hajos u f.
Llektronikus fiton: ukicenti@t-onling.hu
Az igénylo kérheti:
kozérdekl adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
kozérdekl adatokat tartalimazé iratokba tdrténdé betekintést,

kozérdekil adatokat tartalmazo iratokrdl térténd masolat készitését,

Azigény benyQjtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras.

2. A kérelem megvizsgalasa
Ha az eldterjesztett igény nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az adatkérd a
megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjelélni, fel kell venni a kapcsolatot az adatkérdvel,
hogy format szempontbdl megfeleld keérelem keriljon benytjtasra, vagy a megismerni kivant adatok
kdrének pontositdsaban kell segiteni. (3. pont)

3. A szdbeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekl adatokkal kapcsolatban felmertit igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni, az
cloterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni. amennyiben:

« az igényelt adat a honlapon. vagy irdsos formdban az &nkormanyzat hirdetétablajan mar
nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének irasos formaban is elérhetd;

* amennyiben az igénylé szoban kéri a vélaszt;

+ amennyiben az igény a Szervezet eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozdé
altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

» szoban azonnal teljesithetd és az igényl6 szamara kielégitd.



A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az érintett
figy adatokért feleldse - a megkeresés formajatol fliggéen - telefonon vagy személyesen azonnal
koteles megvalaszolni, amennyiben az tigy természete nem igényli az irasbeli tajékoztatast, és a
kérelmezd nem kéri a valasz irasban vagy informatikai aton (cd, dvd) torténd régzitését.

A szemelyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrol az adatokeért felelos koteles az ligy szamat,
targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést késziteni €s azt
az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényeérdl, illetve tartalmardl a felelds vezetdt egy
munkanapon belill tdjékoztatni kell. A tdjékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amemlyiben a személyesen vagy telefonon elGterjesztett megkeresés telefonon vagy szdbeli
tajékoztatassal nem teljesithetd, ezt az adatokért felelds kozli az igényldvel, tovabbié tajékoztatja az
frasos megkeresés médjairdl és formajardl. Az adatokért felelbs feljegyzést készit a megkeresésrol.
melyr6l a felelos vezetét egy munkanapon belill tajékoztatja. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen

1gazolm kell.
4. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irdsban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitdltésével,
vagy az altala irt tetszéleges formaban nytjthatja be a meghatarozott mddon. Ha az adatigénylés
elektronikus #iton, de nem a meghatdrozott e-mail cimre érkezik, az adott igényt a ukrcentr(@t-
online.hu e-mail cimre kell tovabbitani. Az elektronikus ton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni. Iktatdst kdvetben az adatokért feleldsnek kell tovabbitani.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. mellékletét képezi. A tetszdleges formaban benyujtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informaciokat.

Az igénybejelentd lap a Hivatalban igényelheto.

Az adatokért felelbs, a beerkezett igényl6lap alapjan - amennyiben sziikséges irasban - kijeldli az
adatszolgéltatasra kotelezett személyt.

A benytjtott igényeket, adatokat az adatszolgdltatasra kételezett koztisztviseld 15 napon beliil
teljesiti és atadja a felelds vezetd részére, aki az adatok feltlvizsgalatat kGvetéen a legrovidebb idd
alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, az adatszolgaltatasra kitelezett koztisztviseld azt a felelds
vezetdnek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a felelds vezetd a 15 napos hataridét egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylét az eredeti hataridon beliil

tajékoztatja.

5. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekil adatot egyértelmiien és konkrétan
megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet benytjtonak pontositas
céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbirdlasaért a felelés vezetd tartozik

feleldsséggel.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre kijelSlt személy
koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell régziteni és a felelds



vezetdt tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén beliill nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4lié adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekil adat megismerése iranti igény elbterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az altala
értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgaltatas
teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylo az igényét anyanyelvén
vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg, a forditas koltségét ugyanakkor az adatigényld
kdoteles viselni, amelyrdl a felelds vezetd tajékoztatja.

A tajékoztatasi kotelezettség a kdzérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozataldval, vagy a
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozott adatot tartalmazdé nyilvanos forras
megjelolésével is teljesithetd. A kdzérdekl adatok megismerése korlatozhatd unids jogi aktus alapjan
az Eurdpai Uni¢ jelentds pénziigyi- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a
monetaris, a koltségvetési ¢s az addpolitikai érdeket is.

Amennyiben a kdzérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot,
jogszabaly altal védett személyes vagy mindsitett adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem
ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal, athizassal).

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekill adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg.

Az adatigénylésnek kozérthetd forméban €s - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar - az
igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel, illetve mdodon kell eleget tenni, Az adatigénylést nem lehet
elutasftani arra vald hivatkozassal, hogy annak k&zértheté formaban nem lehet eleget tem1i.

Ha az igényld altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas. az igénylét fel kell kémi -
kapcsolatfelvételt kdvetden - a hidnyzo adatok vonatkozdsaban nyilatkozattételre.

Az adatkezel6 a kozérdekii adatot tartalmazdé adatbazisrd! térténd masolat készitéséért - legfeljebb az
azzal kapcsolatban felmertlt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést dllapit meg az Infotv. 29 §.
(5) szerint.

Az igénylot nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja vagy
modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem vallalja, kdzolni kell.
hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg
nem tériilo kditségeket. Amennyiben az igénylé vallalja a koltségek megtéritését, annak dsszegérdl
az adatszolgaltatd szamlat allit ki, és az adatszolgaltatassal egyidejiileg atadja.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil {rdsban postai vagy

- ha az igényld elektronikus levélcimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. A
kozérdekll adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a birdsagi
jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatdst - beleértve az eljard birdsag megnevezését, valamint a per
illetékmentes voltat - is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem Szervezetnél kezelik,
akkor errdl a felelos vezetd 8 naptart napon beliil tajékoztatja az igényldt.

Az elutasitott kérelmekrol, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni. amelyben foglaltakrdl
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsagot (a tovabbiakban: Hatdsdg) minden év
Jjanudr 31. napjaig tdjékoztatni szitkséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
felelds vezetd tartozik feleldsséggel.



6. A jogorvoslat szabdlyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kdzérdekl adat megismerésére vonatkoso igény elutasitasa vagy a leljesilésie nyitva
allo, illetve meghosszabbitott hatdridd eredménytelen eltelte esetén. valamint - ha a kdltségtéritést
nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata
érdekében birosaghoz fordulhat az Infotv. 31. §-dban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszeriiségét. a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséé1 ] megallapitott
koltségtérités sszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

7. Az eljaras lezarasiat kovetd intézkedések

Az adatokért felelés az iratkezelési szabalyok szerint irattarba helyezi az eljards soréan
kiadmanyozott iratokat.

1I1.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJE

1. A kiézérdekii adatok nyilvinossaga

A Szervezet feladatkérébe tartozo ligyekben - kiilondsen az allami és dnkorményzati kdltségvetésre
¢s annak végrehajtasara, az allami és onkormanyzati vagyon kezelésére, a kézpénzek felhasznélasara
€s az erre kotdtt szerzodésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek €s -személyek részére
kitlonleges vagy kizardlagos jogok biztositdsara vonatkozdan - a kézvélemény pontos és gyors
tdjékoztatasanak biztositdsa és kotelezettségének teljesitése a felelds vezetd feladata. Ennek
érdekében rendszeres kozzététellel. tajékoztatassal hozzaférhetdvé teszi az Gnkormanyzat és az
dnkormanyzat szervezetei tevékenységével kapcesolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Infotv. 23-24/A. fejezet mellett kiterjed kiilondsen
* szervezeti, szeméelyzeti adatok
* tevékenységre, mikodésre vonatkozé adatok
» gazdalkodasi adatok
o kozzétételére.

A kozzétételi egységekre vonatkozd leird adatokat a 305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet 1.
melléklete tartalmazza. A kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szlikséges kozzétételi
mintakat a 18/2005. (Xil. 27.) IHM rendelet melléklete tartalmazza.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatos frissitéssel kell tartalmaznia.
A felelds vezetdnek (adatkszldnek) gondoskodni kell:

A kodzérdekl adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd
adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendjérdl szold szabalyzatanak

o a kozzétételi listdkon szerepld adatok eléallitdsardl és hataridére térténd megkiildésérdl.

¢

e akdzzétételre kerlild adatok pontossagarol, szakszeriségérdl és aktualitasars] kozzététel eldtt
és utan.



« ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezel veeseldi a felelosségh kOriikbe tartozo adalok kdzzétételével kapesolatos meghatdrozoll
feladatokat a szervezeten belill kijelslt adatokért felelds személyek tjan is ellathatjak.

A kozérdekd adatokat a szervezet honlapjan kell kézzétenni digitalis fomlaban, barki szamara,
személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen. kinyomtathato €s részleteiben is adatvesziés és
torzulas nélkill kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas €s a halézati
adatatvitel szempontjidbol is dijmentesen (a tovabbiakban: elektronikus kizzététel). A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kézléséhez nem kithets. A kdzzétételrdl a felelds vezetdk a
jovahagyéas utdn az altaluk kijeldlt személy(ek) Gtjan gondoskodnak, akik a dokumentumokat
megkiildik a honlap miikddtetéséé [t és biztonsagaért feleldsnek.

Az adatfrissitéseket az adatban bekdvetkezett viltozast kévetd 15 napon beliil el kell végezni.

Az szervezet honlapja mlkodésének biztositasééil, az adatkizld feladatainak ellatasédél a houlap
kezeldje gondoskodik:

»  a honlap kdzérdeki adatok kdzzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktarajanak, forméjanak
kialakitasarol (18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet). a folyamatos tizemeltetésérdl, az esetleges
fizemzavar elharitasardl;

« a hozza megklildott adatoknak a honlapon térténd kdzzétételérdl, folyamatos elérhetdségérdl.
frissitésérdl €s arrdl. hogy egyértelmit legyen, az egyes kozzétett kozérdekl adat melyik
szervezettdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik;

» g kozzétett adatok hitelességérdl (az adatokért felelds altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyezdségerol);

« az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, toriés. modositas
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl;

« az adatok kozzétételének, helyesbitésének. frissitésének vagy eltavolitdsanak naplozasardl, a
naploadatok mentésérdl;

« az adatokért felelosdk elérhetéségi adatainak €s a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl €s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A felel6s vezetd a Hatosdg véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kozzéteendG adatkort
hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kdzzétételi lista).

A felelds vezetd a kozzétételi listdban nem szerepld kdzérdek adatokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala kiadott egyedi kdzzétételi listat, és a jelentds aranyban
vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kézzétételi eljaras szabalyai

Az adatokért felelos a kbzzéteendd adatokat az adatkdzldvel egyeztetve elektronikus tton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (ipg) vagy PDF)
formatumban, a szabédlyzat hatalyba 1épését k&veté harom hdnapon bellil (ezt kovetben
folyamatosan) eljuttatja az adatkdzlohdz, vagy kdzvetleniil az adatbézisba régziti. A felhasznalo altal
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kitdltendd nyomtatvanyokat, Grlapokat az adatokért felelds letdlthetd, szerkesztheté formatumban
kiildi meg adatkdzlonek. illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatokért felelds minden esetben ellendrzi az adatkdzl6hoz eljuttatott €s a kdzzétett adatok
egyezdséget.

Az adatk6zld ellenérzi az atadott adatok formatum, kitlalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a
kézlésre. Alkalmatlansag esetén. a hianyossag kikliszoboléséig. nem tesz eleget a kdzzétételnek.

Az adatkézld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idopontnak, valamint az adatokért felelds

¢és az adatkozld személy nevének napldzasardl.

A7 adatktzié gondoskodik a naplézott adataliomany megsemmisités, illetéktelen szemely altali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa elleni
védelmérol, biztositja. hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyck férhessenck hozza,
a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A honlap kialakitasa

Kozzetételi kotelezettség teljesitésének biztositasa érdekében a felelos miniszter kdzponti honlapot
tzemeltet (NISZ Zrt.)., a kozérdekii adatok kozponti elektronikus jegyzeke és az egységes
kézadatkerest rendszer elérhetdségének biztositisara,

A sajat honlapon kozzé tevd (és adatkozld) a rendelkezésére allo leird adatokat a Rendelet 14. §-a
szerint, elektronikus uton folyamatosan elérhetdvé teszi a miniszter szamaéra.

A sajat honlapon az egységes kbzadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozast kell elhelyezni.

A kozzétételre szolgald honlapot gy kell kialakitani, hogy az a széles kdrben elterjedt. valamint a
vakok és gyengénlatdk altal széles kérben hasznalt eszkdzokkel is olvashatd legyen.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés
ellen.

4. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltivolitisa

Az Onkormanyzat honlapjan szerepld kozérdekil adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgdaltatasért a honlapot kezeld a felelds.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idészeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok feltarasa
esetén az adatokért felelds eléallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekil adatokat tartalmazo,
kiilon jogszabalyban meghatarozott kizzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az

adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitdsanak sziikségességérdl az adatokért felelds is értesitheti az adatkozIét, aki
az eltavolitas irant a megjeldlt iddpontban. ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplé kdzérdekti adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra.
valamint a kordbbi adat elérhetdségére.
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A kozérdekll adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapesolatban
napldzni kell a bekdvetkezéd esemény datumat és idépontjat. valamint az azt kezdeményezd
felhaszndld nevét.

A honlapon szerepld kozérdekil adatok a kzzétételtdl szamitott egy évig a honlaprdl nem
tavolithatdk el. A kozzétételi egység honlaprdl torténd eltavolitdsanak idopontjara, illetve eldzd
allapota archivéldsdnak (honlapon tartasanak) id6tartamara a szabalyzat 2. mellékietében eldirtak az
irdnyadok az aldbbiak szerint:

amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 édllapotanak archivumban tartdsat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megbrzési idd elteltéig nem sziintethetd meg. az
adatvallozas ([rissités) (ényét, idejét, az Uj allapol [ellethetOségél, az archivumban elérhetd adat
clavuldsat egyértelmiien fel kell tiintetni;

téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a honlapon;
a frissitett adat 4j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z6
allapotanak archiv allomanyban vald elérhetdségét.

5. Adatvedelmi eloirasok

A Szervezet altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz. személyazonositd adatok
kdzléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kdzzétett kézérdekil adatokhoz torténd hozzaférés
biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd. amennyiben az technikailag
elengedhetetlentil sziilkséges; a személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul térdlni kell.

igénylés alapjan torténd adatszolgdltatas esetén az adatigényld személyazonositéd adatai csak
annyiban kezelhet8k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (la)
bekezdésében meghatarozott szempont alapjan vald vizsgalatdhoz, valamint az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez elengedhetetleniil sziikséges.

IA'A
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz6 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdeki adatok
megismerésére iranyuld igényekrol, és az Infotv. végrehajtasaval Gsszefliggd kotelezettségek
teljesitésérdl minden év majus 31-ig beszamol a Képviseld-testiilet felé.

A beszamolo aldtdmasztasat szolgald informaciokat a szervezet vezetdi minden ¢év dprilis 30-ig a
jegyz6 rendelkezésére bocsatjdk. A beszamold adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjeldlésére, az adatszolgdltatas formadja. és az igényldk altal megtéritett kdltség Gsszegére.

A kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtéritést a kozérdekil adat irdnti igény

teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérol szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet eldirasai
alapjan allapitjuk meg.



V.
ZARO RENDELKEZESEK

Az Ukran Orszagos Onkormanyzat Kozgyiilése az Ukran Orszdgos Onkormanyzat, az Ukran Orszagos
Onkorményzat Hivatala, Magyar Ukran Kulturalis és Dokumentaciés Kozpont és a Leszja Ukrajinka

Ukran Kiegészitd Nemzetiségi Nyelvoktato Iskola a kozérdeki adatok megismerésére iranyulo kérelmek
intézésének, tovabba a kitelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél sz6lo szabalyzatot
30/2024 (03.27) UOOQ sz. hatarozataval jovahagyta.

Jelen szabdalyzat 2024. majus 22-napjatol hatalyos, mellyel egy idében a korabbi kozérdekii  adatok
megismerése szabalyzat hatalyat veszti.

Az elndk (hivatalvezetd, intézmény vezetd, igazgatd) gondoskodik arrdl, hogy a szabalyzatban
foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 4. mellékletében
szerepl® megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

Az érintett dolgozdék munkakéri leirdsdban szercpeltetni kell a szabdlyzatban nevesitett felelésségi,
hatas- és jogkOroket, melyek elkészitése a jegyzé [eladata.

Budapest, 2024. majus 22.
UKRAN ORSIAGOb
ONKORMANYZAT HIVAT ALA

aBJIHHA JICp:KagHOro

s On, 2

/ paiHuie Y rop iy
Q%f‘ /ﬂ/ﬂﬁ!&ﬁ?
Jaroszlava
‘. elnok ! ¢ megbizott hivatalvezetd

Magyarorszdgi U kran huitutaas o
Dok'lmcnmuos Kgzpont

Lientp ¥ }.pamcm«m Ry b1y pH
3| a Torysentaull B Yiopumnii

1065 Budapest, Hajos 1,

Sipeni bo

Sipajlo Igor
intézmény vezetd
Magyar Ukran Kulturalis és

Dokumentacios Kdzpont




1 sz. melléklet

Kozérdekii adatok szolgaltatasara kijeldlt személyek

Ukran Orszagos Onkormanyzat, Ukran Orszagos Onkormanyzat Hivatal, Magyar Ukran Kulturalis
¢s Dokumentaciés Kozpont és a Leszja Ukrajinka Ukran Kiegészité Nemzetiségi Nyelvoktaté Iskola
vonatkozdsaban: elndk (hivatalvezetd, intézmény vezetd, igazgatd), vagy akit az elndk (hivatalvezetd,

intézmény vezetd, igazgatd) e feladatra kijelsl

+
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[#7]

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelve,
postai cime. telefon- &s telefaxszdama. elektronikus
levélcime, honlapja. iigyfélszolgalatanak elérhetfségei

A Kézfofaclatol cllaté szctv seervesch lelépilése szervesctt
egystpek megjelblésével, az egyes szervereti egységek
feladatal

A kozfeladatot elldto szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetbinek neve, beoszlasa,
clérhetdsége (iclefon- és telefaxszama., elektronikus
levélcime)

A szervezeten beltl illetékes tigyfélkapesolati vezetd neve,
=eleérhetdsége (telefon- ¢s telefaxszama. elektronikus
Hevélcime) és az -Ugyfélfogadasi rend

“Festiileti szerv esetén a testtllel 1€tszama, dsszetétele,

tagjainak m:vt:, beosztisa, elérhelésége

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, felligyelete vagy

dlt:ndrzést: alall alld, vagy alarendeltségében miiksds mas

kézfeladatot elldtd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatdrozoit adatai

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban 4lld,
illetve részvételével mikddd gazdalkodd szervezet neve.
székhelve. elérhetdsége (postai cime. telefon- ¢s
telefaxszama. elektronikus levélcime)., tevékenységi kire.
képviseldjének neve. a kizfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke

A KNP bt"t P1IMS 7Py it Shpfi'i kIV 1 ]apits ' nv"k

Frissités

A valtozasokat
kovetden azonnal

A vallozasokal
kivetden azonnal

A vallozasokat
kévetben azannal

A valtozasokat
koveiden azonnal

A valiozasokat
kdvetden az0 1mal

A valtozasokat
kivelten azonnal

A viltozasokat
kévetben azonnal

A I it

neve. székheive. elérhetdsége (postai cime. telefon- és
telefaxszdma. elektronikus levélcime). alapité okirata,

kezeld szervének tagjai

A kbzfeladatot elldto szerv dltal alapftott kéliségvetési
szerv neve, székhelye. a kéltségvetési szervet alapitd

Jjogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapitd hatdrozat, a

kbltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége, miikodési engedélye

A kozfeladatot ellatd szerv altal afapitott lapok neve, a
szerkesztdség és kiadd neve és cime, valamint a
fGszerkesztd neve

A kézfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosdgi dontései tekintetében a fellebbezés
elbirdlasdra jogosult szervnek. ennck hianydban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést
gyakorléd szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai

kidvetden azonnal

A viltozasokat
kdvetben azonnal

A vaitozasokat
kidveiden azonnal

A viltozdsokat
kdvetden azonnal

sz. melléklet

Megdrzés

Az elézd aliapot torlendé

Av elosdy Allapol Wilendo

Az eléz6 allapot térlendd

Az eldzd allapot tirlendd

A z elzd dllapot t6rlendd

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban taitdsaval

Az eldzd dllapot 1 évig
archivumban lartdsaval

Az eldzé dllapot | évig
archivumban tartasaval

Az eldzd dllapot 1 évig
archivamban tartasaval

t Az ¢ldzd dllapot 1 évig
"archivumban tartdsaval

Az eldzd allapot 1 évig
sarchivumban tartasdval
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il. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozd adatok

Adal Frissités

‘A valtozasokat
kovetden azonnal

A kizfeladatot etlatd szerv feladatat, hataskdrét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabalyok. kdzjogi szervezetszabélyozd
eszkdzok. valamint a szervezeti és milkddési szabdlyzat
vagy Ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat
hatalyos ¢€s teljes szOvege

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az orszdgos illetékességli szervek, valamint a fSvarosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellatod szerv
feladatardl, tevékenységérd] szold tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A helyl Onkormdnyzal Onként vallalt feladatai Negyedévente

; ol Ael Bk e C e o et o
Allamigazgatasi. onkormanyzali, és cgycéh hatdsagi A valtozasokat

tgyekben lgyfaftanként és eljardstipusonként a hataskirrel  kdvetden azonnal
rendelkezd szerv megnevezese, hataskir gyakorlasanak
atruhazdsa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az {igyintézéshez szitkséges
dokumentumok, ockméanyok. eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgdltatasi dijak) meghatdrozdsa, alapvetd eljarasi
szabalyok. az eljarast meginditd irat benyijtdsanak modja
(helye, ideje), tigyfélfogadds ideje, az figyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd). az Ggyek intézését segitd
atmutatdk. az igymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
tgyintézéshez haszndlt letSlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az igytipusokhoz kapesolddé jogszabalyok
jegyzéke, tajdkortatas az lgyfelet megilletd jogokrdl és az
agyfelet terheld kételezettségekral

A valtozdsokat
kivetden azonnal

A kdzfeladatot ellatd szerv dltal nyQjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kizszolgdltatasok
igénybevételének rendje. a kizszoigaltatasért fizetendd dij
mérteke. az abbdl adott kedvezrmények

A valiozasokat
kivetden azonnal

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leird adatai (név. formdatum. az
adatkezeids célja. jogalapja. iddiarlama, az érintettek kore,
az adatok forrasa. kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérdbiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd adatai; a
kézfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége keretében
- aylijtétt és feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja,
1 mdsolatkészités koltségei

A kbzfeladatot elldtd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,  Negyedévente
témdja, a hozzalérés maodja. a kiadvany ingyenessége,

illetve a kdltségiérités mértéke

A valtozasokat
kidvetden azonnal

A testiileti szerv dontései elékészitésének rendje, az
allampolgdri kdzremiikddés (véleményezés) modja, eljardsi
szabdlyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovdbba
nyilvanossaga. dontésel, tlésénekjegyzbkdnyvet, illetve
Osszefoglalol; a testiileti szerv szavazdsinak adatai. ha ezt
Jjogszabdly nem korlatozza

Megbrzés

[ Az etézo dllapol © &vig
.archivumban tartasaval

Az el§zd dllapot térlendd

Aczclozo dllopot | évig
archivumban tartasaval
Az elézd allapot térlendé

Az elfzb dllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az eldzd dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

n e s

Az elgzé dllapot | évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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1. A torvény alapjan kézzéteendd jogszabdlviervezetek és Torvény eltérd Az eldzd dllapot 1 évig

kapesolodd dokumentumok: a helyi nkorményzat rendelkezése archivumban tartasdval
képviseld-testiletének nyilvanos {ilésére benyjtott hidnydhan a
elGterjesztések a beny(jtas iddpontjatol beayajtas idépontjat
kovetben azonnal
2. A kozfeladatot ellatd szerv altal kizzétett hirdetmények, Folyamatosan Legalabb 1 évig
kizlemények archivumban taridsaval
3. A kdzfeladatot eflatd szerv altal kiirt pélydzatok szakmai  Folyamatosan Az eldzd dllapot | évig
leirasa. azok eredményei és indokolasuk archivimban tartasaval
4. A kdzfeladatot elldtd szervné] végzeit alaptevékenységgel A vizsgalatrol szdld Az eldzd ablapot 1 évig
kapcsolatos vizsgdlatok, ellendrzések nyilvanos jelentés archivumban tartasaval
megallapitdsai megismerését
kévetden
haladéktalanui
3. A kBzérdeli adatok megiamerésére iranyulo igények Negyvedévente Ar cldzd allapot WGrlendé
intézésének rendje. az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetbsége, az informacios jogokkal foglalkozo személy
neve
0. A kézfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, Negyedévenie Az eldzi dllapot 1 évig
Jogszabalyon alapulo statisztikai adatgy(ijtés eredményei. archivumban tartasaval
iuill.di véllel.dsuk.
7. A kozérdekil adatokkal kapesolatos kételezd statisztikai Negyedévente Az eldz0 allapot 1 évig
adatszolgdltatds adoll szervre vonatkozé adatai archivumban tartasaval
8. Azon kozérdekil adatok hasznositdsara irdnyuld szerzdések Negyedévente Az ¢16z6 dliapot 1 évig
listaja. amelyekben a kdzfeladatot ellatd szerv az egyik archivumban tartdsaval
szerzOdd el
9. A kdzfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé kizérdekid A valtozasokat Az eldzo allapot | évig
adatok fethasznalasdra. hasznositdsara vonatkozo altalanos kévetben azonnal  archivumban tartdsdval
szerzddési feltételek
10. A kdzfeladatot ellatd szervre vonatkozo k(idénds és egyedi A valtozasokat Az eldzd dllapot orlendd
kozzétételi lista kivetden azonnal
19.-"" A kézfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kézadatok A vilozasokat Az ¢lozd éllapot 1 évig
Ojrahasznositdsdrol szold torvény szerint djrabasznositds  kévetd 15 napon archivumban tartasdval
céljara elérhetd kulturdlis kézadatok listdja a vendelkezésre  beliil
illo formatumok megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot
LH0LS szerv kezelésében levd,
a kézadatok gjrahasznositdsardl szolo térvény szerint
Ujrahasznosithatd kézadat tipusokedl vaio (djékoztatds, a
rendelkezésre alld formatumok megjeldlésével
20.-".. A 19, sor szerinti kdzadatok és kulturdlis kézadatok djra A valtozasokat Az eltzt dllapot térlendd
hasznositdsara vonatkozo altalanos szerzddési feftételek kitvetd 15 napon
elektronikusan szerkeszthetd valtozala beliil
21.- A 19 sorszerinti kézadatok és kulturalis kizadatok A valtozasokat Az eldzé allapot torlendd
djrahasznositds ¢éljabol torténd rendelkezésre bocsatasaélt  kdvetd 15 napon
fizetendd dijak dltaldnos jegyzéke. a dijszamitas alapjat beliil
képezd tényezdkkel egyiittesen
22,5 A kdzadatlok djra hasznositdsardl szdld thrvémy szerint A viltozasokat Az eldzd dllapot tdrlendd
jogorvoslati tajékoztatas kéveid 15 napon
beliil
23. A kézfeladatot ellatd szerv Altal megkotstt, a kbzadatok Ojra A valtozasokat Az eldzd allapot térlendé
hasznositdsdrdl szO10 1rvény szerint kst kizardtagos kévetd [5 napon
iogot biztositd megallapodasok szerzddé feleinek belitl
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megjeldlése, a kizarélagossdg idStartamanak, tdrgyanak.
vatamint a megaliapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

24.--"-- A kiizfeladatot elldtd szerv éltal kétdu. a kdzadatok ajra
hasznositdsardl szélé torvény szerint
a kulturdlis kézadatok digitalizaldsdra kizérdlagos jogot
hiztositd megallapodasck szbvege

25.- A kdzadatok ujra hasznositasdrdl sza16 (8rvény szerinti
azon jogszabdly. kdzjogi szervezetszabalyozd eszkiz,
kozszolgaltatdsi szerzédés vagy mas kdtelezo erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd
hivatkozds), amely az Gjrahasznositas ¢éljabol
rendelkezésre hocsathatd kdzadat gylijtésével,
cléallitasaval. feldolgozasdval és terjesziésével Gsszefliged
koltscgek jelentds részénck sajit bevetelbdl vald federdsét
irja elo a kizieladatot ell&1d srery részére

A viltozasckat
kévetd 15 napon
belil

A valtozasokat
kovetd 15 napon
belil

Y. Gazdalkodasi adatok

Adat

I A kdzfeladatot ellaté szerv éves kitltiségvetése. szamviteli
{drvény szerint beszamoldja vagy éves kiltségvetés
beszdmoldja

N

A kizfeladatot elldtd szervnél foglalkoztatottak 1étszamara
ds seemélyi jultatasaita vonalkoo dssezesitetl adatok, illelve
Osszesftve a veretOk és vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére és rendszeres juttatdsal. valamint kdhségtéritése,
az egyeb alkalmazottaknak nydjtott juttatasok fajtdja és
mértéke Gsszesitve

A kizfeladatot elldtd szerv altal nyujtott, az
allamhaztaridsrd] 52610 térvény szerinti koliségvetési
tamogatasck kedvezményezetijeinek nevére, a tdmogatds
céljara, dsszegére, tovabba a tamogatési program
megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a
kdzzététel eldtt a kohiségvetédsi tdmogatdst visszavonjik vagy
arr¢l a kedvezményezeit lemond

[v5}

4. Az dllamhaziartas pénzeszkdzei felhasznilasaval, az
allamhaztartashoz tartozd vagyonnal térnénd gazdalkodassal
gsszefliggd, otmillié forintot elérd vagy azt meghaladd
értékil drubeszerzésre. épitési beruhdzdsra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonériékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni ¢értékil jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerzédések megnevezése
(tipusa), targya. a szerzbdeést kito felek neve. a szerzddés
értéke, hatarozott iddre kotdit szerzddés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
¢s biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovdbbd a kizbeszerzésekrdl szold 2015, évi CXLIIL
térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések €s az
azok eredmeényeként kot szerz0dések adatai kivételével

Frissités

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Negyedévente

A dontés
meghozatalat kdvetd
hatvanadik napig

A dontés
meghozatalat kdvetd
hatvanadik napig

Az elozd dliapot toriendod

Az eléz0 dllapot torlendd

Megdrzés

A kbzzétételt kdveto 10
évig

A kiilon jogszabalyban
weghutatozol ideig. de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kdzzétételt kivetd 3
évig

A kézzétételt kovetd 5
dvig

i8



A szerzfdés ertéke alatl a szerzddés targyadrt kikgtou - altaldnes forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni. ingyenes tigylet esetén a vagyon placi vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb Ssszeget kell
figyeiembe venni. Az iddszakonkém visszatéré - egy évnéi hosszabb idStartamra kotitt - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre szamitott Ssszegét kell alapul venni, Az egy kiltségvetési évben
ugyanazon szerz6do féllet koot azonos targyl szerzddések értékét egyvbe kell szamitani

5. A koncessziordl szolo térvényben meghatdrozott nyilvanos  Negyedévente adatok (palydzati kiirasok. palyazok adatai, az
elbirdldsrdl
készitett emlékeztetdk. palyazat eredménye)

6.-- A kozfeladatot elldtd szerv altal nem alapfeladatai ellatdsdra Negyedévente (igy kiiléndsen egyesiilet tAmogatdsara,
foglalkoztatottjai
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis es sporttevékenységet segitd szervezet tAmogatdsara. alapitvanyok dltal elldtott feladatokkal dsszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalado kifizetések

7. Az Eurdpai Unib tamogatasdval megvalosuld fejlesziések Negvedévente leirasa, az azokra vonatkozé szerzddések
8. Kasbeszetzési infonnaciok (eves terv, Oansepsén az Nagyeddvenle yjanlatok elbirilasdidl @ meph8tl szarzidének ril)

A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig. de legaldbb 1 évig archivumban tartdsaval

A kiilon jogszabalyban meghatdrozott ideig. de legalabb 1 évig archivumban tartédsaval

Legalabb 1 évig archivumban tartasaval

Legaldabb 1 évig archivumban tartasaval
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Kozérdekil adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az igényelt kozérdekii adat(ok) konkrét megjelolése:

Az adatkérés IdOPONLIa: e

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelé szbvegrész aldhiuzando):
I. Az adatokrdl szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek

II. Az adatokat megtekintésre kérem rendetkezésre bocsatani
[I. Az adatokrdl mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

ATUlroft oo, (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése
sordn a felmeriilo koltségeket a Szervezet részére (a megfeleld szévegrész alahtizandd):
Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alafrasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket nem vallalom.
az altalam kért informdciokrél csak olyan formaban és moddon kaphatok tajékoztatast. ami nem
okoz koltséget a Szervezetnek. Tudomasul veszem. hogy az igény visszavondsa esetén az adatok
eldallitasaval Osszefiiggésben visszavonasig felmeriilt kiltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szOvegrész alahlizando)

személyesen,

postai aton,

e-mail cimen keresztlil veszem at.
Személyes atvétel esetén az atvételrdl az alabbi modon kérek értesitést (a személyes adatok a
jogszabélyban meghatdrozott megdrzési idot kévetben tirlésre keriilnek):

TelefonSZAmM: i
1811 11 LSOV ererernanrasrnsannsnnnanne
E-mail CIITIL e e eereeeenreseresessaeessnanaonns
Kelt: o, . O T

igényld alairasa

20



